Whiosek

o dofinansowanie kosztow utworzenia

centrum aktywizacji zawodowej / lekalnego-punktuinfermaeyjno-konsultacyjnego™
ze $rodkow Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji ministra wtasciwego do spraw pracy
przed wypelnieniem wniosku nalezy zapoznac¢ si¢ z objasnieniami

1. Powiatowy Urzad Pracy

1.1 [ Nazwa

Powiatowy Urzad Pracy w Pucku

1.2 | Adres

84-100 Puck, ul. Wejherowska 43a

2. | Informacja na temat skladanych wczesniej wnioskow

2.1 | Zlozono wczesniej wniosek

TAK O Jezeli TAK wskaz rodzaj przedsi¢gwzigcia

NIE = caz LPIK [

3. |Informacje o przedsiewzigciu

3.1 | Opis
przedsiewzigcia

Opis stanu istniejacego:

Siedzibg¢ Powiatowego Urzedu Pracy w Pucku, ktora jest wlasnoscia Starostwa
Powiatowego w Pucku w uzyczeniu PUP, usytuowana w Pucku, przy ulicy
Wejherowskiej 43a stanowi stary budynek parterowy obejmujacy 13 pomieszczen
biurowych, archiwum zaktadowe, serwerownig, kottownig, pomieszczenie gospodarcze
oraz toalety. Laczna powierzchnia uzytkowa wynosi 365,82 m®Dzialania pasywne
i aktywne realizowane sa na terenie calego Urzedu. tj. wymieniajac od wejscia do
Urzedu: Od lewej strony archiwum, rejestracja osob bezrobotnych i poszukujacych
pracy z kierownikiem dziatu ewidencji, §wiadczen i informacji, ksiggowos¢, naliczanie
zasitkéw dla bezrobotnych i innych §wiadczen, toalety, sekretariat oraz pokdj dyrektora
PUP. Natomiast od prawej pomieszczenie dla pracownika archiwum, szkolenia,
projekty rynku pracy, kierownik referatu organizacyjno-administracyjnego i radca
prawny, serwerownia, z-ca dyrektora, instrumenty rynku pracy. Na koncu korytarza
znajduje si¢ pomieszczenie o pow. 100,38 m?, gdzie usytuowane sg stanowiska pracy
posrednikow pracy, doradcow zawodowych oraz dziatu ewidencji, $wiadczen
i informacji. Ta sytuacja powoduje, iz pomimo zastosowania przegréd pomigdzy
poszczegodlnymi stanowiskami pracy, nie jest mozliwe stworzenie odpowiednich
warunkéw zapewniajacych poufno$¢ prowadzonych rozméw. Brak réwniez
mozliwosci wydzielenia pomieszczenia na Klub Pracy, ktéory mozna wykorzystywac na
spotkania z bezrobotnymi, a takze z pracodawcami.

Ze wzgledu na architekturg obiektu oraz strukturg zatrudnienia pracownikéw brak
mozliwo$ci wydzielenia ze struktury PUP Centrum Aktywizacji Zawodowe;j.
Zakres projektu:

Projekt koncepcyjny zaklada przeprowadzenie prac remontowo-budowlanych

i modernizacyjnych budynku, ktéry zostanie rozbudowany o pow. 122,5 m?, osobne
wejscie do CAZ-u od strony chodnika przy ulicy Wejherowskiej. W tej czgsci Urzedu
oraz pomieszczeniach, w ktorych obecnie znajduja si¢ stanowiska pracy posrednikow
pracy 1 doradcéw zawodowych, bgda wydzielone pomieszczenia biurowe dla
prowadzenia dziatan aktywnych tj. posrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego
i informacji, pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy, szkolenia oraz instrumenty
rynku pracy.

Ze wzgledu na zly stan techniczny budynku, prace zwiazane z rozbudowa musza
by¢ poprzedzone pracami majacymi na celu wzmocnienie fundamentoéw $cian nosnych,
ktére beda przebudowywane. W zakres prac objetych projektem wchodzi: stan zerowy
( prace ziemne, fundamenty), stan surowy ( $ciany, strop), dach, blacharka oraz stan
wykonczeniowy (Scianki dziatlowe, stolarka PCV, drzwi zewngtrzne, tynki, sufity,
posadzki), instalacja sanitarna i elektryczna oraz przytacze wodno-kanalizacyjne.
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Prace nad projektem, oszacowane zostaty na podstawie wstepnych kosztorysow.

Po przeprowadzeniu prac remontowych w siedzibie Urz¢du bedzie mozliwe utworzenie
Centrum Aktywizacji Zawodowej majace na celu wigksze niz dotychczas
ukierunkowanie dziatalnosci PUP na realizacj¢ podstawowych ustug rynku pracy
i wzmocnienie prymatu dzialan aktywizujacych nad dziataniami pasywnymi.

3.2

Lokalizacja

Powiatowy Urzad Pracy w Pucku
Ul. Wejherowska 43a
84-100 Puck

33

Uzasadnienie

Nalozony przez znowelizowana ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy obowiazek wyodrgbnienia w strukturze powiatowych urzedéw pracy
centrow aktywizacji zawodowej jest nie mozliwy do zrealizowania bez
przeprowadzenia prac remontowo- budowlanych majacych na celu rozbudowg
i modernizacj¢ wydzielonej czg$ci Powiatowego Urzedu Pracy w Pucku.

Aktualne rozmieszczenie stanowisk pracy, tj. umiejscowienie instrumentow i ustug
rynku pracy, wykonywanie zadan posrednictwa pracy i ewidencji, zadan rejestracji
i informacji oraz $wiadczen, w zaden sposdb nie zapewnia realizacji przez PUP w
Pucku zalozen przedstawionych w ustawie, a wigc oddzielenia zadah aktywnych na
rzecz 0sob bezrobotnych od dziatan pasywnych.

Obecne usytuowanie stanowisk pracy nie jest w pelni przejrzyste i czytelne dla
klientow Urzedu.

Wyodrgbnienie Centrum Aktywizacji Zawodowej w ramach zalozen projektu
koncepcyjnego PUP w Pucku, umozliwi ukierunkowanie dziatalno$ci Powiatowego
Urzedu Pracy w Pucku na realizacj¢ podstawowych ustug i instrumentoéw rynku pracy
oraz czytelne podzielenie dziatan aktywizujacych z dziatlaniami pasywnymi.
Przedsigwzigcie to, aczkolwiek bardzo trudne w $wietle aktualnych uwarunkowan
panujacym w PUP Puck i Starostwie Powiatowym w Pucku — ale mozliwe do
wykonania w 2010 roku, utatwi koncentracj¢ na potrzebach coraz trudniejszych
klientow oraz pozwoli podjac zindywidualizowane dziatania aktywizujace na ich rzecz.
Ponadto umozliwi $wiadczenie podstawowych ushug rynku pracy, z zachowaniem
zasady poufnosci obstugi klienta.

W $wietle powyzszego, wykonanie CAZ-u w PUP Puck w sposob przewidziane
niniejszym wnioskiem, umozliwi jeszcze lepsza realizacje zadan w stosunku do
bezrobotnych, pozwoli na poprawg wizerunku Urzedu oraz stworzy lepsze warunki
pracy dla jego pracownikow.

Planowany termin uruchomienia dzialalnosci

1 listopad 2010 r.

Planowane wydatki oraz zrédla ich finansowania

5.1

Koszt
przedsiewzigcia
w PLN

Kwota dofinansowania
z rezerwy Funduszu Pracy

Kwota ogéltem

W tym: Kwota wkladu wlasnego

500 000,00 246 000,00 254 000,00

5.2

Wydatki wedlug
kategorii

zakup
nieruchomosci
prace
remontowo-
budowlane
wyposazenie
materialy
biurowe
materialy
promocyjne
inne

Ogotem w PLN

0,00 500 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

w tym FP

0,00 | 246 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

inne wydatki —
wymieni¢ jakie

53

Whnioskowana kwota dofinansowania
z rezerwy FP

Procentowe wykorzystanie dostepnego dla
starosty limitu $Srodkéw rezerwy FP




246 000,00 100,0 %

Wiersz 5.4 dotyczy tylko wnioskéw uzupelniajacych

Wykorzystana kwota ‘Whnioskowana kwota Procentowe wykorzystanie
dofinansowania dofinansowania dostepnego limitu Srodkéw
5.4 ze Srodkow rezerwy FP ze Srodkow rezerwy FP rezerwy FP
0,00 0,00 0,0 %

6. | Wstepny harmonogram platnosci

. i Kwota planowanych wydatkow Zakladany termin
Kategorie wydatkow - . .
ogélem Fundusz Pracy dokonania platnoSci
prace remontowo- budowlane 500 000,00 246 000,00 | czerwiec-listopad 2010 r.
0,00 0,00
6.1
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
Razem: 500 000,00 246 000,00 X
Zalaczniki:
1. Opinia Rady Powiatu
2. Dokumenty potwierdzajace wysokos¢ wkladu wlasnego
3. Inne (wymienic)
Sporzadzil:..........c.o

Data, podpis i pieczatka

Tel kont. (wraz z nr kierunkowym)

e-mail
(imiq i nazwisko, stanowisko, podpis osoby upowaznionej)

Wypetnia MPiPS

e q Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzorn o pod wzglgde.m Zg0dn0§ “
Data wplynig¢cia wniosku . wydatkow z ustalonymi zasadami

formalnym i merytorycznym .
finansowania
Departament Rynku Pracy Departament Funduszy

Akceptowal: Zatwierdzil:
Dyrektor Departamentu Rynku Pracy Podsekretarz Stanu w MPiPS

Dyrektor Departamentu Funduszy

OBJASNIENIA DO WNIOSKU




Formularz wniosku ma charakter uniwersalny. W tytule zamieszczono obok siebie dwa typy przedsigwzigc,
dlatego na poczatku nalezy okresli¢, ktorego z nich bedzie dotyczyt wniosek - (*) niewlasciwe skreslié.

Dzial 1.

Dzial 2.

Dzial 3.

Dzial 4.

Dzial 5.

Dane wnioskodawcy

Nalezy podac pelna nazwe i adres powiatowego urzedu pracy.

Informacja na temat skladanych wcze$niej wnioskow
W przypadku ztozenia kolejnego (kolejnych) wnioskéw:

- jezeli ztozono wczesniej wniosek dotyczacy innego przedsigwzigcia, to we wniosku sktadanym
nalezy to wykaza¢ poprzez zaznaczenie odpowiedniego kwadratu - CAZ lub LPIK;

- jezeli sktadany wniosek ma charakter uzupetniajacy to nalezy zaznaczy¢ kwadrat dotyczacy tego
samego przedsigwzigcia.

Informacje o przedsigwzigciu

Wiersz 3.1 Opis przedsigwzigcia — nalezy szczegdtowo opisa¢ planowane do podjgcia dzialania
zwigzane z wyodrgbnianiem centrum aktywizacji zawodowej lub tworzeniem lokalnego punktu
informacyjno-konsultacyjnego.

Opis powinien przedstawia¢ m.in. koncepcj¢ przedsigwzigcia, podstawowe parametry techniczne np.
powierzchnig, liczbg pomieszczen, udogodnienia zwigzane ze znoszeniem barier architektonicznych itp.,
udziat i rolg partnerow zaangazowanych w realizacj¢ przedsigwzigcia.

Jezeli powiatowy urzad pracy obejmujacy obszarem dzialania kilka powiatow, realizuje w ramach
dostgpnego limitu srodkoéw przedsigwzigceia na terenie tych powiatow np. wyodregbnia CAZ 1 jego filig,
ktérej siedziba znajdowac si¢ bedzie na terenie obstugiwanego powiatu, we wniosku nalezy opisa¢ nie
tylko planowane do podjgcia dziatania, ale rowniez zasady wspotfinansowania przedsigwzigcia na etapie
jego realizacji oraz dalszego funkcjonowania. Wnioskodawca powinien dotaczy¢ do wniosku stosowne
porozumienie.

Wiersz 3.2 Lokalizacja — nalezy wskaza¢ adres tworzonego centrum aktywizacji zawodowej lub
lokalnego punktu informacyjno-konsultacyjnego i opisa¢ jego usytuowanie, w odniesieniu do siedziby
powiatowego urze¢du pracy.

Wiersz 3.3 Uzasadnienie - nalezy uzasadni¢, ze dziatania opisane w wierszu 2.1 zgodne sa z celami
okre§lonymi w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (art.9b).

Planowany termin uruchomienia dzialalno$ci

Nalezy wskaza¢ przewidywany termin rozpoczgcia faktycznej dziatalnosci centrum aktywizacji
zawodowej lub lokalnego punktu informacyjno-konsultacyjnego, tj. termin przyjecia pierwszego klienta.

Planowane wydatki oraz Zrdédla ich finansowania

Uwagi ogdlne!

Wydatkowanie $rodkéw odbywa si¢ w okresie realizacji przedsigwzigcia (2009-2010). Srodki
przeznaczone na utworzenie CAZ/LPIK (zaréwno s$rodki FP jak i wklad wlasny) powinny zostaé
wydatkowane do 31 grudnia 2010 r.

Niewykorzystane w calosci $rodki, przyznane z rezerwy FP podlegaja zwrotowi na rachunek FP.

Srodki rezerwy FP wykorzystane niezgodnie z celami ustawowymi wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych, podlegaja zwrotowi na rachunek FP.

Udziat dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji ministra wtasciwego do
spraw pracy nie moze przekroczy¢ 80% planowanych kosztow.

Przedsigwzigcia, o ktérych mowa w art. 9b ust. 11 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, sa dofinansowane ze $srodkéw Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji ministra wlasciwego
do spraw pracy do wysokosci nie wigkszej niz 80-krotno$é¢ przecigtnego wynagrodzenia
obowiazujacego w kwartale bezposrednio poprzedzajacym przyznanie Srodkow.

W ramach dostgpnego limitu Srodkow (80-krotnosé przecietnego wynagrodzenia) starosta moze
zrealizowaé obydwa badz wybrane przez siebie przedsigwzigcie. Jezeli pierwszy ztozony wniosek nie
wyczerpie dostgpnej dla starosty puli Srodkow, starosta bedzie mogt ztozyé wniosek uzupetniajacy.
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Wiersz 5.1 — Koszt przedsigwzigcia w PLN

- w kolumniec Kwota ogélem — nalezy podaé¢ ogdlna warto§¢ wydatkdw planowanych do
poniesienia w catym okresie realizacji przedsigwzigcia;

- w kolumnie Kwota dofinansowania z rezerwy Funduszu Pracy — nalezy poda¢ wnioskowana
kwotg srodkéw rezerwy FP, ktorej warto$¢ nie moze przekroczy¢ 80% planowanych kosztow;

- w kolumnie Kwota wkladu wlasnego — nalezy poda¢ wysoko$¢ srodkow wiasnych.

Do wniosku dotacza si¢ uchwale budzetowa powiatu wraz z zalacznikiem okreslajacym programy
inwestycyjne. W przypadku wspoétfinansowania przedsigwzigcia przez wigcej niz jeden powiat, do
wniosku dotacza si¢ uchwaty budzetowe kazdego powiatu.

W przypadku wktadu wlasnego stanowiacego nieruchomos¢ nabyta dla potrzeb CAZ/LPIK po dniu
wejscia w_zycie nowelizacji ustawy, do wniosku dofacza si¢ dokument potwierdzajacy wartosé
nieruchomosci.

Wiersz 5.2 — Wydatki wedlug kategorii

Nalezy poda¢ z podzialem na kategorie ogodlna wartos¢ planowanych do poniesienia wydatkow,
z wyszczegblnieniem kwoty dofinansowania ze srodkow rezerwy FP.

W przypadku kategorii:

- zakup nieruchomos$ci — nalezy rozumie¢ wydatkowanie $rodkéw rezerwy FP na nabycie
nieruchomosci na potrzeby CAZ/LPIK.

- prace remontowo-budowlane — nalezy rozumie¢ wykonywanie wszelkich prac remontowych,
modernizacyjnych badz adaptacyjnych zwiazanych bezposrednio z wyodrgbnianiem CAZ/LPIK.

- wyposaZenie - nalezy rozumie¢ mozliwo$¢ zakupu mebli biurowych (szaf, regatow, biurek i
stolikow, stolikow pod komputer, krzesetek, wieszakow na ubrania itp.) jak rowniez wyposazenia
wynikajacego z Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 marca 2007 r. w

sprawie szczegotowych warunkow prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 47 poz. 315);

- materialy biurowe - nalezy rozumie¢ mozliwos$¢ jednorazowego zakupu materiatéw biurowych i
eksploatacyjnych  zwiazanych z uruchamianiem dzialalnosci CAZ/LPIK do warto$ci
nieprzekraczajacej 5% dostgpnego limitu srodkéw rezerwy FP.

- materialy promocyjne - nalezy rozumie¢ mozliwo$¢ finansowania z FP wydatkéw zwigzanych z
réznymi formami upowszechniania informacji o ustugach i instrumentach rynku pracy
$wiadczonych w ramach CAZ/LPIK, zleconych do wykonania w zwiazku z uruchomieniem CAZ/
LPIK, a takze kampanii informujacych o zmianie formuly dzialania urzedu pracy do warto$ci
nieprzekraczajacej 5% dostgpnego limitu srodkoéw rezerwy FP.

- inne wydatki — nalezy szczegétowo opisa¢ rodzaje planowanych do poniesienia wydatkow nie
mieszczacych si¢ w ramach wskazanych wyzej kategorii.

Wiersz 5.3

- w kolumnie Wnioskowana kwota dofinansowania z rezerwy FP — nalezy poda¢ kwote
dofinansowania ze $rodkéw rezerwy FP planowana do wykorzystania w calym okresie realizacji
przedsigwzigcia;

- w kolumnie procentowe wykorzystanie dostepnego limitu Srodkow rezerwy FP — nalezy
poda¢ w procentach jakiej wartosci odpowiada wysokos¢ wnioskowanej kwoty w stosunku do
przyshugujacego staroscie limitu rezerwy FP.

Wiersz 5.4 — dotyczy tylko wnioskow uzupekiajacych

Uwaga ogélna: Jezeli starosta nie wykorzystal petnej puli przystugujacego mu limitu §rodkow rezerwy
FP (art. 30 ust. 2 przepisdw przejSciowych nowelizowanej ustawy), moze ztozy¢ kolejny wniosek
(wnioski), az do jej wyczerpania.



- w kolumnie Wykorzystana kwota dofinansowania ze $rodkow rezerwy FP — nalezy podaé
laczna warto$¢ otrzymanego juz dofinansowania, stanowiaca sume wynikajaca ze zlozonych
wczesniej wnioskow.

- w kolumnie Wnioskowana kwota dofinansowania ze Srodkow rezerwy FP —j.w.

- w kolumnie Procentowe wykorzystanie dostgpnego limitu srodkéw rezerwy FP —j.w.
Dzial 5. Wstepny harmonogram platnosci

Wiersz 5.1 — nalezy podaé¢ z podziatem na kategorie wydatkow planowane do wydatkowania kwoty, z
wyszczegllnieniem S$rodkow Funduszu Pracy oraz wskaza¢ przewidywany termin dokonywania
platnosci.

Do wniosku nalezy dolaczyc¢:

- Opini¢ Rady Powiatu
- Dokumenty potwierdzajace wysoko$é¢ wkladu wlasnego
- Inne uznane przez wnioskodawce za przydatne do oceny wniosku

‘Whioski bedzie mozna sklada¢ sukcesywnie, a ich rozpatrywanie nastapi zgodnie z kolejnoscia zgloszen.

Kazdy wniosek bedzie oceniany indywidualnie, w zakresie formalno merytorycznym przez Departament Rynku
Pracy, w zakresie finansowym przez Departament Funduszy.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Podsekretarza Stanu, przygotowane zostang decyzje zwigkszajace limit
Srodkow dla danego powiatu.
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