REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

z kontroli gospodarki finansowej Powiatu Puckiego, przeprowadzone]
w Starostwie Powiatu w Pucku w okresie od dnia 28 wrzesnia do 30 grudnia
2004 roku.

Kontrol¢ przeprowadzit w dniach od 28 wrzes$nia do 30 grudnia 2004 roku
zespot w sktadzie:

- Jerzy Aleksandrowicz — inspektor kontroli (z przerwa w dniach
2.11-17.11)
- Renata Chrustek — inspektor kontroli (z przerwa w dniach:
19.10, 26.10, 9.11, 16.11, 23.11, 30.11, 7.12, 14.12, 27.12 - 30.12)
- Marek Bojke - inspektor kontroli (z przerwa w dniach: 19.10,
26.10,9.11, 16.11, 23.11, 30.11, 7.12, 14.12)



ZAKRES KONTROLI:



I. Ustalenia ogolno-organizacyjne.

I.1. Dane ogoélne.

I.1.1. Dane ogolne dotyczace kontroli.

1) Tematyka kontroli — kontrola kompleksowa gospodarki finansowe;j
1 zamowien publicznych.

2) Osoby kontrolujace:
- Jerzy Aleksandrowicz — inspektor kontroli,
- Renata Chrustek — inspektor kontroli,
- Marek Bojke — inspektor kontroli,

dziatajacy na podstawie upowaznien wydanych przez Prezesa Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 10 wrzesnia 2004 roku o numerach
odpowiednio: 66/04, 67/04, 68/04.

3) Okres objety kontrola — lata 2000 — 2003 oraz wybrane zagadnienia
dotyczace roku 2004.

4) Termin przeprowadzenia kontroli — kontrola przeprowadzona zostata
w okresie od 28 wrzesnia do 30 grudnia 2004 roku.

I.1.2. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej.

Starostwo Powiatowe w Pucku
ul. Orzeszkowej 5

84-100 Puck

Powiat Pucki

I.1.3. Kierownictwo jednostki.

1) Starosta Powiatu Puckiego jest Pan Artur Jabtonski, wybrany
Uchwata Nr 1/3/2002 Rady Powiatu Puckiego z dnia 19.11.2002 roku
w sprawie wyboru Starosty Puckiego.

Obowiazki na tym stanowisku objat z dniem podj¢cia uchwaty.

2) Wicestarosta Powiatu jest Pan Andrze; Sitkiewicz, wybrany
Uchwata Nr 1/4/2002 Rady Powiatu Puckiego z dnia 19.11.2002 roku
w sprawie wyboru Wicestarosty Puckiego.

3) Sekretarzem Powiatu jest Pan Janusz tegowski, wybrany przez Rade
Powiatu uchwata Nr I11/11/98 z dnia 29 grudnia 1998 roku.



4)

5)

6)

Skarbnikiem Powiatu jest Pani Ewa Markut.

Obowiazki Skarbnika pelni nieprzerwanie od 1 stycznia 1999 roku powotana
na to stanowisko uchwata Rady Powiatu Nr I11/12/98 z dnia 29 grudnia 1998
roku

Przewodniczacym Rady Powiatu Puckiego II kadencji jest Pan Mirostaw
Busz, wybrany przez Rad¢ Powiatu uchwata Nr 1/1/2002 z dnia 19 listopada
2002 roku.

W-ce Przewodniczacymi Rady Powiatu Puckiego II kadencji sa panowie:
Tadeusz Klebba oraz Mieczystaw Konkol, wybrani przez Rade Powiatu
uchwata Nr 1/2/2002 z dnia 19 listopada 2002 roku.

I.2. Wewnge¢trzne regulacje prawne jednostki.

I.2.1. Statut powiatu.

W okresie objetym kontrola obowiazywat statut ustanowiony nast¢pujacymi
uchwatami:

- Uchwatla Rady Powiatu Puckiego Nr XXXIV/182/2001 z dnia 31 sierpnia
2001 roku w sprawie zmian do Statutu Powiatu Puckiego (opublikowana

w Dzienniku Urzedowym woj. pomorskiego Nr 83 z dnia 24 pazdziernika
2001 roku),

- Uchwala Rady Powiatu Puckiego Nr 111/28/2002 z dnia 30 grudnia 2002
roku w sprawie zmiany Statutu (opublikowana w Dzienniku Urzegdowym
woj. pomorskiego Nr 82 z dnia 23 czerwca 2003 roku),

- Uchwata Rady Powiatu Puckiego Nr V1/52/2003 z dnia 25 kwietnia 2003
roku w sprawie zmian do Statutu (opublikowana w Dzienniku
Urzedowym woj. pomorskiego Nr 83 z dnia 30 czerwca 2003 roku),

- Uchwata Rady Powiatu Puckiego Nr IX/80/2003 z dnia 23 wrze$nia 2003
roku w sprawie zmian ustalenia zmian do Statutu Powiatu Puckiego oraz
zmian w uchwale Nr VI/52/2003 Rady Powiatu Puckiego z dnia
25 kwietnia 2003 roku w sprawie zmian do Statutu Powiatu Puckiego

(opublikowana w Dzienniku Urzedowym woj. pomorskiego Nr 141 z
dnia 13 listopada 2003 roku).

Ustalono, ze aktualnie obowiazujacy statut:

okre§la stanowiska pracy dla pracownikow zatrudnionych na podstawie
wyboru (starosta, wicestarosta),

okre§la stanowiska pracy dla pracownikow zatrudnionych na podstawie
powotania (sekretarz, skarbnik),



1.2.2.

okresla, ze oswiadczenia woli w sprawach majatkowych w imieniu Powiatu
sktadaja dwaj cztonkowie Zarzadu lub jeden cztonek Zarzadu i1 osoba
upowazniona przez Zarzad w drodze uchwaty,

Zarzad moze upowazni¢ pracownikoOw  Starostwa, kierownikéw
powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy oraz jednostek organizacyjnych
powiatu do sktadania o§wiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezacej
dziatalnosci Powiatu.

Regulamin organizacyjny starostwa.

Organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Pucku
w okresie objetym kontrola okreslono w:

1.2.3.

— Uchwale Nr 111/29/2002 Rady Powiatu Puckiego z dnia 30 grudnia 2002

roku w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego.

Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady
(polityke) rachunkowosci.

Polityke rachunkowosci w kontrolowanej jednostce okreslono w:

,Zakladowym Planie Kont” wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 31/2003
Starosty Powiatu Puckiego z dnia 30 grudnia 2003 roku, zmienionym
Zarzadzeniem Nr 27/2004 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 21 wrze$nia
2004 roku.

,Instrukeji Inwentaryzacyjnej” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 15/2001
Starosty Powiatu Puckiego z dnia 17 grudnia 2001 roku.

»nstrukcji  Obiegu  Dokumentow” wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 29/2003 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 30 grudnia 2003 roku.

,Procedurach kontroli gromadzenia 1 pobierania srodkéw publicznych”
wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 7/2002 Starosty Powiatu Puckiego
z dnia 18 marca 2002 roku z poOzniejszymi zmianami Zarzadzeniami
Starosty Powiatu Puckiego:

— Nr 13/2003 z dnia 9 maja 2003 roku,

— Nr 14/2004 z dnia 7 czerwca 2004 roku,

— Nr 28/2004 z dnia 21 wrzesnia 2004 roku.

Ustalono co nastgpuje:

— nie wyznaczono osOb uprawnionych do pobierania poszczegdlnych

drukow Scistego zarachowania. W trakcie kontroli Zarzadzeniem
Nr 42/2004 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 27 grudnia 2004 roku
w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 31 z dnia 30 grudnia 2003 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie ,,Zakladowego Planu Kont” dla



Starostwa Powiatowego w Pucku dodano wykaz imienny o0séb

upowaznionych do odbioru drukéw Scistego zarachowania (zatacznik
Nr 5).

1.2.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dost¢pu do komputera.

Informacj¢ w sprawie zabezpieczen dostgpu do komputeréw oraz danych
udzielona przez Informatyka zatrudnionego w Starostwie stanowi
Zatacznik Nr 1 do protokotu z kontroli.

I.2.5. Przepisy wewngtrzne regulujace obieg i Kkontrolg
dowodow ksiggowych.

l.Instrukcje obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz zaciagania
zobowiazan z tytulu dostaw, robdt 1 ushlug okreslono w Zarzadzeniu
Nr 29/2003 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 30 grudnia 2003 roku.
Sprawy nie objete niniejsza instrukcja zostaty uregulowane odrgbnymi
instrukcjami wewngtrznymi, a mianowicie:
— Instrukcja Inwentaryzacyjna - Zarzadzenie Nr 25/2001 Starosty Powiatu
z dnia 17 grudnia 2001 roku,

— Regulaminem organizacyjnym - Uchwata Nr I11/29/2002 Rady Powiatu
Puckiego z dnia 30 grudnia 2002 roku,

2.W instrukcji w sprawie obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych
okreslono:

a) rodzaje dokumentow zrodtowych: dowody zewnetrzne obce 1 wlasne,
dowody wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki, dowody
wtorne sporzadzane przez jednostke (zbiorcze, korygujace, zastepcze,
rozliczeniowe),

b) operacje gospodarcze do udokumentowania ktorych stuza poszczegdlne
dokumenty finansowo-ksiggowe.

¢) harmonogram sptywu dokumentéw finansowo-ksiggowych.
d) imiennie osoby:
— upowaznione do zatwierdzania dowoddéw  zewngtrznych
1 wewngtrznych pod wzgledem merytorycznym, legalnosci,
celowosci 1 gospodarnosci,
— prowadzace rejestr zaangazowania Srodkow budzetowych,

— upowaznionych do zatwierdzania dowodow zewnetrznych
1 wewnetrznych pod wzgledem zgodnos$ci z ustawa o zamowieniach
publicznych.

3.Do instrukcji zalaczono wzory podpisoOw 0sOb upowaznionych do
sprawdzania 1 zatwierdzania dowodow.



4.7 przepisami instrukcji zapoznano pracownikéw, ktérych instrukcja dotyczy.

5.W Instrukcji okreslono termin przekazania poszczegdlnych dokumentow do
komorek merytorycznych.

6.W omawianych przepisach wskazano pracownikow poszczegdlnych referatow
odpowiedzialnych za dokonanie kontroli dokumentéw na kazdym etapie jego
przetwarzania.

[.2.6. Powiatowe jednostki organizacyjne.

W  kontrolowanej jednostce wg stanu na dzieh 1 stycznia 2004 roku
funkcjonowaty nastgpujace jednostki organizacyjne:

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pucku.

2. Zarzad Drogowy dla Powiatu Puckiego 1 Wejherowskiego z siedziba
w Pucku.

3. SPZOZ Szpitala im. Franciszka Zaczka w Pucku.

4. Muzeum Ziemi Puckiej im. Floriana Ceynowy w Pucku.

5. Powiatowa Biblioteka Publiczna w Pucku

6. Powiatowy Urzad Pracy w Pucku.

7. Dom Pomocy Spotecznej w Pucku.

8. Dom Pomocy Spotecznej w Lubkowie.

9. Zespot Szkot Ogoélnoksztatcacych w Pucku.

10. Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych w Pucku.

11. Zespdl Szkot Ponadgimnazjalnych w Ktaninie.

12. Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Rzucewie.

13. Powiatowe Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Pucku.

14. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Pucku.

15. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Pucku.

16. Powiatowy Osrodek Sportu Mtodziezowego w Pucku.

17. Panstwowe Ognisko Baletowe w Pucku.

18. Rodziny Dom Dziecka we Wtadystawowie.

19. Rodzinny Dom Dziecka we Wtadystawowie.

20. Rodzinny Dom Dziecka w Smolnie.

21. Placéwka interwencyjna w Ktaninie.

Zestawienie jednostek organizacyjnych kontrolowanej jednostki zostato
przedstawione w tabeli stanowiacej Zatacznik Nr 2 do niniejszego protokotu
z kontroli.



1.2.7.

Pelnomocnictwa.

Na podstawie art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. Nr 91 poz. 578 ze zmianami) Zarzad Powiatu Puckiego
udzielit upowaznienia kierownikom poszczegdlnych jednostek do sktadania
oswiadczen woli zwiazanych z prowadzeniem biezacej dzialalnosci —
(upowaznienia wazne w dniu kontroli):

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pucku — upowaznienie
udzielone Uchwata Nr 7 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 5 lutego
1999r.

SPZOZ Sgzpitala im. Franciszka Zaczka w Pucku — upowaznienie
udzielone Uchwata Nr 126 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia
16 kwietnia 2004r.

Muzeum Ziemi Puckiej im. Floriana Ceynowy w Pucku — upowaznienie
udzielone Uchwata Nr 181 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia
30 marca 2001r.

Powiatowa Biblioteka Publiczna w Pucku — upowaznienie udzielone
Uchwata Nr 205 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 7 wrze$nia 2001r.

Zarzad Drogowy dla Powiatu Puckiego 1 Wejherowskiego z siedziba
w Pucku — upowaznienie udzielone Uchwala Nr 80 Zarzadu Powiatu
Puckiego z dnia 27 stycznia 2000r.

Powiatowy Urzad Pracy w Pucku — upowaznienie udzielone Uchwata
Nr 36 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 4 kwietnia 2003r.

Dom Pomocy Spolecznej w Pucku — upowaznienie udzielone Uchwala
Nr 33 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 20 sierpnia 1999r.

Dom Pomocy Spotecznej w Lubkowie — upowaznienie udzielone
Uchwata Nr 60 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 26 listopada 1999r.
Zespdt Szkét Ogolnoksztatcacych w Pucku — upowaznienie udzielone
Uchwala Nr 261 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 13 maja 2002r.

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Pucku — upowaznienie udzielone
Uchwata Nr 188 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 8 czerwca 2001r.
Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych w Ktaninie — upowaznienie udzielone
Uchwatla Nr 69 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 4 sierpnia 2003r.
Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych w  Rzucewie — upowaznienie

udzielone Uchwata Nr 262 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 13 maja
2002r.

Powiatowe Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Pucku — upowaznienie
udzielone Uchwata Nr 124 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia
8 kwietnia 2004r.

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Pucku — upowaznienie

udzielone Uchwata Nr 278 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia
28 lutego 2003r.



e Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Pucku — upowaznienie
udzielone Uchwala Nr 47 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia
30 kwietnia 2003.

e Powiatowy Osrodek Sportu Mtodziezowego w Pucku — upowaznienie
udzielone Uchwata Nr 157 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia
30 lipca 2004r.

o Panstwowe Ognisko Baletowe w Pucku — upowaznienie udzielone
Uchwata Nr 48 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 9 maja 2003r.

e Rodziny Dom Dziecka we Wladystawowie — upowaznienie udzielone
Uchwata Nr 49 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 23 maja 2003r.

e Rodzinny Dom Dziecka Nr 2 we Wiladystawowie — upowaznienie
udzielone Uchwata Nr 231 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia
18 stycznia 2002r.

e Rodzinny Dom Dziecka w Smolnie — upowaznienie udzielone Uchwalq
Nr 288 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 4 pazdziernika 2002r.

e Placoéwka interwencyjna w Klaninie — upowaznienie udzielone Uchwala
Nr 130 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 28 kwietnia 2004r.

I.3. Funkcjonowanie kontroli wewng¢trznej.

I[.3.1. Wykonywanie kontroli wewngtrznej przez Kkomisj¢
rewizyjna.

Plan pracy Komisji Rewizyjnej na rok 2003 zostat przyjety na sesji Rady
Powiatu Puckiego w dniu 19 marca 2003 roku (zatacznik nr 22 do protokotu
Z sesji).

Na podstawie przedstawionych dokumentéw kontrolujacy stwierdzili, ze
Komisja Rewizyjna w odniesieniu do zarzadu oraz powiatowych
samorzadowych jednostek organizacyjnych wykonata w 2003 roku nastepujace
czynnos$ci kontrolne z zakresu gospodarki finansowej powiatu:

e kontrola realizacji uchwat Rady Powiatu Puckiego,

e zapoznanie si¢ z wynikami kontroli przeprowadzonymi przez stuzby
finansowe Starostwa Powiatowego w Pucku,
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kontrola Zespotu Szk6t Ponadgimnazjalnych w Rzucewie w zakresie:

— gospodarki magazynowe;j,

— zakresu obowiazkow stuzbowych Kierownika Administracyjno —
Gospodarczego 1 ich realizacjg,

- inwestycji 1 remontow w biezacym roku,
— spraw biezacych — audyt energetyczny budynku szkoty.

Ustalono, co nastepuje:

z przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokot, ktory nie spelnial
wymogow wynikajacych z § 58 Statutu Powiatu Puckiego, tj. w protokole
brak: wskazania podstawy prawnej, adnotacji o zapoznaniu z protokotem
kierownika jednostki kontrolowanej zaopatrzonej jego podpisem oraz
podpisow wszystkich cztonkow Komisji.

nie sporzadzono wystapienia pokontrolnego — wymaganego na podstawie
§ 59 Statutu Powiatu Puckiego, ktore zawiera¢é powinno wnioski
1 zalecenia pokontrolne, skierowane do Zarzadu Powiatu, kierownika
jednostki kontrolowanej 1 Przewodniczacego Rady Powiatu.

Stwierdzono ponadto, ze Komisja Rewizyjna nie wykonata w 2003 roku
wszystkich kontroli z zatwierdzonego Planu Pracy.

1.3.2.

Wykonywanie kontroli przez Skarbnika - glownego
ksiggowego budzetu powiatu.

Zgodnie z uchwata Rady Powiatu Puckiego Nr 111/29/2002 z dnia 30 grudnia
2002 roku w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Pucku do zadan Skarbnika powiatu nalezy m.in.:

zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,

kierowanie praca Wydziatu Finansow,

nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu Starostwa,

zapewnienie sporzadzenia prawidtowe] sprawozdawczosci budzetowe;,

kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem
zobowiazan finansowych powiatu oraz udzielenia kontrasygnaty,

sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiggowymi Starostwa.

Zakres czynno$ci Skarbnika — Pani Ewy Markut zatwierdzony przez Starostg
Powiatu Puckiego (brak daty zatwierdzenia) takze okresla zadania kontrolne.
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I.3.3. Kontrola srodkow finansowych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodel.

Kontrolowana jednostka nie posiadata opracowanej i1 przyjgtej do stosowania
instrukcji postgpowania w przypadkach podejrzenia wprowadzania do obrotu
finansowego  warto$ci  majatkowych  pochodzacych nielegalnych lub
nieujawnionych Zrédet.

Powyzsza instrukcje wprowadzono w trakcie trwania niniejszej kontroli
Zarzadzeniem Nr 29/2004 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 22 pazdziernika
2004 roku w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji w sprawie przeciwdzialania
wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych

z nielegalnych lub nieujawnionych zrdédet oraz finansowaniu terroryzmu”

w Starostwie Powiatowym w Pucku.

1.3.4. Oswiadczenia o stanie majatkowym.

Sprawdzeniem w powyzszym zakresie poddano ztozenie oswiadczen na dzien
30.04.2003r. oraz na dzien 30.04.2004r. przez wszystkich radnych obecnej
IT kadencji oraz pracownikow starostwa 1 jednostek organizacyjnych powiatu,
ktorzy maja ustawowy obowiazek skladania takich o§wiadczen.

Ustalono, ze oSwiadczenia sktadali:
— cztonkowie Zarzadu Powiatu Puckiego,
— Skarbnik Powiatu,
— Sekretarz Powiatu,
— kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu,
— osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu Starosty.
Informacji w sprawie terminowo$ci skladania oswiadczen udzielit

Przewodniczacy Rady Powiatu oraz Sekretarz Starostwa 1 stanowia one
Zatacznik Nr 3 do niniejszego protokotu z kontroli.

Na podstawie udzielonych informacji stwierdzono nieterminowe zlozenie
oswiadczen jedynie w przypadku pracownikéw Nadlesnictwa.
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Procedury wewnetrznej kontroli finansowej.

Zasady kontroli wewngtrznej funkcjonujace w kontrolowanej jednostce
wprowadzono w zycie w drodze:

Zarzadzenia Nr 7/2002 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 18 marca
2002 roku w sprawie zasad oceny wstgpnej celowosci zaciagania
zobowiazan i dokonania wydatkow w Starostwie Powiatowym w Pucku
oraz procedury biezacej kontroli zaciagania zobowiazan i1 dokonywania
wydatkow w  Starostwie Powiatowym w Pucku (zmienione:
Zarzadzeniem Nr 13/2003 z dnia 9 maja 2003 roku, Zarzadzeniem
Nr 14/2004 z dnia 7 czerwca 2004 roku oraz Zarzadzeniem Nr 28/2004
z dnia 21 wrzes$nia 2004 roku wprowadzajacym instrukcje wewngtrzna
,Procedury kontroli gromadzenia 1 pobierania srodkéw publicznych™).

e Ustalone w Starostwie procedury kontroli finansowej obejmuja procesy:

gromadzenia §rodkow publicznych,
wydatkowania $srodkéw publicznych,
gospodarowania mieniem,
udzielania zamdwien publicznych,
zaciagania zobowigzan,

zwrotu Srodkéw publicznych.

Plan kontroli jednostek organizacyjnych Powiatu Puckiego na rok 2003
zatwierdzony Uchwata Nr 14 z dnia 10 stycznia 2003 roku Zarzadu Powiatu
Puckiego zaktadat przeprowadzenie 15 kontroli w jednostkach z tego:
3 kontrole petne 1 12 kontroli problemowych w:

Powiatowym Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Pucku - kontrola
problemowa celowos$ci co najmniej 5% wydatkow budzetowych za rok
2002, przeprowadzona w okresie 6.01 - 13.01.2003r.

Powiatowym Os$rodku Sportu Mtodziezowego w Pucku — kontrola
problemowa celowos$ci co najmniej 5% wydatkow budzetowych za rok
2002, przeprowadzona w okresie 16.01 — 17.01.2003r.

Powiatowym Urzgdzie Pracy w Pucku — kontrola pelna gospodarki
finansowej, przeprowadzona w okresie 27.01- 05.02.2003r.

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Pucku — kontrola peina
gospodarki finansowej, przeprowadzona w okresie 11.02 — 05.03.2003r.

Powiatowym Ognisku Baletowym w Pucku — kontrola problemowa
celowosci co najmniej 5% wydatkow budzetowych za rok 2002,
przeprowadzona w dniu 10.03.2003r.
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Zarzadzie Drogowym dla Powiatu Puckiego 1 Wejherowskiego w Pucku
— kontrola petna gospodarki finansowej, przeprowadzona w okresie
11.03 - 03.04.2003r.

Domu Pomocy Spotecznej w Lubkowie — kontrola problemowa
celowosci co najmniej 5% wydatkow budzetowych za rok 2003 oraz
wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w 2002 roku,
przeprowadzona w okresie 22.04 — 28.04.2003r.

Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Klaninie — kontrola problemowa
celowos$ci co najmniej 5% wydatkéw budzetowych za rok 2003 oraz
wykonania zalecen pokontrolnych wydanych w 2002 roku,
przeprowadzona w okresie 05.05 - 12.05.2003r.

Domu Pomocy Spotecznej w Pucku — kontrola problemowa celowosci
co najmniej 5% wydatkow budzetowych za rok 2003 oraz wykonanie
zalecen pokontrolnych wydanych w 2002 roku, przeprowadzona
w okresie 15.05 —22.05.2003r.

Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w Rzucewie — kontrola
problemowa celowosci co najmniej 5% wydatkdéw budzetowych za rok
2003 oraz wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w 2002 roku,
przeprowadzona w dniu 16.06.2003r.

Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki Zdrowotnej w Pucku —
kontrola problemowa prawidtowosci wydatkéw poniesionych w 2002
roku na odprawy i1 odszkodowania dla zwalnianych pracownikéw
w ramach ,Programu restrukturyzacji zatrudnienia w ochronie
zdrowia”, przeprowadzona w dniu 16.06.2003r.

Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Pucku — kontrola problemowa
celowosci co najmniej 5% wydatkéw budzetowych za rok 2003 oraz
wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w 2002 roku,
przeprowadzona w okresie 07.07 — 11.07.2003r.

Panstwowej Powiatowej Komendy Strazy Pozarnej w Pucku — kontrola
problemowa  gospodarki  kasowej, rozrachunkow, gospodarki
rzeczowymi sktadnikami majatkowymi i inwentaryzacji oraz celowosci
wykorzystania dotacji celowej przyznanej w 2002 1 2003 roku przez
Starostwo Powiatowe w Pucku na dofinansowanie realizacji inwestycji
pod nazwa ,Centrum Powiadamiania Ratunkowego 1 Centrum
Zarzadzania  Kryzysowego,  przeprowadzona w  okresie
28.07- 04.08.2003r.
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— Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawczym w Pucku - kontrola
problemowa celowosci co najmniej 5% wydatkéw budzetowych za rok
2003 oraz wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w 2002 roku,
przeprowadzona w okresie 01.09- 08.09.2003r.

— Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych w Pucku — kontrola problemowa
celowosci co najmniej 5% wydatkow budzetowych za rok 2003 oraz
wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w 2002 roku,
przeprowadzona w okresie 15.09 —30.09.2003r.

Zarzad Powiatu na posiedzeniu w dniu 28.08.2003r. podjal decyzjg
o wilaczeniu do planu kontroli na 2003 rok dodatkowo kontrole w dwoéch
jednostkach, tj. w:

— Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Pucku —
kontrola pelna gospodarki kasowej, rozrachunkow, gospodarki
rzeczowymi skladnikami majatku, gospodarki finansowej oraz
celowosci wykorzystania dotacji przyznanej w 2002 1 2003 roku,
przeprowadzona w okresie 13.10 - 19.10.2003r.

— Muzeum Ziemi Puckiej — kontrola petlna gospodarki kasowej,
rozrachunkow,  gospodarki  rzeczowymi skladnikami  majatku,
inwentaryzacji, gospodarki finansowej oraz celowosci wykorzystania
dotacji przyznanej w 2002 i 2003 roku, przeprowadzona w okresie
03.12 - 17.12.2003r.

Wszystkie kontrole przeprowadzita Inspektor do spraw kontroli wewngtrznej
Pani Janina Halczak — pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Pucku.

1.3.6. Audyt wewnetrzny.

W kontrolowanej jednostce w roku 2003 kwota przychodow oraz wydatkow
srodkow publicznych dokonywanych w ciagu roku kalendarzowego,
przekraczala kwote okreslona rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2002 roku w sprawie okreslenia kwot przychodéw oraz wydatkow
srodkow publicznych dokonywanych w ciggu roku kalendarzowego, ktorych
przekroczenie powoduje obowiazek prowadzenia audytu wewngtrznego
w jednostkach sektora finanso6w publicznych.

Uwzgledniajac powyzsze zgodnie z przepisami art. 35d ust. 2 1 3 ustawy
o finansach publicznych kontrolowana jednostka byta zobowiazana do
prowadzenia audytu wewnetrznego.

Do dnia zakonczenia kontroli audytu wewngtrznego w kontrolowanej jednostce
nie zaprowadzono.
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I1.4. Prowadzone kontrole zewne¢trzne.

W latach 2000-2003 w Ksiazce Kontroli Starostwa Powiatowego w Pucku
odnotowano nastgpujace kontrole w zakresie gospodarki finansowe]
przeprowadzone przez:

= W 2000 roku:

— Regionalng Izbe Obrachunkowa w Gdansku — kontrola kompleksowa
gospodarki finansowej 1 zamowien publicznych.

— Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku — kontrola realizacji
dochodow budzetu panstwa.

= W2001 roku:

— Urzad Kontroli Skarbowej w Gdansku — kontrola dochodéw z tytutu
nabycia prawa wlasnosci budynkow 1 innych urzadzen Skarbu
Panstwa.

= W 2002 roku:
— Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku — kontrola realizacji
kontraktéw wojewodzkich w 2002 roku.

» W 2003 roku:

— Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku — kontrola prawidlowosci
pobierania 1 odprowadzania dochodow Skarbu Panstwa oraz
wykorzystania dotacji w 2002 roku na realizacj¢ zadan wtasnych
1 zleconych.
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II. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

II.1. Gospodarka Ssrodkami pieni¢znymi.

II.1.1. Gospodarka kasowa.

II.1.1.1. Gospodarka kasowa — sprawy organizacyjne.

HDW  wewngtrznej  strukturze organizacyjnej kontrolowanej jednostki
przewidziano prowadzenie rozliczen za posrednictwem kasy.

2)Zasady gospodarki pienigznej w Starostwie zawarto w Zalaczniku Nr 1
Rozdziat IV §§11, 12 do Zarzadzenia Nr 31/2003 Starosty Powiatu Puckiego z
dnia 30 grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia w zycie ,,Zakladowego
Planu Kont” dla Starostwa Powiatowego

w Pucku”(poprzednio obowiazujaca Instrukcja Kasowa stanowita Zatacznik Nr
3 do Zarzadzenia Nr 34 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 13 grudnia 1999
roku).

3)Uregulowania zawarte w przedmiotowej instrukcji zapewniaja ochrong
srodkéw pienig¢znych jednostki w nastgpujacy sposob:
» wszelkie decyzje zwiazane z wykonywaniem dyspozycji pienigznych
zmierzaja do stosowania obrotu bezgotowkowego,
dokonywanie wyptat gotowkowych nastgpuje jedynie ze Srodkéw
podjetych z rachunkéw bankowych na okreslone potrzeby 1 wydatki
biezace,
» kasa zlokalizowana jest w miejscu gwarantujacym bezpieczenstwo
obrotu, a takze umozliwiajacym sprawne jej funkcjonowanie,

» pomieszczenie kasy jest wydzielone 1 odpowiednio zabezpieczone,

» operacji kasowych dokonuje Inspektor ds. ksiggowosci wyznaczony
przez Starost¢ — Pani Irena Elszkowska, ktora podpisata oswiadczenie
o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie i inne
wartos$ci (brak daty ztozenia o§wiadczenia),

» Kasjerka dysponuje aktualnym wykazem os6b upowaznionych do
dysponowania gotéwka 1 kontroli finansowej zatwierdzania dowodow
kasowych do wyptaty wraz z wzorami podpisow tych osob,

» Kasjerce przekazano uregulowania dotyczace gospodarki pienig¢znej
kontrolowanej jednostki,
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II.1.1.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji kasowych.

Wszystkie wptaty 1 wyptaty kasjer uyymuje w przebitkowych raportach
kasowych wg ponizszych zasad:

— wpisanie do raportow kasowych wszystkich dowodoéw indywidualnie
z wyjatkiem dowodow przychodowych z kwitariusza przychodowego,
ktore moga by¢ wpisane pod jedna pozycja okreslajac numery
pokwitowan,

— wpisanie sum podjetych z banku do kasy na podstawie dowodu
przychodowego,

— ujecie wptat dokonywanych w danym dniu w oparciu o zbiorcze listy
platnicze na podstawie sporzadzanego przez kasjera dowodu
wewngtrznego, w ktorym nalezy okre§li¢c numery 1 pozycje list oraz
ogdlne kwoty wyplacone w danym dniu wg poszczegdlnych list
platniczych,

— ustalanie w danym dniu pozostalosci w kasie po zakonczeniu
przyjmowania wplat 1 dokonywania wyptat.

W kontrolowanej jednostce do listopada 2002 roku obroty kasowe
dokumentowane byly w 4 rodzajach raportow kasowych:

= raport - podstawowy,

» raport - geodezyjny,

» raport - PINB,

» raport - Biblioteka.
Od grudnia 2002 roku obroty kasy dokumentowane sa na raportach
kasowych:

* raport kasowy — budzet,

» raport kasowy PFGZGiK,

= raport kasowy PFOSiGW.
Raporty kasowe sporzadza sig¢ zbiorczo na koniec kazdego tygodnia oraz na
ostatni dzien kazdego miesiaca.
Raporty kasowe po uprzednim ich podpisaniu 1 wpisaniu ilosci dowodow
przychodowych i rozchodowych przekazuje kasjer do komorki ksiggowosci
za pokwitowaniem na kopii raportu kasowego.

Zataczone do raportu kasowego dowody wyplat zaopatrzone sa w klauzulg
“wyplacono dnia” i podpis kasjera.

Prawidtowos¢ sporzadzania raportow kasowych sprawdza skarbnik oraz
jego zastepca.
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W toku kontroli dokumentéw kasowych za okres: styczen, luty, marzec,
sierpien, grudzien 2002 roku ustalono co nastgpuje:

operacje kasowe sa dokumentowane dowodami kasowymi
dopuszczalnymi do stosowania,

wyplaty gotowkowe sa udokumentowane dowodami sprawdzonymi pod
wzgledem merytorycznym i1 formalno-rachunkowym,

dowody zrodtowe sa zatwierdzane do wyptaty przez upowaznionych
pracownikow,

stosowane dowody wptat ,,KP — Kasa Przyjmie” i KW — Kasa Wyptaci”
sa drukami $cistego zarachowania,

operacje gotowkowe ujmowane sa w raportach kasowych w dniu ich
wystapienia,
zachowano zgodno$¢ przychodu gotéwki do kasy pobranej z banku

z dokumentami potwierdzajacymi jej przyjecie oraz czekami
1 wyciagami bankowymi,

dowody kasowe zalaczone do raportu kasowego sa prawidlowe
1 kompletne — zawieraja numery identyfikacyjne,

zachowano zgodnos$¢ zapisow w raportach kasowych z dowodami
zrodtowymi,

zachowano poprawno$¢ rachunkowa obrotow 1 sald oraz ciaglo$¢ sald
w raportach kasowych,

zachowano zgodno$¢ raportow kasowych z zapisami konta 101 —
»Kasa”,

w kontrolowanym okresie $rodki pieni¢zne inwentaryzowano droga
spisu z natury na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia 2002 roku,

przestrzegano obowiazku protokolarnego przekazywania kasy
w przypadkach zmian kasjera — kazdorazowo sporzadzajac protokot
zdawczo-odbiorczy (przekazywanie kasy odbywalo si¢ bez obecnosci
Skarbnika),

przeprowadzano dorazne kontrole zgodnos$ci faktycznego stanu gotéwki
w kasie ze stanem ewidencyjnym — adnotacje o ich przeprowadzeniu
zamieszczano na raportach kasowych.
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I1.1.1.3. Inwentaryzacja Srodkow pieni¢znych w kasie.

Zarzadzeniem Nr 25 z dnia 18 grudnia 2002 roku Starosta Powiatu Puckiego
powotat Komisje Inwentaryzacyjna oraz Zespot Spisowy do przeprowadzenia
rocznej inwentaryzacji kasy Starostwa Powiatowego w Pucku w drodze spisu
Z natury.

7 przeprowadzonej w dniu 31 grudnia 2002 roku inwentaryzacji kasy
sporzadzono protokot Nr 01/2002 w ktérym nie stwierdzono roznic pomiedzy
stanem faktycznym gotowki, a stanem ewidencyjnym.

I1.1.2. Obsluga bankowa.

Kontrola w powyzszym zakresie objeto rok 2002.

I1.1.2.1.  Obsluga bankowa budzetu powiatu i samorzadowych jednostek
organizacyjnych.

e Uchwala Nr XLVII/263/2002 z dnia 11 wrzesnia 2002 roku Rada Powiatu
Puckiego ustalita zasady wyboru banku w trybie okreslonym w przepisach
o zamoéwienie publiczne oraz powotano komisj¢ przetargowa do oceny ofert.

e Ogloszenie o przetargu nieograniczonym na bankowa obstuge budzetu
powiatu o wartosci do 30.000 Euro podano do publicznej wiadomosci na
tablicy informacyjnej Starostwa w dniu 8 listopada 2002 roku.

W ogtoszeniu okreslono m.in.:
— termin realizacji zamoéwienia: 3 lata od daty podpisania umowy,
— termin sktadania ofert: do dnia 29.11.2002r. godz. 9:45,

- otwarcie ofert: w dniu 29.11.2002r. godz. 10:00.

W sporzadzonej przez Zamawiajacego Specyfikacji Istotnych Warunkow
zamoéwienia okreslono m.in.:

— wymagane od oferentow: o§wiadczenia, dokumenty 1 druki,

— kryteria oceny ofert:

= stopa procentowa od srodkéw pienigznych gromadzonych na rachunku
bankowym obliczona na dzien 05.11.2002r. w oparciu o obowiazujaca
w w/w dniu stopg redyskonta weksli ustalonego przez NBP — 50%,

= marza bankowa podana w procentach dotyczaca srodkow pieni¢znych
umieszczanych na lokatach krotkoterminowych (w tym roéwniez typu
overnight) — 50%,

= ponadto Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat
1 prowizji bankowych: za przelew do innych bankow, od wplat
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1 wyptat gotowkowych powiatu oraz od wptat gotdéwkowych oséb
trzecich dokonywanych na rzecz powiatu,

— mozliwos¢ wzigcia udzialu w postgpowaniu przez banki posiadajace
oddziaty (filie) w Pucku lub ktore zobowiaza si¢ do otwarcia oddziatu
(fili1) swego banku w Pucku w przypadku wybrania jego oferty
w terminie 4 tygodni po zawarciu umowy.

W wyznaczonym terminie wplynety 2 oferty.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania OR/ZP/16/U/2002 wybrano
korzystniejsza ofert¢ ktora otrzymata wigksza i1los¢ punktow, tj. Banku
Spoétdzielczego w Pucku przy ul. Gen. J. Hallera 2.

O wyborze oferty poinformowano pozostatych uczestnikow pismem z dnia
12.12.2002r. (druk ZP-50) poprzez wywieszenie informacji na tablicy
ogloszen starostwa.

W dniu 30 grudnia 2002 roku z wybranym bankiem Powiat Pucki
reprezentowany przez Starost¢ — Pana Artura Jabtonskiego oraz
Wicestarostg — Pana Andrzeja Sitkiewicza przy kontrasygnacie Skarbnika —
Pani Ewy Markut zawarl umowe na okres 3 lat na otwarcie i prowadzenie
rachunkéw bankowych:

— Podstawowego — Powiat,

— Biezacego dochodow 1 wydatkow — Starostwo,
— Dochodow skarbu panstwa,

— Depozytow,

— Funduszu $rodkéw specjalnych,

— Funduszu gospodarki zasobami geodezyjnymi, kartograficznymi
1 katastru,

— Funduszu ochrony §rodowiska 1 gospodarki wodnej,
— Funduszu rehabilitacji oso6b niepetnosprawnych,

— Funduszu $wiadczen socjalnych,

— Funduszu pracy.

oraz otwarcie przez bank punktu kasowego do obslugi Starostwa w miejscu
wskazanym przez Starostwo.
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W kontrolowanym okresie Bank Spoéldzielczy w Pucku prowadzil na rzecz
Powiatu Puckiego nastgpujace rachunki bankowe:

» Nr 35 83480003 0000 0000 0332 0001 — Powiat,

= Nr 08 83480003 0000 0000 0332 0002 — Starostwo,

= Nr 78 83480003 0000 0000 0322 0003 — Skarb Panstwa,

= Nr 51 83480003 0000 0000 0332 0004 — Depozyty,

= Nr 24 83480003 0000 0000 0332 0005 — Program Junior,

= Nr 94 83480003 0000 0000 0332 0006 — Osoby niepetnosprawne w Unii
Europejskiej,

= Nr 67 83480003 0000 0000 0332 0007 — Srodki specjalne,

= Nr 40 83480003 0000 0000 0332 0008 — Fundusz Geodezyjny,

= Nr 13 83480003 0000 0000 0332 0009 — Fundusz Ochrony Srodowiska,

= Nr 83 83480003 0000 0000 0332 0010 — PFRON,

= Nr 56 83480003 0000 0000 0332 0011 — ZFSS,

= Nr 29 83480003 0000 0000 0332 0012 — Fundusz Pracy,

= Nr 02 83480003 0000 0000 0332 0013 — SAPARD,

= Nr 45 83480003 0000 0000 0332 0015 — Stuzba Publiczna — PFRON,

= Nr 18 83480003 0000 0000 0332 0016 — SPO RZL (Rozwdj Zasobow
Ludzkosci),

= Nr 88 83480003 0000 0000 0332 0017 — Perspektywy dla miodziezy FP,

= Nr 61 83480003 0000 0000 0332 0018 — Przeciwdziatanie i zwalczanie
dhugoterminowego bezrobocia — FP,

= Nr 34 83480003 0000 0000 0332 0019 — Wyréwnywanie rdznic miedzy
regionami PFRON,

= Nr 07 83480003 0000 0000 0332 0020 — Wyréwnywanie réznic migdzy

regionami.
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I1.1.2.2.  Operacje bankowe.

Kontroli poddano prawidtowos¢ ksiggowania operacji bankowych w 2002 roku
(na podstawie wyciagow bankowych za miesiace: styczen, luty, marzec,
sierpien, grudzien).

= ZapisOw na koncie 133 ,Rachunek biezacy budzetu” dokonywano na
podstawie wyciagdw bankowych. Nie zachowano pelnej zgodnosci
obrotow 1 sald miedzy ksiggowoscia banku a ksiggowosScia starostwa
z powodu nie ujmowania w ewidencji ksiggowej krétkoterminowych
lokat (4-dniowych).
Powyzsza nieprawidlowo$s¢ w kolejnych latach nie wystgpowata
z powodu nie zakladania przedmiotowych lokat przez kontrolowana
jednostke.

* Do wyciagdw bankowych zalaczano dowody zrodiowe potwierdzajace
dokonane operacje lub tez sporzadzano dowody wewngtrzne
potwierdzajace dokonanie operacji wewnatrz jednostki.

I1.1.2.3. Inwentaryzacja Srodkow pieni¢znych zgromadzonych na
rachunkach bankowych.

Ustalono, ze na ostatni dzien roku 2002 dokonano inwentaryzacji Srodkow
pienig¢znych na wszystkich rachunkach bankowych w drodze uzgodnienia sald.

I1.2. Gospodarka drukami Scislego zarachowania.

I1.2.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami Scislego
zarachowania.

e W ramach przepisow wewngtrznych zasady gospodarowania drukami
Scistego zarachowania uregulowano Zarzadzeniem Nr 31/2003 Starosty
Powiatu Puckiego z dnia 30 grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia
w zycie ,,Zaktadowego Planu Kont” dla Starostwa Powiatowego w Pucku —
Zalacznik Nr 1, Rozdziat VI §14.

e Zgodnie z przywolanymi wyze] uregulowaniami wewngtrznymi gospodarka
drukami $cistego zarachowania winny by¢ objete druki ptatne oraz druki,
ktore podlegaja kontroli ilosciowej, a w szczegdlnosci:

- czeki gotowkowe 1 rozrachunkowe,

— kwitariusze przychodowe oraz inne przychodowe asygnaty kasowe,
— dowody wptat ,,KP — Kasa Przyjmie”,

— dowody wyptat ,, KW — Kasa Wyptaci”,
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— arkusze spisu z natury w chwili ich wydania przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjne;.

— Prawa jazdy, dowody rejestracyjne, karty pojazdu, karty drogowe,
karty rowerowe, pozwolenia tymczasowe, Kkarty parkingowe,
zezwolenia 1 zaswiadczenia na przewozy drogowe, licencje na
wykonywanie transportu drogowego 0sOb 1 rzeczy, znaki
legalizacyjne, nalepki kontrolne, legitymacje instruktora.

I1.2.2. Sposob gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

Kontrola objeto przestrzeganie w 2002 roku zasad gospodarki drukami
ewidencjonowanymi.

Ewidencja drukow (poza czekami) prowadzona jest na biezaco przez
Gtownego Specjaliste ds. kadr — Pania Lucyne Czernicka w Ksigdze
Drukéw Scistego Zarachowania (wzér Pu-K-210) zatozonej 1 stycznia
1999 roku.

- Ksigga Drukow Scistego Zarachowania jest opieczgtowana,
przesznurowana, zalakowana, zaopatrzona w podpis Wicestarosty oraz

Skarbnika.

- Ewidencja drukéow zawiera: datg; liczbg; numery przyjetych,
wydanych 1 zwrdconych formularzy drukow oraz wprowadzany jest
kazdorazowo stan poszczegolnych drukow Scistego zarachowania.

W  ksiggach dokonywano zamknigcia na koniec kazdego roku
obrotowego.

Ewidencja czekow prowadzona jest przez Inspektora ds. ksiggowosci —
kasjerke¢ — Pania Irene Elszkowska w ,,rejestrze” zawierajacym takie dane
jak: liczba porzadkowa, data, nr czeku, kwota, nr rachunku bankowego.
Rejestr nie byl opieczetowany, przesznurowany, zalakowany, brak byto
roOwniez numeracji stron, podpisu kierownika jednostki, a takze daty
zalozenia ,rejestru” — powyzsze braki zostaty usunigte w trakcie trwania
kontroli.

Ustalono ponadto, ze w kontrolowanej jednostce nie wyznaczono 0sOb
upowaznionych do pobierania poszczegdlnych drukoéw Scistego
zarachowania. W trakcie kontroli Zarzadzeniem Nr 42/2004 Starosty
Powiatu Puckiego z dnia 27 grudnia 2004 roku w sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 31 z dnia 30 grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia
w zycie ,,Zakladowego Planu Kont” dla Starostwa Powiatowego w Pucku
dodano wykaz imienny os6b upowaznionych do odbioru drukow scistego
zarachowania (zalacznik nr 5).
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I1.2.3. Inwentaryzacja drukow ewidencjonowanych.

Inwentaryzacje drukow Scistego zarachowania drogg spisu z natury wg stanu na
dzien 31 grudnia 2002 roku przeprowadzita Komisja Inwentaryzacyjna oraz
Zespot spisowy powotane Zarzadzeniem Starosty Powiatu Puckiego Nr 25
z dnia 18 grudnia 2002 roku.

Przeliczenia drukow $cistego zarachowania: dowodoéw KP, dowodéw KW, kart
drogowych oraz arkuszy spisu z natury dokonano w obecnosci osoby
odpowiedzialnej Pani Lucyny Czernickiej.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono protokot Nr 1/2003.

Protokoty z inwentaryzacji drukdéw Scistego zarachowania ewidencjonowanych
w Starostwie Powiatowym w Pucku — w Wydziale Ksiggowos$ci, Kadr oraz
Komunikacji przeprowadzonych przez kontrolujacych stanowia Zatacznik Nr 4
do niniejszego protokotu z kontroli.

I1.3. Rozrachunki i roszczenia.

Kontrola w zakresie rozrachunkéw i roszczen kontrolowanej jednostki objgto
rok 2002.

I1.3.1. Rodzaje rozrachunkow.

W roku 2002 w ewidencji ksiggowe] Urzedu urzadzono nastgpujace konta
syntetyczne rozrachunkow:

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych,

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych,

225 — Rozrachunki z budzetami,

229 — Pozostate rozrachunki publiczno — prawne,
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami,

240 — Pozostale rozrachunki,

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci.

Funkcjonujace konta wykazane powyzej byly zgodne z obowiazujacym
w okresie objetym kontrola wykazem Zaktadowego Planu Kont ustanowionego
przez Starost¢ Powiatu Puckiego Zarzadzeniem Nr 34 z dnia 13 grudnia 1999
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roku w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli wewnetrznej 1 obiegu
dowodoéw finansowo-ksiggowych oraz zaktadowego planu kont.

Zaktadowy Plan Kont zostal zaktualizowany Zarzadzeniem Starosty Powiatu
Puckiego Nr 31/2003 z dnia 30 grudnia 2003 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— ewidencja rozrachunkéw byla prowadzona na wilasciwych kontach
Zespotu ,,2”,

— do kont Zespotu ,,2” prowadzono ewidencj¢ analityczna.

I1.3.2. Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

Kontroli  poddano  przestrzeganie  obowiazku ujgcia w  ksiegach
rozrachunkowych 2002 roku wszystkich kosztow jednostki 1 przypadajacych na
jej rzecz przychodow, niezaleznie od terminu zaptaty oraz przestrzegania zasad
funkcjonowania poszczegolnych kont rozrachunkowych w tym m.in.:

— wmowania w ksiggach rachunkowych jednostki wylacznie jej
rozrachunkow,

— ujmowania w ksiggach rachunkowych budzetu wylacznie rozrachunkow
budzetu z tytutu dotacji z budzetu panstwa, subwencji, udzialéw
w podatku dochodowym od os6b prawnych 1 fizycznych oraz
rozrachunkow z jednostkami budzetowymi z tytulu realizowanych przez
nie wydatkow 1 dochodow,

— wmowania na kontach rozrachunkowych wylacznie rozrachunkow
1 rozliczen,

— wykazania rzeczywistych sald kont rozrachunkow poprzez wykazanie
nalezno$ci 1 zobowigzan bez ich wzajemnej kompensaty,

— ewidencjonowania obrotéw na kontach rozrachunkowych terminowo
1 zgodnie z treScia operacji gospodarczych wynikajacych z dowodow
ksiggowych.

W wyniku szczegotowej kontroli zapisow w ksiggach rachunkowych i
dowodow ksiggowych za miesigce: styczen, luty, marzec, sierpien 1 grudzien
2002 roku nie stwierdzono nieprawidtowosci w powyzszym zakresie.
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I1.3.3. Terminowos¢ regulowania zobowigzan.
Powyzsze zagadnienie obj¢to kontrola w oparciu o rok budzetowy 2002.
I1.3.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od osob fizycznych.

Ustalono, ze podatek dochodowy od o0sob fizycznych byl odprowadzany przez
Starostwo Powiatu Puckiego w terminach okre§lonych w art. 38 ust.1 ustawy
z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych.

I1.3.3.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych
i Fundusz Pracy.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola w Starostwie Powiatu Puckiego
prawidlowo naliczano i terminowo przekazywano sktadki na ubezpieczenie
spoteczne 1 Fundusz Pracy.

Zachowano terminy okreslone przepisami art. 47 ust.l pkt 2 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych.

I1.3.3.3. Odprowadzanie skladek PFRON.

W Starostwie Powiatu Puckiego w roku 2002 — objetym kontrola, wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych wynosil powyzej 2%, w zwiazku z czym
kontrolowana jednostka byla zwolniona i nie odprowadzata sktadek na PFRON.

I1.3.4. Prawidlowos¢ naliczania odsetek za zwloke z tytulu
nieterminowego regulowania naleznosci.

Sprawdzeniem objgto prawidlowos$¢ naliczania odsetek za zwloke z tytulu
nieterminowego regulowania naleznosci.

Ustalono, ze odsetki z tytutu zaleglosci za nieterminowe regulowanie czynszu
najmu 1 dzierzawy przez platnikow naliczano w okresach kwartalnych.

Kontroli poddano wezwania do zaptaty wystawione w 2002 roku, tj.:

— Nr 1/02/FN z dnia 12.02.2002r. — konto nr 325, na kwote¢ 1.290,54 zl,
— Nr 2/02/FN z dnia 12.02.2002r. — konto nr 288, na kwote¢ 1.023,67 zi,
— Nr 3/02/FN z dnia 12.02.2002r. — konto nr 306, na kwote 2,72 zl,
— Nr 4/02/FN z dnia 12.02.2002r. — konto nr 310, na kwot¢ 2,98 zl,
— Nr 5/02/FN z dnia 12.02.2002r. — konto nr 312, na kwote 2,04 zi,
— Nr 6/02/FN z dnia 12.02.2002r. — konto nr 328, na kwote 2,38 zl,
— Nr 8/02/FN z dnia 12.02.2002r. — konto nr 383, na kwote 1.35 zt.
Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.
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I1.3.5. Przestrzeganie uprawnien do zaciaggania zobowigzan

obcigzajacych budzet j.s.t.

Na podstawie ustalen zawartych w punkcie 2.5 ustalono, ze w kontrolowane;j
jednostce zarzad powiatu przestrzegal uprawnien do zaciagania zobowigzan.
W wyniku kontroli stwierdzono ponadto, ze w kontrolowanej jednostce:

wystepowaty zobowiazania przyszte, tj. wynikajace z zawartych umow
bedacych w toku realizacji i z przysztymi terminami ptatnosci,
dokonywano zestawienia na koniec roku zobowiazan przysztych,

zobowiazania przyszte z terminem platnosci w nastgpnych latach
budzetowych zostaty zaciagnig¢te przez osoby uprawnione na podstawie
stosownych upowaznien,

sporzadzano zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych.

I1.3.6. Zobowiazania wymagalne.

Kontrole w zakresie zobowiazan wymagalnych przeprowadzono w oparciu
o rok budzetowy 2002.

Ze sporzadzonego sprawozdania kwartalnego Rb-Z o stanie zobowigzan
wedlug tytutéw dtuznych oraz gwarancji 1 porgczen jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2002r. wynikato,
ze na koniec okresu sprawozdawczego nie wystepowaly zZadne
zobowiazania wymagalne.

Na podstawie kontroli ewidencji konta 201 oraz dowodow zrodlowych
ujetych w losowo wybranych miesiacach: styczen, luty, marzec, grudzien
stwierdzono, ze nie wystapity zobowigzania wymagalne.

I1.3.7. Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczania.

Zasady udzielania zaliczek do rozliczania w kontrolowanej jednostce zostaty

okreslone w Zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 34 Starosty Powiatu

Puckiego z dnia 13 grudnia 1999 roku w sprawie wprowadzenia w zycie
instrukcji kontroli wewnetrznej 1 obiegu dowoddéw finansowo-ksiggowych
oraz zakladowego planu kont zmieniona Zarzadzeniem Starosty Powiatu
Puckiego Nr 29/2003 z dnia 30 grudnia 2003 roku.

W Starostwie prowadzony jest rejestr zaliczek zawierajacy takie dane jak:
data pobrania zaliczki, imi¢ 1 nazwisko osoby pobierajacej zaliczke, kwota
zaliczki, data rozliczenia zaliczki.
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Kontrola obj¢to prawidiowos$¢ pobierania i rozliczania zaliczek pobranych
przez zaliczkobiorcoOw na wydatki do rozliczenia w 2002 roku.

Na podstawie skontrolowanych dokumentow, raportdow kasowych oraz
zestawienia obrotoéw i sald konta 234 ustalono co nastgpuje:

— pobrane zaliczki rozliczano zataczajac rachunki 1 inne dokumenty

zrodlowe,

— zaliczki rozliczano do ostatniego dnia miesiaca w ktérym pobrano

zaliczke poza przypadkami:

1) Zaliczka w kwocie 200 zt pobrana w dniu 23.08.2002r. (Rk/0035
poz.2) - rozliczona w dniu 20.09.2002r. (Rk/0039 poz.4),

2) Zaliczka w kwocie10.000 zt pobrana w dniu 29.03.2002r. (Rk/0012
poz.5) - rozliczona w dniu 30.04.2002r. (Rk/0017 poz.18),

3) Zaliczka w kwocie 3.042 zt pobrana w dniu 31.05.2002r. (Rk/0021
poz.7) — rozliczona w dniu 21.06.2002r. (Rk/0024 poz.14),

w ponizszych przypadkach zaliczkobiorca pobrat kolejna zaliczke nie

rozliczywszy poprzednie;j:

1) I zaliczka w kwocie 3.500 zt pobrana w dniu 23.06.2002r. (Rk/0022
poz.3) — rozliczona w dniu 28.06.2002r. (Rk/0026 poz.13),
z zaliczka w kwocie 3.000 zt pobrana w dniu 24.06.2002r. (Rk/0023
p0z.9) — rozliczona w dniu 28.06.2002r. (Rk/0026 poz.13),

2) I zaliczka w kwocie 3.000 zl pobrana w dniu 08.02.2002r. (Rk/0005
poz.1) — rozliczona w dniu 15.02.2002r. (Rk/0006 poz.31),

IT zaliczka w kwocie 2.000 zt pobrana w dniu 08.02.2002r. (Rk/0005
poz.4) — rozliczona w dniu 15.02.2002r. (Rk/0006 poz.31).

Whnioski o zaliczki oraz ich rozliczenia byly wypetliane prawidtowo
1 kompletnie poza przypadkami: Rk 6/15, Rk 6/14, Rk 8/12, Rk 12/18,
Rk 12/17, Rk 12/14, Rk 36/13, gdzie brak daty ich przedlozenia przez

zaliczkobiorcow do rozliczenia.

I1.3.8. Wydatki niewygasajace.

Organ stanowiacy nie ustalit wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego — nie realizowano takich wydatkow w okresie obj¢tym kontrola,
t3. w 2002 roku.
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I1.4. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.

I1.4.1. Opracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie
naleznosci i zobowigzan.

e Zasady przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji obowiazujace
w kontrolowanej jednostce wprowadzil Starosta Powiatu Puckiego
Zarzadzeniem Nr 15/2001 z dnia 17 grudnia 2001 roku.

e Przepisy wewngtrzne regulujace omawiane zasady zawieraja unormowania
wynikajace z przepiséw art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci, zapewniajac
sprawne przeprowadzanie 1 osigganie celow inwentaryzacji.

e W przywotanym Zarzadzeniu ustalono metody inwentaryzacji oraz ich
zastosowanie przy inwentaryzacji poszczeg6dlnych grup aktywow 1 pasywow.

Ustalono, ze powyzszych zasad nie uaktualniono, nie dostosowujac ich do
zmienionych od 01.01.2002 roku przepisow.

I1.4.2. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.

Ustalono, ze w okresie obje¢tym kontrola, tj. na koniec roku: 2000, 2001, 2002,
2003 dokonano inwentaryzacji naleznosci 1 zobowigzan w drodze uzgodnienia
sald w formie pisemne;.

Inwentaryzacja objeto salda naleznos$ci 1 zobowiazan podlegajace uzgodnieniu.
Salda uzgadniano na dzien 31 listopada 1 dokonywano pdzniejszej weryfikacji
na dzien 31 grudnia.

IL.5. Kredyty, pozyczki, porg¢czenia.

I1.5.1. Kredyty.

W okresie objetym kontrola (lata 2000-2003) kontrolowana jednostka zaciagata
nastepujace kredyty:

o Kredyt srednioterminowy z Banku Spotdzielczego w Pucku na finansowanie
inwestycji remontu i modernizacji powiatowych drog publicznych w kwocie

1.000.000 zt.

— Uchwata Nr XIV/74/99 z dnia 28 grudnia 1999 roku Rada Powiatu
Puckiego upowaznita Zarzad do podjecia dziatan majacych na celu
uzyskanie kredytu dlugoterminowego w wysokosci 1.000.000 =zt
Z przeznaczeniem na remont drog na terenie Powiatu Puckiego.
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— Uchwala Nr 97 z dnia 31 marca 2000 roku Zarzad Powiatu Puckiego
powotatl komisje przetargowa za$ uchwata Nr 108 z dnia 21 kwietnia
2000 roku komisj¢ negocjacyjna na wybor banku udzielajacego
przedmiotowego kredytu.

— Wyboru banku dokonano w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania
przetargowego w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji z dnia
17 maja 2000 roku.

— Umowa zawarta w dniu 6 lipca 2000 roku pomigdzy bankiem a Powiatem
Puckim reprezentowanym przez Starost¢ — Pana Artura Jabtonskiego oraz
W-ce Starost¢ — Pana Andrzeja Sitkiewicza przy kontrasygnacie
Skarbnika Miasta — Pani Ewy Markut okre$lata istotne elementy kredytu,
a w szczegdlnosci:

o Kwote 1 walute: 1.000.000 zt,

= Przeznaczenie kredytu: finansowanie inwestycji remontu
1 modernizacji powiatowych drog publicznych,

= QOprocentowanie: w wysokosci odpowiadajacej zmiennej stawce
bazowej, ktora stanowi iloczyn stopy redyskonta weksli ustalanej przez
Prezesa NBP oraz wskaznik okreslony przez Bank w wysokosci 0,86.

= Bank pobiera odsetki od kredytu wykorzystanego w miesigcznych
okresach obrachunkowych.

= Termin 1 zasady splaty kredytu: I — rata w kwocie 125.000 zt ptatna
w dniu 1.04.2001r., nastgpne raty po 125.000 zt kazda ptatne co 3 m-ce
w pierwszym dniu roboczym nast¢pujacym po zakonczeniu okresu
obrachunkowego. Ostatnia rata w kwocie 125.000 zt ptatna w dniu
31.12.2002r.

= Sposob  zabezpieczenia kredytu: dobrowolne poddanie si¢
Kredytobiorcy egzekucji prowadzonej na podstawie bankowego tytutu
egzekucyjnego do kwoty 1.000.000 zi, upowaznienie banku do
pobrania z jego rachunku odsetek od kredytu oraz rat kredytu
w przypadku niesptacenia ich w terminie.
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I1.5.2. Pozyczki.

W  okresie objetym kontrola (lata 2000-2003) kontrolowana jednostka
zaciagnela nastepujace pozyczki:

Pozyczka od Gminy Kosakowo w kwocie 300.000 zt na modernizacje
ul. Morskiej w miejscowosci Rewa.

— Uchwata Nr XLVI/33/2001 z dnia 2 marca 2001 roku Rada Gminy
Kosakowo wyrazita zgod¢ na udzielenie Powiatowi Puckiemu
nieoprocentowanej pozyczki z terminem zwrotu: do dnia 31 marca 2002
roku.

— Uchwala Nr XXX/155/2001 z dnia 28 lipca 2001 roku Rada Powiatu
Puckiego wyrazita zgodg na przyjecie przedmiotowej pozyczki od Gminy
Kosakowo.

— W dniu 17 kwietnia 2001 roku pomiedzy Gming Kosakowo, a Powiatem
Puckim reprezentowanym przez Starost¢ — Pana Artura Jabtonskiego oraz
W-ce Starost¢ — Pana Andrzeja Sitkiewicza przy kontrasygnacie
Skarbnika — Pani Ewy Markut zawarto porozumienie na udzielenie
Powiatowi zwrotnej nieoprocentowanej pomocy finansowej w wysokosci
300.000 zt =z przeznaczeniem na modernizacj¢ ul. Morskiej
w miejscowosci Rewa na odcinku od poczatku ul. Morskie; w kierunku
miejscowosci Mosty na dtugosci ok. 1000 m.

= Termin zwrotu kwoty pozyczki: do dnia 31 marca 2002 roku.

o Zabezpieczenie splaty pozyczki: weksel wilasny in blanco wraz
z deklaracja wekslowa ztozona w dniu 4.10.2001r.

Pozyczka z Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdansku w kwocie 60.000 zt z przeznaczeniem na
dofinansowanie realizacji zadania pn. “Termomodernizacja budynku
1 systemu grzewczego Liceum Ogdlnoksztalcacego w Pucku”.

— Uchwala Nr XXXI1/167/2001 z dnia 30 maja 2001 roku Rada Powiatu
Puckiego upowaznita Zarzad Powiatu Puckiego do podjgcia dziatan
majacych na celu uzyskanie pozyczki z Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku.

—~ W dniu 13 lipca 2001 roku pomiedzy WFOSiGW w Gdansku,
a Starostwem Powiatowym reprezentowanym przez Starost¢ — Pana
Artura Jablonskiego 1 W-ce Starost¢ — Pana Andrzeja Sitkiewicza przy
kontrasygnacie Skarbnika — Pani Ewy Markut, podpisano umowe
nr WFOS/PD/56/2001 na dofinansowanie w formie pozyczki w kwocie
60.000 zl na okres do 25.12.2002r. na realizacj¢ przedmiotowego
zadania.
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— Uchwala z dnia 6.09.2001r. Nr 101/1/2001 Sktad Orzekajacy Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gdansku wydat pozytywna opini¢ dot. mozliwosci
sptaty przez Starostwo przedmiotowe] pozyczki.

o Oprocentowanie pozyczki: 0,3 stopy redyskonta weksli oglaszanej
przez Prezesa NBP lecz nie mniej niz 7% w skali roku.

= Terminy 1 kwoty wykorzystania transz: do 15.08.2001r. — 60.000 zt
pozyczki,

= Terminy sptat rat pozyczki: 4 raty po 15.000 zt w dniach: 30.03.2002r.,
30.06.2002r., 30.09.2002r., 20.12.2002r., odsetki od kapitatu sptacane
w okresach miesiecznych (I sptata do dnia 30.09.2001r., nastepne do
ostatniego dnia kolejnego okresu splaty).

o Zabezpieczenie splaty pozyczki: weksel wlasny in blanco o wartosci
60.000 zt,

= Pozyczkobiorca zapewni Dofinansowujacemu wglad w realizacjg
Zadania w kazdej jego fazie oraz dostarczy rozliczenie finansowe
catego Zadania w terminie do 30.09.2001r. wraz z udokumentowaniem
osiagnigcia efektu ekologicznego.

— W dniu 9 lipca 2002 roku strony zawarly Aneks do umowy z dnia
13.07.2001r. w sprawie zmiany (z dniem 1.07.2002r.) wysokosci
oprocentowania, tj. 0,3 stopy redyskonta weksli oglaszanej przez Prezesa
NBP lecz nie mniej niz 5% w skali roku. Aneks w imieniu Starostwa
podpisali: Starosta 1 W-ce Starosta przy kontrasygnacie Skarbnika.

e Pozyczka 7z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodne] w Gdansku w wysoko$ci 120.000 zt na dofinansowanie realizacji
zadania __pn. "Modernizacja __zrodet ciepta dla Zespotu  Szkot

Ponadgimnazjalnych w Pucku”.

— Uchwala Nr V/34/2003 =z dnia 19 marca 2003 roku Rada Powiatu
Puckiego upowaznila Zarzad do podjecia dzialan majacych na celu
uzyskanie pozyczki w wysokos$ci 120.000 zt z Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku.

— Umowa pozyczki nr WFOS/P/31/2003 zawarta w dniu 24 czerwca 2003
roku pomiedzy WFOSiGW w Gdansku a Starostwem Powiatowym
w Pucku reprezentowanym przez Starost¢ — Pana Artura Jablonskiego oraz
W-ce Staroste — Pana Andrzeja Sitkiewicza przy kontrasygnacie Skarbnika —
Pani Ewy Markut w kwocie 120.000 zi na dofinansowanie zadania pn.
»Modernizacja ogrzewania w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Pucku”.

= oprocentowanie pozyczki: 0,3 stopy redyskonta weksli oglaszanej
przez Prezesa NBP lecz nie mniej niz 4% w skali roku,

= terminy 1 kwoty wykorzystania transz pozyczki przez Pozyczkobiorce:
do dnia 30.07.2003r. — 40.000 zt, do dnia 30.09.2003r. - 80.000 zt,
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= terminy splaty rat pozyczki: 4 raty po 30.000 zt kazda w terminach:
30.03.2004r., 30.06.2004r., 30.09.2004r., 30.12.2004r.,

= odsetki od kapitatu sptacane w okresach miesigcznych (I sptata do dnia
30.08.2003r, nastgpne do ostatniego dnia kolejnego okresu sptaty),

= forma zabezpieczenia splaty pozyczki 1 odsetek od kapitalu: weksel
wlasny in blanco o wartosci 120.000 zt,

= Pozyczkobiorca zapewni Pozyczkobiorcy wglad w realizacj¢ zadania
w kazdej jego fazie oraz dostarczy rozliczenie finansowe catego
zadania w terminie do 30.09.2003r. wraz z udokumentowaniem
osiagnigcia efektu ekologicznego.

- W dniu 20 wrze$nia 2004 roku do przedmiotowej umowy sporzadzono

Aneks Nr 1 zmieniajacy terminy sptat rat pozyczki (LI rata po 30.000 zt
kazda ptatne w dniach: 30.03.2004r., 30.06.2004r., III rata w kwocie 12.000
zt platna w dniu 10.08.2004r., IV rata w kwocie 48.000 zt ptatna
w dniu 30.12.2004r.). Aneks w imieniu Powiatu podpisali: Starosta oraz W-
ce Starosta przy kontrasygnacie Skarbnika.

Pozyczka od Gminy Kosakowo w wysokosci 75.000 zt na modernizacje
skrzyzowania w Mostach 1 modernizacj¢ ulicy Szkolnej w Pogorzu.

— Uchwala Nr VI/34/2003 z dnia 24 kwietnia 2003 roku Rada Gminy
Kosakowo wyrazila zgod¢ na udzielenie Powiatowi Puckiemu
nieoprocentowanej pozyczki w wysokosci 75.000 zt z przeznaczeniem na
modernizacje skrzyzowania w Mostach 1 modernizacj¢ ulicy Szkolnej
w Pogorzu.

— Uchwalg Nr VII/56/2003 z dnia 25 czerwca 2003 roku Rada Powiatu
Puckiego wyrazila zgodg na przyjgcie przedmiotowej pozyczki od Gminy
Kosakowo, ustalajac jej zwrot w terminie do dnia 30.06.2004r.

-~ W dniu 30 czerwca 2003 roku pomigdzy Powiatem Puckim
reprezentowanym przez Starost¢ — Pana Artura Jablonskiego
1 W-ce Starost¢ — Pana Andrzeja Sitkiewicza przy kontrasygnacie
Skarbnika, a Gmina Kosakowo zawarto porozumienie na udzielenie
Powiatowi zwrotnej nieoprocentowanej pomocy finansowej w wysokosci
75.000 zt w przedmiotowej sprawie.

o Termin zwrotu kwoty pozyczki: do dnia 30.06.2004r.

o Zabezpieczenie zwrotu pozyczki: weksel in blanco (deklaracja
wekslowa z dnia 21.10.2003r.).
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I1.5.3. Gwarancje i por¢czenia.

W kontrolowanym okresie (lata 2000-2003) kontrolowana jednostka udzielita
porgczenia:

o Poreczenie krotkoterminowego kredytu zaciaganego przez Samodzielny
Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Pucku w dniu 26 czerwca 2002 roku

w Banku spétdzielczym w Krokowej do kwoty 350.000 zi.

Uchwata Rady Powiatu Puckiego Nr XLV/252/2002 z dnia 26 czerwca
2002 roku ustalono maksymalna kwote porgczen udzielanych przez
Zarzad Powiatu Puckiego w roku budzetowym 2002 w wysokosci
500.000 zt.

Uchwala Nr 269 z dnia 26 czerwca Zarzad Powiatu Puckiego wyrazil
zgode na udzielenie porgczenia krotkoterminowego kredytu zaciaganego
przez Samodzielny Publiczny zaklad Opieki Zdrowotnej w Pucku
upowazniajac do powyzszej czynnosci W-ce Starost¢ — Pana Andrzeja
Sitkiewicza (umowa Nr 103352/451/2002 o kredyt obrotowy na kwotg
350.000 zt udzielony SPZOZ w Pucku przez Bank Spoétdzielczy
w Krokowej).

W dniu 26 czerwca 2002 roku pomigdzy Powiatem Puckim
reprezentowanym przez Starost¢ — Pana Artura Jablonskiego oraz

W-ce Staroste — Pana Andrzeja Sitkiewicza, a SPZOZ w Pucku zawarto
umowg¢ udzielenia porgczenia przez Powiat kredytu do wysokosci
350.000 zt, wustalajac ze w przypadku wykorzystania niniejszego
porgczenia przez SPZOZ kwota porgczenia zostanie zwrdcona przez
SPZ0Z na rzecz Powiatu w terminie do dnia 31 grudnia 2003 roku.

Uchwala Nr VII/58/2003 z dnia 25 czerwca 2003 roku Rada Powiatu
Puckiego zwolnita z dlugu SPZOZ im. Franciszka Zaczka w Pucku
wobec Powiatu Puckiego w wysokosci 350.000 zt. z tytulu udzielonego
poreczenia kredytu krotkoterminowego — Aneks do umowy o udzielenie
porgczenia z dnia 26.06.2002r. podpisany w imieniu Starosty przez
Staroste oraz W-ce Staroste przy kontrasygnacie Skarbnika.
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III. Wykonanie budzetu.

Planowane oraz zrealizowane dochody i wydatki budzetowe Powiatu Puckiego
w latach 2000 — 2003 objetych kontrola, przedstawia ponizsze zestawienie:

Rok Plan wedtug uchwaty Plan po Wykonanie planu Wskaznik
budzetowy budzetowej w PLN zmianach w PLN w PLN wykonania w %
Dochody
2000 33.849.420 38.027.503 38.184.300 100,41
2001 40.376.856 43.619.652 43.616.390 99,99
2002 47.579.187 38.418.744 38.253.592 99,57
2003 38.152.341 37.362.374 35.258.733 94,37

Wydatki
2000 33.849.420 39.54.441 38.974.011 99,79
2001 39.876.856 43.716.879 43.648.458 99,84
2002 46.719.187 40.153.903 39.254.389 97,76
2003 41.493.341 40.291.673 37.965.524 94,23

Dane zawarte w powyzszej tabeli ustalono na podstawie:
1) uchwatl Rady Powiatu Puckiego w sprawie uchwalenia budzetu:
- Nr XIV/71/99 z dnia 28.12.1999 r. — dotyczacej budzetu na rok 2000,

- Nr XXVII/138/2000 z dnia 29.12.2000 r. — dotyczacej budzetu na rok
2001,

- Nr XXXVIII/206/2001 z dnia 20.12.2001 r. — dotyczacej budzetu na rok
2002,

- Nr1V/30/2003 z dnia 29.01.2003 r. — dotyczacej budzetu na rok 2003,

2) uchwat Rady Powiatu oraz Zarzadu Powiatu w sprawie zmian budzetu oraz
zmian w budzecie,

3) sprawozdan rocznych Rb-27S 1 Rb-28S z wykonania planu dochodéw
1 wydatkow budzetowych Powiatu w poszczegdlnych latach objetych
kontrola,

4) zapisdow w ewidencji analitycznej dochodow 1 wydatkéw budzetowych oraz
stanow kont 901 1 902 (odpowiednio ,,Dochody budzetu” i1 ,,Wydatki
budzetu™).
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II1.1. Dochody budzetowe.

Wielko$¢ dochodow zrealizowanych przez Powiat Pucki w latach 2000 — 2003
wykazanych wedlug najwazniejszych zrodet ich pozyskania, przedstawia
ponizsza tabela:

, Rok budzetowy
L.p. Zrodlo dochodu 2000 2001 2002 2003
1. Subwencja ogoélna 13.839.365 15.113.561 14.282.184 | 14.938.753
2. Dotacje celowe 20.333.177 @ 24.697.062 18.836.196  15.632.038

3. Udziat we  wplywach z  podatku
dochodowego o0sdb fizycznych stanowiacych 412.250 422.466 453.279 428.400
dochody budzetu panstwa

4. Dochody z majatku powiatu 1.130.714 1.092.923 1.429.669  1.688.571

5. Inne dochody 2.478.194  2.290.378  3.252.201 2.570.971
Razem: 38.184.300 43.616.390| 38.253.529 35.258.733

Szczegdtowa kontrole wykonania dochodéw budzetu Powiatu Puckiego
(z wylaczeniem dotacji) przeprowadzono na przyktadzie roku 2002.

Kontrola dotacji postanowiono obja¢ rok budzetowy 2003, w zwiazku
z wczesniejsza kontrola przeprowadzona w Starostwie przez inspektorow
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku w zakresie dotacji
otrzymywanych przez Powiat w 2002 r. z budzetu panstwa, dla ktorych
dysponentem jest Wojewoda Pomorski. Dotacje te stanowity w kontrolowanym
okresie 96,6% wszystkich dotacji otrzymanych przez Powiat.

II1.1.1. Subwencje i dotacje.

III.1.1.1. Subwencja ogolna.

Subwencja ogdlna otrzymywana przez Powiat Pucki w 2002 r. obejmowala:
- czeS¢ oswiatowa,

- cze$¢ drogowa,

- ¢zgS¢ Wyrownawcza.

Minister Finanséw informowal Starostwo Powiatowe o poszczegolnych
sktadnikach przyznanej subwencji nast¢pujacymi pismami:
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- pismem z dnia 11.10.2001 r. (nr pisma ST-4830-514/2001) — kwota faczna
subwencji ogolnej dla Powiatu okreslona w tym pi$mie oparta byla na
wskaznikach przyjetych w projekcie budzetu panstwa i wynosita 15.020.355
z1,

- pismem z dnia 18.10.2001 r. (nr ST-4830-533/2001) poinformowano
o zwigkszeniu cze$Sci drogowej subwencji o 4.157 zk;, powigkszona tym
pismem kwota subwencji ogoélnej w wysokosci 15.024.514 zt zostala
wpisana do planu dochodow w projekcie uchwaly budzetowej Powiatu na
rok 2002,

- pismem z dnia 4.12.2001 r. (nr ST-4820-619/2001) poinformowano
o wzroscie subwencji ogolne; we wszystkich jej czesciach o kwotg taczna
922.142 zk;, powigkszona o t¢ kwotg subwencja ogdlna w wysokosci
15.946.656 zt ujgta zostata w uchwale Nr XXXVIII/206/2001 Rady Powiatu
z dnia 20 grudnia 2001 r. w sprawie budzetu na rok 2002.

- pismem z dnia 9.04.2002 r. (nr ST4-4820-382/2002) poinformowano
o ostatecznych wysokosciach przyznanych kwot poszczegdlnych czgsci
subwencji og6lnej, ktore wynosity:

o cze$¢ oswiatowa -11.194.229 71,
o cze$¢ drogowa - 2.066.462 zi,
o cze$¢ wyrownawcza -  867.708 zl.

Kwota taczna subwencji ogolnej dla Powiatu Puckiego wynosita 14.128.399 zt
1 byla nizsza o 1.818.257 zt od kwoty okreslonej w pismie z dnia 4.12.2001 r.

W trakcie roku budzetowego Powiat Pucki 2-krotnie wystgpowat do Ministra
Finansow z wnioskiem o przyznanie dodatkowych kwot subwencji na wskazane
we wnioskach cele.

Obydwa wnioski uzyskaty akceptacj¢ Ministra, w rezultacie czego przyznano:

- kwote 150.000 zt z rezerwy czgsci drogowej subwencji ogolnej dla
powiatow 1 wojewodztw, z przeznaczeniem na realizacj¢ inwestycji
drogowe;j
p.n. ,Modernizacja drogi Piasnica — Lesniewo — Puck” (pismo Nr ST4-4822-
668/2002 z dnia 4.07.2002 r.),

- kwote 3.785 zt z rezerwy czeSci o$wiatowej subwencji ogdlnej,
z przeznaczeniem na dofinansowanie wzrostu zadan edukacyjnych
w zwiazku ze zwigkszeniem liczby ucznidow uprawnionych do nauczania
indywidualnego (pismo nr ST5-4820-110p/2000 z dnia 25.11.2002 r).
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W trakcie kontroli przedmiotowego zagadnienia stwierdzono:

Rada Powiatu dokonywata zmian w budzecie prawidtowo, stosownie do
informacji przekazywanych przez Ministra Finanséw, oraz decydowata
o przeznaczeniu $Srodkow otrzymywanych z tytutu subwencji,

raty miesieczne  poszczegolnych  sktadnikéw  subwencji  ogolnej
przekazywane byly do Starostwa przez jej dysponenta z zachowaniem
terminow okreslonych w art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego w latach 1999-2002

(Dz. U. nr 150, poz. 983 z p6Zn. zm.),

rata miesigczna czg¢sci o§wiatowej subwencji za marzec 2002 r. przekazana
zostala w wysoko$ci %15 kwoty ogolnej tej czeSci, zgodnie =z
postanowieniami zawartymi w cytowanym wyzej przepisie.

I11.1.1.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wlasnych

(zleconych) powiatu.

Plan po

Dzial Rozdzial § zmianach Wykonanie
020 02002 213 13.600,00 13.600,00
801 80130 213 10.290,00 10.135,65

80195 213 37.152,00 37.152,00
851 85111 213 22.764,00 22.764,00
853 85301 213 296.490,00 296.010,63
85302 213 2.817.120,00 = 2.817.120,00
85304 213 1.076.430,00  1.075.172,98
85326 213 35.000,00 34.963,79
85333 213 109.750,00 109.750,00
854 85415 213 111.471,00 111.471,00
85495 213 7.590,00 7.590,00

X X X 4.537.657,00 @ 4.535.730,05
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I11.1.1.3. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na

realizacj¢ biezgcych zadan wlasnych (§ 213 Kklasyfikacji
dochodow Srodkow publicznych).

Dotacje wykazane w przedstawionej w poprzednim podpunkcie tabeli
przyznane zostaly na nastgpujace zadania:

1y

2)

3)

4)

S)

6)

7)

w dziale 020 ,,Le$nictwo”, rozdzial 02002 ,,Nadzor nad gospodarka lesna” —
na finansowanie kosztow sprawowania nadzoru nad gospodarka lesna przez
nadlesnictwa, w lasach nie stanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa,

w dziale 801 ,,Oswiata 1 wychowanie”, rozdziat 80130 ,,Szkoty zawodowe”
— na dofinansowanie pracodawcow, u ktorych realizowane sa uczniowskie
praktyki zawodowe, z przeznaczeniem na dodatki 1 premie dla opiekunow
tych praktyk oraz na optacane od nich sktadki na ubezpieczenie spoteczne,

w dziale 801 ,O$wiata 1 wychowanie”, rozdzial 80195 ,Pozostala
dziatalnos¢”, oraz w dziale 854 ,Edukacyjna opieka wychowawcza”,
rozdziat 85495 ,Pozostata dziatalno$¢” — na sfinansowanie odpiséw na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli — emerytow
1 rencistow w placowkach oswiatowych 1 w placowkach o$wiatowo-
wychowawczych,

w dziale 851 ,,Ochrona zdrowia”, rozdziat 85111 ,,Szpitale og6lne” — na
sfinansowanie programu dziatan ostonowych w ochronie zdrowia, w ramach
prowadzonej w Wojewodztwie Pomorskim restrukturyzacji stuzby zdrowia,

w dziale 853 ,,Opieka spoteczna”, rozdzial 85301 ,,Placéwki opiekunczo-
wychowawcze” — na dofinansowanie dzialalnosci rodzinnych domow
dziecka dzialajacych na terenie Powiatu oraz na pomoc pieni¢zng dla
usamodzielniajacych si¢ 0sob opuszczajacych te placowki,

w dziale 853 ,Opieka spoleczna”, rozdzial 85303 ,,.Domy pomocy
spoteczne;” — na dofinansowanie kosztéw utrzymania domdéw pomocy
spolecznej w Pucku 1 w Lubkowie funkcjonujacych w Powiecie Puckim,

w dziale 853 ,,Opieka spoteczna”, rozdziat 85304 ,,Rodziny zastgpcze” — na
czeSciowe pokrycie kosztow utrzymania umieszczonych w nich dzieci, oraz
na usamodzielnienie 1 pokrycie wydatkéw zwiazanych z kontynuowaniem
nauki przez osoby opuszczajace rodziny zastepcze, a takze na tworzenie
rodzin zastgpczych pelniacych funkcj¢ pogotowia rodzinnego,
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8) w dziale 853 ,,Opieka spoteczna”, rozdzial 85326 ,,Osrodki adopcyjno-
opiekuncze” — na pokrycie kosztéw funkcjonowania Os$rodka dziatajacego
przy Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,

9) w dziale 853 ,,Opieka spoteczna”, rozdziat 85333 ,,Powiatowe urzedy pracy”
— na pokrycie kosztow funkcjonowania Powiatowego Urz¢du Pracy w
Pucku,

10)w dziale 854 ,,Edukacyjna opieka wychowawcza”, rozdziat 85415 ,,Pomoc
materialna dla uczniow” — na sfinansowanie pomocy materialne;j,
w tym stypendiow dla mlodziezy wiejskiej w ramach programu
wyrownywania szans edukacyjnych uczniéw pochodzacych z terenow
wiejskich — zgodnie z postanowieniami dokumentu rzadowego p.n. ,,Pakt dla
rolnictwa”.

I11.1.1.4. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na
realizacj¢ zadan inwestycyjnych wlasnych (§ 643 Kklasyfikacji
dochodow srodkow publicznych).

Dotacja otrzymywana przez Powiat w tym paragrafie dotyczy wieloletniego
zadania inwestycyjnego p.n. ,,Odbudowa 1 modernizacja falochrondéw, pirséw
1 nabrzezy w Porcie Rybackim w Helu” 1 jest klasyfikowana w dziale 600
,,Transport i tacznos¢”, rozdzial 60041 ,,Infrastruktura portowa”.

Zadanie powyzsze stanowito pierwotnie inwestycje centralna. Na podstawie
przepisow rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegbtowych zasad 1 trybu przekazywania inwestycji centralnych
samorzadom wojewddztw 1 powiatom (Dz. U. z 1999 r., Nr 45, poz. 443), w
dniu 9.08.1999 r. inwestycja ta zostala przekazana protokolarnie Powiatowi
Puckiemu 1 stata si¢ jego zadaniem wtasnym.

Z dniem 19.06.2001 r. zadanie uj¢te zostalo w Kontrakcie Wojewddzkim,
zawartym pomigdzy Rada Ministrow a Samorzadem Wojewddztwa
Pomorskiego.

W objetym kontrola roku 2003 na przedmiotowe zadanie zaplanowano $rodki
z budzetu panstwa w wysokosci 8.336.000 zt. Ostatecznie Powiat otrzymat
6.836.000 zt. Pismem z dnia 17.12.2003 r. Pomorski Urzad Wojewodzki
poinformowal Starostwo Powiatowe w Pucku, ze brakujaca kwota 1.500.000 zt
zostata ujgta w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 11 grudnia 2003 r.
w sprawie wydatkow budzetu panstwa, ktére w 2003 r. nie wygasaja z uptywem
roku budzetowego (Dz. U. Nr 213, poz. 2083).

Srodki finansowe otrzymane przez Powiat wykorzystane zostaty catkowicie
1 zgodnie z przeznaczeniem.
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Ustalono, ze przekaz srodkow do Powiatu nastgpowat na podstawie wnioskéw
sporzadzanych przez Starostwo, udokumentowanych fakturami wystawionymi
przez wykonawcow zrealizowanych robot, przedstawianych nastepnie do
akceptacji przez Wojewodg¢ Pomorskiego. Po otrzymaniu kolejnych kwot
dotacji, byly one niezwlocznie przekazywane do Przedsigbiorstwa Ustug
Portowych , KOGA HEL”, ktore peilni funkcj¢ inwestora zastgpczego
tytutowego zadania.

III.1.1.5. Dotacje z funduszy celowych na realizacj¢ zadan powiatu.

Dotacje uzyskane przez Powiat w 2003 r. z funduszy celowych wyniosty tacznie
425.000 zt 1 pochodzity w calosci z Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Przeznaczenie otrzymanych srodkow przedstawialo si¢ nastepujaco:

< w § 244 — na realizacj¢ zadan biezacych jednostek organizacyjnych powiatu:

- w rozdziale 60014 ,,.Drogi publiczne powiatowe”, dotacje¢ w wysokosci
40.000 zt otrzymat Zarzad Drogowy dla Powiatu Puckiego
1 Wejherowskiego, z przeznaczeniem na oczyszczanie pasa drogowego
drég powiatowych z odpadow 1 utrzymanie zieleni w pasie drogowym,

- w rozdziale 85333 ,Powiatowe urzedy pracy”’, dotacj¢ w wysokosci
10.000 zt otrzymat Powiatowy Urzad Pracy w Pucku, z przeznaczeniem
na termomodernizacj¢ dachu na budynku stanowiacym siedzibg Urzedu,

< W § 626 — na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji
1 zakupow inwestycyjnych jednostek sektora finansow publicznych:

- w rozdziale 75411 ,, Komendy powiatowe Panstwowej Strazy Pozarnej”
dotacje w wysokosci 80.000 zt otrzymata KP PSP w Pucku,
Z przeznaczeniem na utworzenie systemu alarmowania 1 powiadamiania
stuzb o zagrozeniach ekologicznych, chemicznych 1 medycznych,
powstalych na terenie Powiatu Puckiego,

- wrozdziale 80130 ,,Szkoty Zawodowe” dotacj¢ otrzymaty:

1) Zespdt Szkét Ponadgimnazjalnych w  Pucku — 105.000 =zt
z przeznaczeniem na dofinansowanie termomodernizacji budynku
szkolnego oraz kottowni,

2) Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych w Rzucewie — 55.000 zi,
z przeznaczeniem na dofinansowanie modernizacji kotlowni,
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- w rozdziale 85302 ,,.Domy pomocy spotecznej” dotacje w wysokosci
40.000 =zt otrzymat Dom Pomocy Spolecznej w Lubkowie,

z przeznaczeniem na dofinansowanie modernizacji kottowni w budynku
OPS,

- w rozdziale 85403 ,,Specjalne osrodki szkolno-wychowawcze” dotacje
w  wysokosci 70.000 zl otrzymat Specjalny Osrodek Szkolno-
Wychowawczy w Pucku, z przeznaczeniem na  dofinansowanie

termomodernizacji budynku Osrodka, z wymiana okien drewnianych na
okna PCV,

- w rozdziale 85410 ,Internaty 1 bursy szkolne” dotacj¢ w wysokosci
25.000 zt otrzymato Powiatowe Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
z przeznaczeniem na dofinansowanie termomodernizacji siedziby
Centrum.

W wyniku przeprowadzonego sprawdzenia dokumentacji przedmiotowych
dotacji ustalono:

warunkiem niezbednym otrzymania dotacji bylo ztozenie wniosku przez
podmiot starajacy si¢ o jej pozyskanie,

umowy dotacji zawierane byly pomigdzy Powiatem  Puckim,
reprezentowanym przez Starost¢ 1 Zastgpce Starosty, a jednostka

organizacyjna powiatu, ktorej dotacje przyznano, reprezentowana przez
kierownika tej jednostki,

w umowach szczegotowo okreslano prawa i obowiazki stron oraz termin
1 sposob wykorzystania dotacji,

otrzymane dotacje zostaly wykorzystane przez podmioty dotowane zgodnie
z przeznaczeniem, rozliczone w terminie a poniesione wydatki wtasciwie
udokumentowane,

we wszystkich przypadkach koszt dotowanych zadan byt wyzszy od
przyznanej dotacji,

jednostki dotowane w trakcie realizacji dotowanego zadania w sposob
wlasciwy stosowaty przepisy ustawy o zamowieniach publicznych.
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II1.1.2. Dochody z majatku.

I11.1.2.1. Dochody ze sprzedazy nieruchomosci.

Na sprzedaz nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Powiatu Puckiego
dokonanych w 2002 r. ztozyly sig:

- sprzedaz jednej nieruchomosci gruntowej zabudowanej za ceng 243.100 zt,

- sprzedaz 6 lokali mieszkalnych za ceng 116.900 zt.
1) Sprzedaz nieruchomosci gruntowe;.

Przedmiotem sprzedazy byla nieruchomo$¢ stanowiaca gospodarstwo rolne,
potozona w Klaninie, w sktad ktérej wchodza: dziatka nr 53/16 obszaru 0.83.62
ha, oraz dziatka nr 53/16 obszaru 1.70.26 ha, wraz ze znajdujacymi si¢ na niej
budynkami i budowlami.

Organ stanowiacy Powiatu zdecydowal o sprzedazy wyzej wymienione]
nieruchomos$ci w drodze przetargu ustnego nieograniczonego.

W  wyniku przeprowadzonego sprawdzenia dokumentacji  sprzedazy
przedmiotowej nieruchomosci stwierdzono, ze postgpowanie organdéw powiatu
w toku prowadzonej procedury przetargowej bylo zgodne z wilasciwymi
przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 z pdézn. zm.), oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 1998 r. w sprawie okreslenia
szczegdtowych zasad 1 trybu przeprowadzania przetargdbw na zbycie
nieruchomos$ci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub wlasno$¢ gminy
(Dz. U. Nr 9, poz. 30).

Cale postepowanie odbyto si¢ w roku 2001 1 zostato zakonczone I przetargiem
w dniu 28.12.2001 r., na ktéorym wytoniono nabywce nieruchomosci.

Zawarcie umowy nastapito dopiero 18.04.2002 r., w zwiazku z wnioskiem
nabywcy o odlozeniu terminu tej czynnos$ci prawne;.

Ustalono, ze dochody budzetu Powiatu w 2002 r. z tytulu sprzedazy
przedmiotowej nieruchomosci wyniosty kwote 142.680 zi. Pozostata cze$¢ ceny
w wysokosci 100.420 zt (na ktéra zlozyto si¢ wadium w wysokos$ci 47.420 zi
oraz kwota 53.000 zt wptacona przed koncem roku 2001) zaliczona zostata do
dochodéw roku 2001.
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2) Sprzedaz lokali mieszkalnych.

W oparciu o przedtozona dokumentacje ustalono, ze w 2002 r. sprzedanych
zostalo 6 lokali mieszkalnych stanowiacych wilasno$¢ Powiatu, potozonych
w budynku wielorodzinnym w Pucku przy ulicy Kolejowe;.

Wszystkie lokale sprzedane zostaly w drodze bezprzetargowej na rzecz ich
dotychczasowych najemcéw na podstawie art. 37 ust. 2 pkt 1 w zwiazku
z art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

Jednocze$nie ze sprzedaza lokali mieszkalnych, sprzedano takze na rzecz
nabywcow utamkowe, nie wydzielone czgSci nieruchomos$ci gruntowej
zabudowanej domem, w ktérym znajdowaly si¢ przedmiotowe lokale.

Przy sprzedazy lokali mieszkalnych stosowano odpowiednie przepisy ustawy
o gospodarce gruntami, oraz regulacji wewngtrznych zawartych w ,,Zasadach
gospodarowania niektorymi sktadnikami powiatowego zasobu nieruchomosci —
przyjetych do stosowania uchwata Nr XV/75/2000 Rady Powiatu z dnia 11
stycznia 2000 r. Do powyzszych zasad wprowadzone zostaly niewielkie zmiany
uchwatami Rady Nr XXII/126/2000 z dnia 27 wrzesnia 2000 r. oraz
Nr XXIV/132/2000 r. z dnia 24 listopada 2000 r.

W zasadach powyzszych okreslono migdzy innymi:
- wysoko$¢ 1 warunki udzielania bonifikat przy sprzedazy,

- zastrzezenie, ze w przypadku zbycia lokalu lub zmiany jego przeznaczenia
na cele inne niz mieszkalne przed uptywem 5 lat liczac od dnia sprzedazy,
nabywca bedzie zobowigzany do zwrotu udzielonej bonifikaty po jej
waloryzacji,

- warunki roztozenia na raty ceny sprzedazy.

W wyniku dokonanego sprawdzenia dokumentacji sprzedanych lokali, ustalono
co nastegpuje:

- postepowanie w sprawie sprzedazy lokalu bylo podejmowane po zlozeniu
przez najemcg wniosku o wykup zajmowanego przez niego mieszkania,

- po zlozeniu wniosku zlecano rzeczoznawcy majatkowemu dokonanie
wyceny lokalu wraz z udzialem w czgSciach wspolnych budynku
1 pomieszczeniami przynaleznymi, oraz ulamkowej czgsci dziatki na ktorej
znajduje si¢ budynek,

- po dostarczeniu przez rzeczoznawce operatu szacunkowego, Zarzad Powiatu
podejmowat uchwat¢ w sprawie sporzadzenia wykazu nieruchomosci
przeznaczonej do sprzedazy 1 podania go do publicznej wiadomos$ci poprzez
wywieszenie we wskazanych miejscach,
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- po uptywie okresu wywieszenia wykazu sporzadzano protokot uzgodnien
warunkéw sprzedazy,

- umowy sprzedazy lokalu mieszkalnego wraz z udzialem w gruncie
sporzadzane byly w formie aktu notarialnego podpisywanego po stronie
sprzedajacego przez dwoch cztonkow Zarzadu Powiatu lub jednego cztonka
Zarzadu 1 osobg upowazniona przez Zarzad.

I11.1.2.2. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie nieruchomosci.

Ustalono, ze w objetym kontrola roku 2002 wystepowaty 3 podmioty, ktore
posiadaty w zarzadzie nieruchomos$ci bedace wilasnoscia Powiatu Puckiego
1 byly zobowiazane wnosi¢ z tego tytutu optaty. Byly to:

- Zarzad Drogowy dla Powiatu Puckiego 1 Wejherowskiego z siedziba
w Pucku,

- Dom Pomocy Spotecznej w Pucku,
- Dom Pomocy Spotecznej w Lubkowie.

Suma optat wniesionych w 2002 r. przez wymienione wyzej podmioty wynosita
2.429 z1.

W ewidencji uzytkownikéw wieczystych gruntow bedacych wiasnoscia Powiatu
znajdowalo si¢ w tym samym okresie 5 osob fizycznych. Suma optat rocznych
wnoszonych przez te osoby w kontrolowanym okresie wynosita 465 zi.

II1.1.3. Inne dochody.

Poza przedstawionymi wcze$niej w niniejszym rozdziale protokolu dochodami
budzetowymi Powiatu, ktorych zrodiem byly subwencje 1 dotacje, udzial we
wplywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz dochody z majatku,
pozostate dochody zrealizowane w 2002 r. wyniosty wedlug sprawozdania
rocznego Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych kwote taczna 3.252.201
zt, na ktora zlozyly si¢ przede wszystkim:

1) Wpltywy z optaty komunikacyjnej — sklasyfikowane w § 042, w wysokosci
1.310.470 zt.
Na podstawie ewidencji prowadzonej w Wydziale Komunikacji Starostwa
ustalono, ze powyzsza oplata pobierana byla od mieszkancow za wydanie
nast¢pujacych dokumentow 1 rzeczy:
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- prawa jazdy - 336.000
z1,

- prawa jazdy mig¢dzynarodowego - 8.475
z1,

- dowodow rejestracyjnych - 165.693
z1,

- pozwolen czasowych na uzytkowanie pojazdu - 74.036 zi,

- kart pojazdu - 302.400
z1,

- znakow legalizacyjnych - 50.710
z1,

- nalepek kontrolnych - 59.136
z1,

- tablic rejestracyjnych - 263.462 zi,

- pozostatych drukéw - 50.558 z1.

Optaty powyzsze pobierane byly w oparciu o stawki okreslone odrgbnymi
przepisami.

Wptywy z kar umownych — sklasyfikowanych w § 058 klasyfikacji
budzetowej dochodow, w wysokosci 10.015,20 zt. Kare naliczono dla firmy
,Lafrenz-Polska” sp. z o0.0. z siedziba w Poznaniu, w zwigzku
z przekroczeniem terminu wykonania prac projektowych na roboty drogowe,
realizowanych na podstawie umowy nr 04/02/2002 r. z dnia 14.02.2002 r.
Karg wymierzono we wilasciwe] wysokosci, stosownie do czasu opdznienia
oraz stawki procentowej wartosci kontraktu za kazdy dzien zwloki,
okreslone w umowie.

Optaty za pobyt w domach opieki spolecznej — sklasyfikowane w § 083
klasyfikacji dochodow (,,Wptywy z ustug”), w kwocie tacznej 1.154.623 zi.
Dochody te zostaly zrealizowane:

- przez Dom Pomocy Spotecznej w Pucku — w wysokosci 828.824 zt,
- przez Dom Pomocy Spotecznej w Lubkowie — w wysokos$ci 325.799 zt.

Oplaty powyzsze byly ustalane zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 35
ustawy z dnia 29 listopada 1990 r. o pomocy spotecznej
(tj. Dz. U. z 1998 r. Nr 64, poz. 414 z p6zn. zm.).

Zagadnienia zwiazane z przedmiotowa optata byly migedzy innymi
przedmiotem kontroli koordynowanej przeprowadzonej przez inspektorow
kontroli RIO w Domu Pomocy Spoteczne; w Pucku, w dniach od 2 do
19 listopada 2004 r.
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Wptywy z innych ustug sklasyfikowanych rowniez w § 083, w tym:

- oplaty za $wiadczenie ustug kserograficznych przez Zesp6t Szkoét
Ponadgimnazjalnych w Pucku oraz Powiatowe Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego w Pucku, w kwocie tacznej 6.285 zi,

- oplaty za ustugi rézne, §wiadczone przez Dom Pomocy Spotecznej

w Pucku (pralnicze, fryzjerskie, krawieckie, rehabilitacyjne), tacznie
24.795 zt.

Dochody z odsetek — sklasyfikowane w § 092 klasyfikacji $rodkow
publicznych, w kwocie lacznej 161.402 zi. Dochody powyzsze pochodza
wylacznie z oprocentowania Srodkéw pienigznych na rachunku budzetu,
oraz na rachunkach biezacych jednostek organizacyjnych Powiatu.

W kontrolowanym okresie nie wystgpowaly bankowe lokaty terminowe.

Dochody sklasyfikowane w § 096 klasyfikacji $rodkéw publicznych,
pochodzace z darowizny w wysokosci 8.000 zt.

Darowizng na rzecz Powiatu Puckiego, z przeznaczeniem na dofinansowanie
zadan z zakresu kultury przekazal Bank Spoétdzielczy w Krokowe;.

Aktowi darowizny nadano forme¢ umowy zawartej pomi¢dzy Bankiem,
w ktorego imieniu wystgpowal Prezes Zarzadu, a Starostwem Powiatowym
reprezentowanym przez Starostg 1 Zastgpce Starosty.

Cala kwota dotacji przekazana zostala do Muzeum Ziemi Puckiej jako
dotacja podmiotowa na dofinansowanie wydatkow biezacych.

Whtaty sklasyfikowane w § 097 ,,Wplywy z r6znych dochodow” w tacznej
wysokosci 38.065 zt, pochodzace z nastgpujacych zrodet:

- zwrot kosztow obstugi zadan Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych realizowanych przez Powiat w wysokos$ci 18.082 zl,
ustalonych w oparciu o postanowienia zawarte w art. 54 pkt 3) ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 160, poz. 1082 z pdzn.
zm.),

- zwrot niewlasciwie wydatkowanych $srodkow budzetowych na zadanie
inwestycyjne realizowane w 2001 r. przez Zespdt Szkot
Ponadgimnazjalnych w Rzucewie w wysokosci 14.750 zt (czg$¢
wydatkéw sfinansowano ze $rodkéw budzetowych, zamiast ze §rodkow
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Gdansku, przyznanych na to zadanie),
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- zwrot warto$ci nie rozliczonego paliwa przez kierowce zatrudnionego
w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Rzucewie, w wysokosci 510 zi,

- zwrot niewlasciwie wykorzystanej dotacji z budzetu panstwa
w wysokosci 3.930 zl, przyznanej decyzja Starosty Puckiego z dnia
6.04.1999 r. osobie fizycznej na zalesienie nieruchomos$ci gruntowe;,
potozonej w m. Odargowo gmina Krokowa,

- zwrot pomocy finansowe] w wysokosci 209 zl, przyznanej bylemu
pracownikowi Liceum Ogolnoksztatcacego w Pucku w zwiazku
z podjeciem nauki w celu podwyzszenia kwalifikacji zawodowych,
z powodu niedotrzymania przez pracownika warunkOw umowy zawartej
w tej sprawie.

Ponadto w objetym kontrola roku 2002 Powiat Pucki otrzymat srodki finansowe
od Agencji Wlasnos$ci Rolnej Skarbu Panstwa — Oddzial Terenowy w Gdansku,
w wysokos$ci 447.788 zt — na podstawie umowy o udzielenie subwencji
nr 61/2001 z dnia 15.11.2001 r., zawarte] pomi¢dzy Agencja a Powiatem
Puckim reprezentowanym przez Staroste 1 Zastgpce Starosty.

Umowa powyzsza byta konsekwencja 4-stronnego porozumienia z dnia
15.03.2001 r. z udzialem Agencji, Powiatu Puckiego oraz gmin Puck i
Krokowa, ktérego uczestnicy zobowiazali si¢ do wspolnej realizacji
przedsigwzigcia

p.n. ,,Gospodarka Sciekowa — Oczyszczalnie Sciekéw i Kanalizacja Sanitarna
w miejscowosciach: Ktanino, Parszkowo, Potchéwko, Radoszewo, Starzyno,
Starzynski Dwor, Sulicice, Swicino, Werblinia”.

Na podstawie wymienione] wyzej umowy subwencji, Agencja zobowiazata si¢
przekaza¢ Powiatowi $rodki o rownowartos$ci 250.000 EURO wedtug kursu
w dniu przekazania, z przeznaczeniem na realizacje prac projektowych
1 budowlano — montazowych, zgodnie z przyjetym harmonogramem.

Srodki powyzsze zostaly ujete w § 629 klasyfikacji dochodéw budzetowych
,Srodki na dofinansowanie wlasnych inwestycji gmin, powiatow, samorzadow
wojewodztw, pozyskane z innych zrodet”.

W trakcie kontroli przedstawionej wyzej kategorii dochodow stwierdzono, ze
w§ 083 ,,Wpltywy z ustug” zostaly zawyzone w wyniku przyjgcia wadliwej
klasyfikacji dla niektorych dochodow wuzyskanych przez Dom Pomocy
Spotecznej w Lubkowie. Sa to dochody z optat za dzierzawe gruntu pod domek
letniskowy, wynajem domkow letniskowych oraz wynajem pomieszczen
biurowych - w kwocie tacznej 8.805.30 zl, ktore nalezato ujmowaé¢ w § 075
klasyfikacji budzetowej dochodow.
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II1.2. Przychody budzetowe.

Wykonanie przez Powiat Pucki przychodéw budzetowych w latach objetych
kontrola — wykazane w poszczegolnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;,
przedstawia ponizsze zestawienie:

N Rok
3 azwa 2000 2001 2002 2003
931 Przychody ze sprzedazy innych
papierow wartosciowych - - 2.500.000  2.000.000
952  Przychody z zaciagnigtych
pozyczek i kredytéw na rynku  1.000.000  360.000 - 195.000
krajowym
955
Przychody z tytulu innych - 237.227 65.159 734.299
rozliczen krajowych (wolne
0011* Srodki) 26.938 - - -
Nadwyzki z lat ubieglych
Razem: 1.026.938  597.227 @ 2.565.159 @ 2.929.299
* Klasyfikacja ,,stara” — wedlug rozdziatow, obowiazujaca do 2001 r. na

podstawie rozporzadzenia Ministra FinansoOw z dnia 18 kwietnia 1991 r.
w sprawie klasyfikacji dochodow 1 wydatkéw budzetowych oraz innych
przychodow i1 rozchodéw (Dz. U. Nr 39, poz. 169 z p6zn. zm.).

II1.2.1. Przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych.

Stanowiace dochody budzetu papiery wartoSciowe emitowane przez Powiat,
wystepowaty w formie obligacji.

O emisji obligacji powiatowych postanowitla Rada Powiatu uchwala
Nr XL/213/2002 z dnia 23 stycznia 2002 .

Moca powyzsze] uchwaty postanowiono wyemitowaé 3 transze obligacji na
okaziciela w tacznej liczbie 60, o wartosci nominalnej 100.000 PLN kazda.
Kolejne transze miaty by¢ emitowane:

- w2002 r. na kwote 2.500.000 PLN,
- w2003 r. na kwote 2.000.000 PLN,
- w2004 r. na kwote 1.500.000 PLN.
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Emisja obligacji miata na celu pokrycie wydatkow Powiatu zwiazanych z:
- inwestycjami w zakresie o$wiaty,
- budowa, modernizacja 1 remontem drog,

- inwestycjami 1 zakupem sprzgtu w zakresie ochrony zdrowia oraz
porgczeniami kredytdw zaciaganych przez Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej w Pucku.

Wykonanie  postanowien uchwaly powierzono Zarzadowi Powiatu,
upowazniajac go do wykonywania wszelkich czynno$ci zwiazanych
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem emisji obligacji oaz do wypelnienia
swiadczen wynikajacych z obligacji.

W trakcie kontroli ustalono nastepujacy tok postgpowania organow Powiatu
w okresie przed przywolana wyzej uchwata Rady Powiatu, oraz w okresie
pOZniejszym — w celu wykonania jej postanowien:

1) W uchwale nr 212 Zarzadu Powiatu z dnia 15.10.2001 r. w sprawie
przeprowadzenia prac zwiazanych z przygotowaniem emisji obligacji
powiatowych, Zarzad upowaznit Staroste¢ oraz Zastgpce Starosty do
zawarcia umowy z podmiotem, ktory przeprowadzi analiz¢ ekonomiczno-
finansowa emisji obligacji.

2) W wykonaniu powyzszej uchwaty Starosta nawiazal kontakt, a nast¢pnie
w dniu 4.12.2001 r. zawarl umowe¢ o dzielo z firmag INWEST
CONSULTING S.A. z siedziba w Poznaniu, na sporzadzenie analizy, ktora
okresli mozliwos$ci emisji obligacji przez Powiat.

3) Po podjeciu przez Rade Powiatu uchwaly cytowanej wcze$niej, w dniu

1.02.2002 r. zawarto umowg z tym samym podmiotem na §wiadczenie ustug
doradczych przy wyborze agenta emisji obligacji, a nastgpnie w dniu
11.03.2003 r. kolejna umowe o dzielo, ktorej przedmiotem byto
sporzadzenie Memorandum Informacyjnego dla celéw emisji obligacji
zamawiajacego.
We wszystkich przywotanych wyzej umowach wlasciwie stosowano
przepisy ustawy o zamowieniach publicznych z uwagi na wartos¢
wynagrodzenia (ponizej 3.000 EURO), przywotujac w tym celu przepisy
art. 6 ust. 1 pkt 7 ustawy.

4) W dniu 7 lutego 2002 r. Zarzad Powiatu podjat uchwat¢ Nr 236 w sprawie
rozpisania przetargu nieograniczonego na wybodr agenta emisji obligacji
oraz wyboru Komisji Przetargowe;.

Termin sktadania ofert ustalono na dzien 11.03.2003r.
Zgodnie z zapisem § 3 uchwaly Rady Powiatu z dnia 23.01.2003r. w
sprawie emisji obligacji powiatowych, emisja dokonana zostala w trybie
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oferty niepublicznej adresowanej i1 zostata skierowana do ograniczonej
liczby inwestorow.

Termin sktadania ofert byt 2-krotnie przedtuzany na podstawie art. 39 ust. 1
ustawy o zamowieniach publicznych — ostatecznie zostal ustalony na
2.04.2002 r.

Oferty w wyznaczonym terminie ztozyty 3 banki:
- Bank Inicjatyw Spoleczno-Ekonomicznych S.A. z siedziba w Warszawie,

- Powszechna Kasa Oszczednosci - Bank Polski S.A. z siedzibg
w Warszawie,

- BIG Bank Gdanski S.A. (od dn. 9.01.2003 r. Bank Millennium S.A.)
z siedzibg w Warszawie.

Komisja Przetargowa dokonata wyboru BIG Banku Gdanskiego S.A. na
agenta emisji obligacji, ktory uzyskatl najwigksza ilos¢ punktow, stosownie
do kryteriow oceny ofert i ich wartosci ustalonych w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Komisja zakonczyta pace w dniu 8.04.2002 .

Dnia 8 maja podpisana zostala umowa programowa o przeprowadzenie
1 obstuge programu emisji obligacji komunalnych, zawarta pomigdzy
Powiatem Puckim, w ktéorego imieniu dzialat Zarzad Powiatu
reprezentowany przez Starost¢ 1 Zastgpcg starosty — przy kontrasygnacie
Skarbnika Powiatu, a BIG Bankiem Gdanskim S.A., reprezentowanym przez
dwoch pelnomocnikéw.

Z tytulu wykonywania czynnosci objetych umowa programowa, Bank nie
pobierat prowizji.

Integralna czescia umowy w formie zatacznikow sa:
- Warunki programu emisji obligacji Powiatu Puckiego,

- Propozycja nabycia obligacji komunalnych Powiatu Puckiego (wzor
dokumentu),

- Umowa rachunku emisji.

Planowana emisja kolejnych serii obligacji nastgpowata na pisemny wniosek
Emitenta, w formie kreslonej w umowie programowe;.

10) W objetych kontrola latach 2002 1 2003 wyemitowano 6 serii obligacji (po 3

serie w kazdym roku).

W roku 2002 wyemitowano:

- w dniu 24.06 — 6 obligacji 4-letnich na kwotg 600.000 zl,
Z przeznaczeniem na remonty drog oraz na projekty w o§wiacie,
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- w dniu 30.07 — 4 obligacje 3-letnie na kwote 400.000 =z,

z przeznaczeniem na remonty drog, oraz 5 obligacji 5-letnich na kwotg
500.000 zt, z przeznaczeniem na inwestycje z zakresu ochrony zdrowia
oraz na porgczenie kredytu zaciagnig¢tego przez Samodzielny Publiczny
Zaktad Opieki Zdrowotnej w Pucku,

- w dniu 28.11 — po 5 obligacji 6-letnich oraz 7-letnich na kwot¢ taczna
1.000.000 zi, z przeznaczeniem na remonty drog oraz na inwestycje
w zakresie stuzby zdrowia.

Na podstawie przedstawionego rozliczenia zbiorczego wykorzystania
srodkow pozyskanych z obligacji stwierdzono, ze z kwoty 2.500.000 zt
zrealizowanych przychodow wykorzystano 2.400.038 zi, w tym:

- na zadania drogowe — 1.503.427 zt (z tego na remonty 1.184.202 zt, na
dokumentacj¢ techniczna przysztych inwestycji — 250.725 zt oraz na
dofinansowanie modernizacji drogi wojewddzkiej nr 216),

- na zadania z zakresu ochrony zdrowia — 811.810 zl, z tego na
termomodernizacj¢ budynku Szpitala — 461.810 zt,

- na zadania oswiatowe — 84.801 zl, z przeznaczeniem na wykonanie
dokumentacji na budowe nowej siedziby Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego.

W roku 2003 wyemitowano 3 serie obligacji, w tym:

- 28.05 7 obligacji 4-letnich, z przeznaczeniem na remonty drog oraz na
inwestycje z zakresu ochrony zdrowia,

- 10.10 — 7 obligacji 5-letnich, z przeznaczeniem na budowe, modernizacj¢
1 remonty drég,

- 30.10 — 6 obligacji 6-letnich, z przeznaczeniem na budowe, modernizacje
1 remonty drég.

Kwote 2.000.000 zt uzyskana z obligacji w 2003 r. wykorzystano w catosci,
W nastepujacy sposob:

na zadania drogowe — 1.717.582 zl, w tym na modernizacje drogi
Gniezdzewo-Jastrzebia Gora — 1.247.600 zi,
na zadania o$wiatowe — 142.250 zl, z przeznaczeniem na wykonanie

dokumentacji technicznej na budoweg sali sportowej przy Liceum
Ogo6lnoksztatcacym w Pucku,

na zadania z zakresu ochrony zdrowia — 200.000 zt, z tego na modernizacje
oddziatu chirurgii Szpitala w Pucku — 100.000 zi, na termomodernizacjg
budynku Szpitala — 60.000 zt oraz na wykonanie dokumentacji techniczne;j
instalacji windy w Szpitalu — 40.000 z1.



53

II1.2.2. Przychody 2z zaciagni¢tych przez powiat pozyczek

i kredytow na rynku krajowym.

W poszczegdlnych latach objetych kontrola, pozyczki 1 kredytu krajowe
wystapily jako zrodio przychodow budzetowych w nastepujacym zakresie:

D

2)

3)

4)

W roku 2000 — kredyt z Banku Spoéidzielczego w Pucku w wysokos$ci
1.000.000 zt, z przeznaczeniem na finansowanie modernizacji 1 remontu
powiatowych drog publicznych.

W roku 2001 — pozyczka z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej w Gdansku w wysokosci 60.000 zl, z przeznaczeniem
na dofinansowanie termomodernizacji budynku i1 systemu grzewczego
Liceum Ogo6lnoksztatcacego w Pucku, oraz pozyczka uzyskana od Gminy
Kosakowo w wysokosci 300.000 zt, z przeznaczeniem na modernizacj¢ ulicy
Morskiej w miejscowosci Rewa.

W roku 2002 Powiat Pucki nie zaciagal pozyczek ani kredytow.

W roku 2003 — pozyczka z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej w Gdansku w wysokosci 120.000 =z, =z
przeznaczeniem na dofinansowanie termomodernizacji budynku i kotlowni
w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Pucku, oraz pozyczka uzyskana od
Gminy Kosakowo w wysokosci 75.000 zt, z przeznaczeniem na
sfinansowanie robo6t drogowych w miejscowosciach Mosty 1 Pogorze.

Zagadnienia powyzsze przedstawione zostaly szerzej w podrozdziale 2.5
niniejszego protokotu.



54

II1.3. Wydatki budzetowe.

Kwota wydatkéw budzetowych zrealizowanych przez Starostwo Powiatowe
w Pucku w 2003 roku wyniosta: 37.965.524 zi, co stanowilo 94,23%
planowanych wydatkow.

I11.3.1. Wydatki biezace.

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiggowe] 1 sprawozdawczoS$ci
budzetowej ustalono, ze w 2003 roku zrealizowano wydatki biezace
w wysokosci 27.679.728 zt, (98,13% planowanych wydatkéw), co stanowito
72,91% wydatkow ogotem.

Plan, wykonanie oraz struktur¢ wydatkéw na koniec roku budzetowego
objetego kontrola przedstawiono w ponizszej tabeli:

Plan Wykonanie Wykonanie
Rozdzial =~ (po zmianach) = 31.12.2003r. y o
(w z}) (w zb) (%0)
01005 37.500 37.498 99,99
01021 149.000 149.000 100,00
02001 28.083 28.083 100,00
02002 14.000 14.000 100,00
60004 2.498 2.498 100,00
60014 1.762.254 1.737.239 98,58
63003 2.000 2.000 100,00
70005 196.301 190.689 97,14
71013 86.800 86.800 100,00
71014 34.950 34.950 100,00
71015 211.958 211913 99,98
75011 147.600 147.452 99,90
75019 246.795 245.234 99,37
75020 3.824.255 3.710.016 97,01
75045 31.000 31.000 100,00
75095 83.276 82.398 98,95
75411 1.735.400 1.735.400 100,00
75702 215.066 213.310 99,18
80120 1.573.730 1.528.408 97,12
80123 1.263.823 1.240.294 98,14
80130 5.579.803 5.411.531 96,98
80140 733.364 683.715 93,23
80144 8.000 8.000 100,00
80146 48.300 47.999 99,38
80195 37.152 37.152 100,00
85111 22.764 22.764 100,00
85156 587.238 587.214 99,99

85195 8.900 8.900 100,00
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85301 296.490 296.011 99,84
85302 3.901.878 3.886.170 99,60
85303 101.000 101.000 100,00
85304 1.076.430 1.075.173 99,88
85316 19.400 17.072 88,00
85318 239.150 239.014 99,94
85320 29.430 29.430 100,00
85321 56.000 55.853 99,74
85326 35.000 34.964 99,90
85333 509.100 509.100 100,00
85403 1.350.400 1.308.648 96,91
85406 569.587 551.809 96,88
85407 351.470 351.468 100,00
85410 428.789 419.969 97,94
85415 111.471 111.471 100,00
85446 8.450 8.365 98,99
85495 7.590 7.590 100,00
92105 33.500 32.580 97,25
92116 52.500 52.500 100,00
92118 350.000 350.000 100,00
92605 7.000 6.084 86,91
Razem: 28.206.450 27.679.730 98,13

Kontroli poddano wystgpowanie przekroczen zakresu upowaznienia do
dokonywania wydatkow ze $rodkow publicznych na wybrane losowo dni
(5.04.03r., 10.06.03r., 27.07.03r., 30.09.03r., 4.12.03r.) w nastgpujacych
rozdziatach klasyfikacji wydatkow budzetowych: 01005, 75019, 75020, 02002,
15011, 60004, 60041, 63003, 70005, 71013, 71014, 75011, 75019, 75020,
75045, 75095, 80195, 85111, 85195, 92105, 92116, 92118, 92605.

Nie stwierdzono przekroczen wydatkow w podanych wyzej terminach
w wymienionych rozdziatach.

I11.3.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

1.3.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow.

W powyzszym okresie kontrola objeto rok 2003.

= Sprawdzeniu poddano: ustalenie wysokosSci wynagrodzen, kategorig
zaszeregowania, dodatek funkcyjny, dodatek specjalny — akty i1 organy
ustalajace to wynagrodzenie dla nastgpujacych pracownikéw: Starosty,
Wicestarosty, Skarbnika, Sekretarza, Naczelnika Wydziatu Komunikacji,
Naczelnika Wydzialu  Architektury 1 Budownictwa, Inspektora
ds. ksiggowosci, sekretarki, mlodszego referenta ds. komunikacji, specjalisty
ds. obstugi zasobu geodezyjno-kartograficznego, specjalisty ds. gospodarki
nieruchomosciami.
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= Ustalono, ze wynagrodzenia wyzej wymienionych pracownikéw ustalono
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000
roku oraz z dnia 11 lutego 2003 roku w sprawie zasad wynagradzania
1 wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych zatrudnionych
w urzedach gmin, starostwach i1 urz¢gdach marszatkowskich.

W wyniku kontroli przedstawionych dokumentéw ustalono co nastepuje:

z wszystkimi wymienionymi powyzej pracownikami zawarto umowe
0 prace,

zgodnie z przepisami przywolanego wyzej rozporzadzenia ustalono:
wysokos$¢ wynagrodzenia, kategori¢ zaszeregowania, dodatek funkcyjny,
dodatek specjalny,

listy wyptat sa zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi w umowach,

listy wyptat sporzadzane sa przez Giownego Specjaliste ds. kadr,
zawieraja adnotacje o kontroli merytorycznej 1 formalno rachunkowe;j
dokonanej przez Stefani¢ Dominik, Skarbnika 1 Wicestaroste,

wydatki na wyplat¢ wynagrodzen oraz pochodnych byty zgodne z planem
finansowym wg stanu na koniec roku objgtego kontrola.

I1.3.1.1.2. Dodatkowe wynagrodzenia roczne.

Na podstawie kart wynagrodzen losowo wybranych pracownikéw ustalono, ze
w 2003 roku w kontrolowanej jednostce wyptacono dodatkowe wynagrodzenie
roczne przewidziane przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowe]
(Dz. U. Nr 160 poz. 1080 z p6zn. zm.).

Ustalono, ze wynagrodzenie wyplacano we wtlasciwe] wysokosci osobom
uprawnionym do jego utrzymania w terminie 3 m-cy roku kalendarzowego
nastepujacego po roku, za ktory przystugiwato to wynagrodzenie.
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I1.3.1.1.3. Nagrody.

e W kontrolowanej jednostce Fundusz nagréd utworzono na mocy uchwaly
Nr 155 Zarzadu Powiatu Puckiego z dnia 30 listopada 2000 roku.

e Fundusz utworzono w ramach posiadanych srodkow na wynagrodzenia
z przeznaczeniem na nagrody dla pracownikdéw Starostwa w wysokosci
wynikajacej z oszcz¢dnosci funduszu ptac w danym roku budzetowym.

e W ramach przedmiotowe] uchwaty przyje¢to Regulamin przyznawania nagrod
dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Pucku =za szczeg6Olne
oslagnigcia w pracy zawodowe;.

e Przyjety w jednostce regulamin przewiduje takze nagrody dla czionkow
Zarzadu (Starosty, Wicestarosty), co jest niezgodne z art. 20 ust. 5 ustawy
z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 21 poz. 124 ze zm.).

Ustalono, ze w oparciu o powyzszy regulamin w roku 2002 Starosta Powiatu
Puckiego przyznal nagrode Wicestaro$cie w wysokosci 3.800 zt (Nr pisma
Or. 1120/6/2002 z dnia 17.10.2002r. — stanowiace Zalacznik Nr 5 do
niniejszego protokotu z kontroli).

I11.3.1.2. Pozostale wydatki.

III.3.1.2.1. Naliczanie i wykorzystanie Srodkéw zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Terminy i wysoko$¢ odpisow w kontrolowanej jednostce na Zakladowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych w roku 2003 przedstawiono w ponizszej tabeli:

Przekazane kwoty = Laczna kwota =~ Wykonanie

Data (I;}a;) na ZFSS przekazana planu
(w zbh) (w zh) (%)

08.04.03r. 46.600,00 36.022,00 36.022,00 77,30

03.09.03r. 48.030,00 12.008,00 48.030,00 100,00

27.12.03r. 49.383,04 1.353,04 49.383,04 100,00

tacznie w roku 2003 odprowadzono na rachunek bankowy Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych kwotg 49.383,04 zt.

W wyniku kontroli ustalono, ze w roku 2003 przecigtny stan zatrudnionych
w Starostwie Powiatowym w przeliczeniu na pelen etat wynosit 72,7 z czego
wynika, 1z faczna kwota jaka powinna przekaza¢ kontrolowana jednostka na
rachunek bankowy funduszu w roku 2003 wynosita:
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72,7 x 676,48 z1 = 49.180,10 zt.

W naliczonym przez kontrolowana jednostke odpisie roznica wynoszaca 202,94
zt wynika z zaokraglenia przecigtnego stanu zatrudnionych (tj. do 73)
przyjetego do aktualizacji wysokos$ci odpisu na koniec roku 2003.

Ustalono ponadto, ze:

e przestrzegano termindw odprowadzania na rachunek bankowy
rownowartosci odpiséw zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca
1994r. o zaktadowym funduszu socjalnym (Dz. U. Nr 70, poz. 335 ze
zm.).

e W kontrolowanej jednostce opracowano regulamin wykorzystania
naliczonego funduszu w drodze Zarzadzenia Nr 35 Starosty Puckiego
z dnia 13.12.1999r. w sprawie wprowadzenia regulaminu zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych w Starostwie Powiatowym w Pucku,
zmieniony Zarzadzeniem Nr 30 Starosty Puckiego z dnia 30.12.2003r.

e Przyznawane $wiadczenia prawidlowo dokumentowano 1 byly one
zgodne
z przyjetym regulaminem.

I1.3.1.2.2. Wydatki na podréze stuzbowe — krajowe — pracownikow.

Ustalono, ze suma zrealizowanych wydatkow sklasyfikowanych w rozdziale
75020 w §4410:

- w 2002 roku wyniosta 12.099 zl, co stanowito 92,18% planowanych
wydatkow,

- w 2003 roku wyniosta 16.027 zt, co stanowito 99,67% planowanych
wydatkow.

Wydatki w powyzszym zakresie skontrolowano na podstawie polecen wyjazdu
stuzbowego, ktore ujgto w dowodach ksiggowych w miesigcach: styczen, luty,
marzec, sierpien, grudzien 2002 i 2003 roku.

Sprawdzeniu poddano przestrzeganie przepisow Rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Socjalnej z dnia 1 czerwca 1998 roku w sprawie zasad ustalania oraz
wysokosci  naleznosci  przyslugujacych pracownikom z tytulu podrédzy
stuzbowej na obszarze kraju oraz Rozporzadzenia Ministra Transportu 1
Gospodarki Morskiej z dnia 26 marca 1998 roku w sprawie warunkow ustalania
1 zasad zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli 1 motorowerow nie bedacych wilasnoscia pracodawcy 1
ustalono co nastepuje:
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w kontrolowanej jednostce uregulowania dotyczace wystawiania oraz
rozliczania polecen wyjazdu stuzbowego okreslono w zalaczniku Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 34 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 13 grudnia 1999 roku
w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli wewngtrznej 1 obiegu
dowodéw finansowo-ksiggowych oraz zakladowego planu kont -
zmienionego Zarzadzeniem Starosty Powiatu Puckiego Nr 29/2003 z dnia
30 grudnia 2003 roku.

polecenia wyjazdu stluzbowego ewidencjonowane sa przez sekretariat
starostwa w ,,Rejestrze delegacji” zalozonym w dniu 07.01.1999 roku
zawierajacym takie dane jak: liczba porzadkowa; data, miejsce wyjazdu oraz
imig 1 nazwisko osoby delegowane;.

W 2002 roku w rejestrze zaewidencjonowano 161 polecen wyjazdu
stuzbowego, za§ w 2003 roku 256 z czego 6 anulowano.

Podréze stuzbowe odbywaty si¢ na podstawie jednorazowych polecen
wyjazdu stuzbowego wystawianych przez sekretarke, zatwierdzanych przez
kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznione.

Na poleceniu wyjazdu nr Org 1313/28/203 brak pieczgci imiennej osoby
zlecajacej wyjazd.

Przedktadanie rachunkow kosztow podrozy stuzbowych nastgpowato po ich
odbyciu, bez zbg¢dnej zwtoki — w terminie 7 dni od zakonczenia podrézy.

Na ponizej wymienionych rachunkach kosztéw podrozy stluzbowych brak
daty ich zlozenia przez delegowanego celem rozliczenia:

Org 1313: 08/02, 5/202, 09/202, 07/202, 18/202, 22/202, 28/202, 25/202,
42/202, 40/202, 86, 91/202, 89, 93/202, 92/202, 140/202, 155/202, 143/202,
159/202, 158/202, 246/203, 04/203, 05/203.

Koszty podrozy stuzbowych rozliczano w terminach, miejscu oraz srodkiem
lokomocji wskazanym przez pracodawce, poza poleceniami wyjazdu
shuzbowego:

— Nr org 1313/49/203 wystawionej na odbycie podrézy w dniu
06.03.2003r., za$ rozliczenie kosztow podrdzy przedtozono za podrdz
odbyta w dniach 06-07.03.2003r. (Rk 11/GK/2003).

— Nr org 1313/39/202 wystawionej na odbycie podrézy w dniu
08.03.2002r., za$ rozliczenie kosztow podrdzy przediozono za podrdz
odbyta w dniu 11.03.2002r. (Rk 10/GK/2002).

Na wszystkich skontrolowanych poleceniach wyjazdu stuzbowego brak
stanowiska stuzbowego delegowanego.
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=  Prawidlowo rozliczano koszty uzywania samochodow prywatnych do celow
stuzbowych, tj.

— z pracownikami zawarto umowy cywilno-prawne (w kontrolowanym
okresie zawarto 3 takie umowy) na korzystanie z samochoddéw
prywatnych do celow stuzbowych, w ktorych okre§lono m.in. marke
1 pojemnos$¢ pojazdu, miesigczny limit przyznanych kilometréw, warunki
wygasnigcia umowy, zasady uzytkowania pojazdoéw i zwrotu kosztow.

— koszty rozliczano na podstawie comiesigcznego pisemnego oswiadczenia
pracownika o uzywaniu samochodu prywatnego do celow stuzbowych
zmniejszajac przyznany ryczalt o 1/22 za kazdy roboczy dzien
nieobecnosci lub z powodu choroby, urlopu badz przebywania w podrozy
stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godz., zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych,
motocykli 1 motoroweréw niebgdacych wtlasnoscia pracodawcy
(Dz. U. 22002 roku Nr 27 poz. 271 z pdzn. zm.).

— przy rozliczaniu kosztow przyjmowano prawidlowa stawke za 1 km
przebiegu.

I1.3.1.2.3. Wydatki na podrdze stuzbowe pracownikéw poza granicami kraju.

Ustalono, ze suma zrealizowanych wydatkow sklasyfikowanych w rozdziale
75020 w §4420 w 2003 roku wyniosta taczna kwote 624 zt:
— Polecenie wyjazdu stuzbowego — PK/0346 poz. 1 z dnia 14.05.2003r. na
kwote 300 zi,
— Polecenie wyjazdu stuzbowego — PK/0347 poz. 1 z dnia 14.05.2003r. na
kwote 300 zt.
— Doksiggowanie §rodkow do powyzszych polecen wyjazdu — PK/0361
poz. 1 z dnia 16.05.2003r. na kwote 23,56 zl.
(wyjazd dot. zaproszenia Burmistrza Miasta Branderburga oraz
Przewodniczacego ,Zwiazku Wypedzonych” na konferencje ,,Mala
Ojczyzna z Zjednoczonej Europie” — $rodki pomocowe samorzadow dla
organizacji pozarzadowych).

Powyzsze zagadnienie sprawdzono w oparciu o przepisy: Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8§ maja 2001 roku w sprawie
szczegblowych zasad ustalania oraz wysokos$ci naleznosci przystugujacych
pracownikowi z tytulu podrozy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 50,
poz. 525) oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 3 lipca
1998 roku w sprawie zasad wustalania oraz wysokosci naleznosci
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przystugujacych pracownikom z tytulu podrézy stuzbowej poza granicami kraju
(Dz. U. Nr 89 poz. 568 z 1999 roku Nr 105 poz. 1204).
W wyniku kontroli stwierdzono, co nastgpuje:

- wyjazdy stuzbowe odbywano na podstawie jednorazowych polecen
wyjazdu shluzbowego wystawionych przez pracodawce lub osobg
upowazniona,

- wyjazdy byty prawidlowo dokumentowane,

— koszty podrozy rozliczano w terminach, miejscu 1 $rodkiem lokomocji
wskazanym przez pracodawce,

— prawidlowo dokumentowano uprawnienia do diet, zwrotu kosztow
przejazdow, noclegow,

— wydatki (na podstawie ewidencji) byly zgodne z planem finansowym wg
stanu na koniec roku objgtego kontrola.

I1.3.1.2.4. Wydatki na podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych
powiatu.

Kontrola obj¢to wydatki na podréze stuzbowe radnych powiatu w roku 2003
oraz w okresie od 1.01.2004 do 31.10.2004 roku.

= Wydatki sklasyfikowane w rozdziale 75019 — Rady Powiatow, w §§ 4410
14420 przedstawiono w ponizszej tabeli:

Data Rozdziat / Pla}n Wydatki
paragraf (po zmianach)
20031 75019/4410 8.200 7.491,87
' 75019/4420 0 0
od 1.01.2004r.  75019/4410 6.000 4.936,09
do 31.10.2004r. 75019/4420 1.500 1.005,08

W roku 2003 w rozdziale 75019 §4410 — 97,02% wydatkow t.j. 7.268,92zt
stanowity zwroty kosztéw podrézy Przewodniczacego Rady odbytych
samochodem niebgdacym wlasnoscia powiatu.

W okresie od 1.01.2004 do 31.10.2004 roku w rozdziale 75019 §4410 —
99,24% wydatkow t.j. 4.898,79zt stanowily zwroty kosztow podrozy
Przewodniczacego Rady odbytych samochodem niebedacym wlasnoscia
powiatu.

Wykaz wyjazdow stuzbowych Przewodniczacego Rady, karty wydatkow

1 wyjasnienie w sprawie celu wyjazdow stanowi Zatacznik Nr 6 do
niniejszego Protokotu z kontroli.

= Wyjazdy stuzbowe realizowano na podstawie jednorazowych polecen,
wystawianych 1 podpisywanych przez przewodniczacego rady lub
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wiceprzewodniczacego rady, w ktorych okreslono termin, czas trwania,
miejsce 1 nie w kazdym przypadku skonkretyzowany cel podrozy (kontrola
obje¢to polecenia wyjazdu stuzbowego ujete w dowodach Zrodtowych
w miesiacach: styczen, luty, marzec, sierpien, grudzien 2003 roku).

Rada Powiatu Uchwalag Nr XXII/124/2000 z dnia 27 wrze$nia 2000 roku
oraz Uchwata Nr II1/27/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku wprowadzita
zasady ustalania nalezno$ci z tytulu zwrotu kosztow podrozy shuzbowych
radnych Powiatu Puckiego.

W przywotanej uchwale Nr 1II/27/2002 Rada Powiatu okreslita zwrot
kosztow za przejazd samochodem nie bedacym wlasnoscia powiatu wedtug
stawek za jeden kilometr przebiegu okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli 1 motorowerdw niebedacych wiasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271).

I1.3.1.2.5. Wyptaty diet radnym, czlonkom komisji rady 1 innym

uprawnionym.

W okresie objetym kontrola — 2003 rok wysoko$¢ zryczattowanych diet dla
radnych Rady Powiatu Puckiego II kadencji ustalono Uchwata Nr 11/12/2002
Rady Powiatu Puckiego z dnia 11 grudnia 2002 roku.

Wysoko$¢ zryczattowanych diet miesigcznych jest uzalezniona od funkcji
petionych przez radnych 1 wynosi:

— dla cztonka Zarzadu Powiatu — 55% pottorakrotnosci kwoty bazowe;j
okreslonej w ustawie budzetowej dla oséb zajmujacych kierownicze
stanowiska panstwowe na podstawie przepisOw ustawy z dnia 23 grudnia
1999 roku o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze
budzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw (Dz. U. z 2000 roku Nr 110,
poz. 1255 ze zmianami),

— dla Przewodniczacego Rady Powiatu — 85% pottorakrotnosci kwoty
bazowej,

— dla Wiceprzewodniczacego Rady Powiatu — 40% pottorakrotnosci kwoty
bazowe],

— dla Przewodniczacego komisji Rady Powiatu — 35% pottorakrotnosci
kwoty bazowe;,

— dla radnego wchodzacego w sktad 2 komisji Rady Powiatu — 30%
pottorakrotnosci kwoty bazowe;,

— dla radnego wchodzacego w sklad jednej komisji Rady Powiatu — 25%
pottorakrotnosci kwoty bazowe;,
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dla radnego nie wchodzacego w sktad zadnej komisji Rady Powiatu —
20% poéttorakrotnosci kwoty bazowe;.

Dieta nie przystluguje radnemu pelnigcemu odptatnie funkcje cztonka
Zarzadu Powiatu.

Kontrola wyplat diet radnym, cztonkom komisji rady oraz innym
uprawnionym objeto miesiace: styczen, marzec, kwiecien, czerwiec, lipiec,
sierpien, pazdziernik, listopad 1 grudzien 2003 roku.

Na podstawie przedstawionych dokumentow ustalono co nastgpuje:

ustalona przez Radg¢ Powiatu dieta nie przekraczata maksymalne;j
wysokos$ci diety przystugujacej radnemu w ciagu miesiaca zgodnie

z przepisami art. 26 ust. 6 ustawy o samorzadzie gminnym, tj. nie
przekracza w ciagu miesigca tacznie poltorakrotnosci kwoty bazowe;j
okreslonej w ustawie budzetowej dla osob zajmujacych kierownicze
stanowisko panstwowe na podstawie przepisOw ustawy z dnia 23 grudnia
1999 roku o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze
budzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw (Dz. U. Nr 110, poz. 1255
ze zm.)

W powiazaniu z przepisami §3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
26 lipca 2000 roku w sprawie maksymalnej wysokosci diet
przystugujacych radnemu powiatu (Dz. U. Nr 61, poz. 709),

podstawe wyptaty diet stanowity listy obecno$ci/nieobecnosci radnych na
sesji Rady 1 posiedzeniach komisji oraz informacje dot. przerw
urlopowych sporzadzane przez pracownika obstugi Biura Rady
1 przekazywane comiesi¢cznie do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego,

nalezne diety radnych wyptacano w prawidlowych wysokos$ciach,

prawidtowo dokonywano potracen naleznych diet za nieobecno$ci na
sesjach oraz posiedzeniach komisji,

wszyscy pobierajacy diety byli upowaznieni do ich otrzymania.
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I11.3.1.2.6. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi (poza inwestycyjnymi).

Wysokos$¢ wydatkow na zakupy, dostawy, roboty i1 ustugi w kontrolowanym

okresie (ujete w rozdziale 75020) przedstawia ponizsza tabela:

2003 rok
Lp. W 6lnieni § Plan Wykonanie
P yszezegoimene ( po zmianach) };W 1) %
(wzd)
Zakup materialow
| I . 4210 434.747 428.981 98,67
1 wyposazenia
2 Zakup energii 4260 8.965 8.965 100
3 Zakup ustug 270 15.400 15396 99,97
remontowych
4 Zakup usiug 4300 462.680 454.893 98,32
pozostatych
Sprawdzeniu poddano wydatki zrealizowane w okresie:
- styczen, luty, marzec, sierpien, grudzien 2003 roku.
W wyniku kontroli ustalono co nastgpuje:
dowody ksiggowe dot. wydatkow zostaly we wlasciwy sposob

zakwalifikowane do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowe]

1 zaopatrzone we wlasciwa symbolike kont poza przypadkami:

o Fa VAT FV/807/2003 z dnia 31.03.2003r. na kwote 183,00 zi
konserwacja i regeneracja drukarki - §4300, a winno by¢ §4270

PK/0454/03,

o Fa VAT FV/736/2003 z dnia 25.03.2003r. na kwote 530,70 zi
konserwacja i regeneracja drukarki - §4300, a winno by¢ §4270

PK/0447/03,

o Fa VAT FV/561/2003 z dnia 07.03.2003r. na kwote 134,20 zt —
konserwacja kserokopiarki - §4300, a winno by¢ §4270 — PK/0361/03,

o Fa VAT FV/1931/2003 z dnia 08.08.2003r. na kwot¢ 368,44 zI —
konserwacja i wymiana czg$ci w drukarce - §4300, a winno by¢ §4270,

PK/1200/03,

= Fa VAT FV/3224/2003 z dnia 31.12.2003r. na kwot¢ 134,00 zt —
konserwacja kserokopiarki - §4300, a winno by¢ §4270 — PK/1966/03,

o Fa VAT FV/3150/2003 z dnia 22.12.2003r. na kwote 134,00 zt —
konserwacja kserokopiarki - §4300, a winno by¢ §4270 — PK/1924/03,

= Fa VAT FV/3034/2003 z dnia 10.12.2003r. na kwot¢ 61,00 zt —

konserwacja bindownicy - §4300, a winno by¢ §4270 — PK/1851/03,

o Fa VAT FV/115/2003 z dnia 16.01.2003r. na kwot¢ 134,20 zt —
konserwacja kserokopiarki - §4300, a winno by¢ §4270 — PK/0071/03,
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— dowody zrodtowe (faktury, rachunki, listy wyptat, zestawienia)
sprawdzano kazdorazowo pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym,

- na dowodach znajdowaty si¢ adnotacje o zgodno$ci zastosowanego trybu
udzielenia zamoéwienia publicznego w zakresie wnioskowanego wydatku
z ustawg o zamdwieniach publicznych.

Ustalono, ze w kontrolowanym okresie wnioski o zaangazowanie S$rodkow
budzetowych Starostwa Powiatowego w Pucku obciazajacych plan finansowy
wydatkow:

— sporzadzaly osoby odpowiedzialne merytorycznie za wykonawstwo
ustug lub zakup materiatow,

— zobowigzania wynikajace z wnioskowanych wydatkow posiadaly
akceptacje Skarbnika co do ich zgodno$ci z planem finansowym
1 harmonogramem wydatkow oraz potwierdzenie kierownika
(z-cy kierownika) jednostki co do ich celowosci,

— na wnioskach odnotowano kazdorazowo: date ich ztozenia, rodzaj,
kwote klasyfikacj¢ i termin realizacji wydatku w zwiazku z realizacja
zadan jednostki oraz zgodno$¢ =zastosowania trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego w zakresie wnioskowanego wydatku z ustawa
o zamoOwieniach publicznych,

— kontrolujac wnioski o zaangazowanie stwierdzono, ze wystawiono je
przed zrealizowaniem wydatku.

I1.3.1.2.7. Wydatkowanie $rodkéw funduszy celowych.

II1.3.1.2.7.1. Wydatkowanie s$rodkéw Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

Plan przychodéw i wydatkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej (PFOS i GW) na 2003 rok Rada Powiatu zatwierdzila
uchwata Nr 1V/30/2003 z dnia 29 stycznia 2003 roku — Zalacznik Nr 7 do
uchwaty (rozdziat 90011).
zmiany:
— Uchwata Rady Powiatu Puckiego Nr V/31/2003 z dnia 19 marca 2003
roku Zatacznik Nr 5 do uchwaly,
— Uchwata Rady Powiatu Puckiego Nr VII/59/2003 z dnia 25 czerwca 2003
roku — Zatacznik Nr 6 do uchwaly,

Realizacje przychodow 1 wydatkow Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska 1 Gospodarki Wodnej przedstawiono w ponizszej tabeli:
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Przychody
Plan Plan i wydatki Przychody
Poz Wyszczegdlnienie § na dzied  po zmianach (wg i wydatki (wg
* 01.01.2003 wg Rb-33 ewidencji Rb-33
(wzb) (wzb) ksiggowej) (wzb)
(wzbh
I. Stan Srodkow obrotowych.
netto na poczatku okresu 177.655 177.655 177.655 177.655
sprawozdawczego
IL. Przychody razem 330.000 350.000 340.974 340.974
1.  Przelewy redystrybucyjne 296  330.000 350.000 340.974 340.974
I11. Ogotem (I + II) 507.655 527.655 518.629 518.629
Iv. Koszty 430.100 519.600 514.707 514.707
Dotacje przekazane z funduszy
celowych na realizacj¢ zadan
1. biezacych dla jednostek sektora 2440 40.000 50.000 50.000 50.000
finans6w publicznych
Dotacje przekazane z funduszy
celowych na realizacj¢ zadan
2.  biezacych dla jednostek nie 2450 29.600 31.600 29.200 29.200
zaliczanych do sektora
finansow publicznych
3.  Zakup uslug pozostatych 4300 48.000 48.000 45.871 45.871
Dotacje z funduszy celowych
na finansowanie lub
4, dofmansowanickosztow 60 315500 387.500 387.136 387.136
realizacji inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych jednostek
sektora finanséw publicznych
Dotacje z funduszy celowych
na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow
5. realizacji inwestycji 1 zakupow = 6270 - 2.500 2.500 2.500
inwestycyjnych jednostek nie
zaliczanych do sektora
finansow publicznych
V. Stan Srodkow obrotowych
netto na koniec okresu 77.555 8.055 3.922 3.922
sprawozdawczego
VI Ogotem (IV +V) 507.655 527.655 518.629 518.629

Kontroli poddano dowody ksiggowe za 2003 rok, ustalajac co nastepuje:

— Dochody PFOS i GW gromadzone sa na odrebnym rachunku bankowym

Banku Spoéldzielczego w Pucku nr 13 83480003 0000 0000 0332 0009,

— Srodki PFOS i GW wydatkowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia

27 kwietnia 2001 roku — Prawo Ochrony Srodowiska (Dz. U. Nr 62

poz. 627).



67

I1.3.1.2.7.2. Wydatkowanie $rodkéw Powiatowego Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.

Plan przychoddéw 1 wydatkow Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym 1 Kartograficznym (PFGZG 1 K) na 2003 rok Rada Powiatu
zatwierdzita uchwata Nr 1V/30/2003 z dnia 29 stycznia 2003 roku — zatacznik
Nr 7 do uchwaty (rozdziat 71030). Zmiany:
— Uchwata Rady Powiatu Puckiego Nr V1/46/2003 z dnia 25 kwietnia 2003
roku — Zalacznik Nr 4 do uchwaty,
— Uchwata Rady Powiatu Puckiego Nr VII/59/2003 z dnia 25 czerwca 2003
roku — Zalacznik Nr 6 do uchwaty,
— Uchwatla Rady Powiatu Puckiego Nr X/84/2003 z dnia 12 listopada 2003
roku — Zatacznik Nr 5 do uchwaly.

Realizacje przychodow 1 wydatkow Powiatowego Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym przedstawiono w ponizszej tabeli:

Przychody
Plan po i wydatki Przychody
T Plan zmianach (w i wydatki w
Poz. Wyszezegolnienie § wz)  WgRb-33 ewide%lcji be 33 ’
(w zh ksiggowej) (w zh
(wzh
L Stan Srodkow obrotowych netto
na poczatku okresu 86.580 239.688 239.688 239.688
sprawozdawczego .
II. Przychody 710.000 710.000 722.954 722.954
1. | Wplywy z réznych optat 069 0 0 55 55
2.  Wplywy z ustug 083 700.000 700.000 701.628 701.628
3. Odsetki bankowe 092 10.000 10.000 21.271 21.271
IIL Ogotem I+I1 796.580 949.688 962.642 962.642
Iv. Koszty 790.520 940.620 620.131 620.131
Przelewy na Centralny (10%) i
1. Wojewddzki (10%) Fundusz 2060 142000 142.000 143.966 143.996
Zasobow Geodezyjnych i
Kartograficznych
2 Sktadki na ubezpieczenia 4110 8700 ) ) i
spoteczne
3. Sktadki na fundusz pracy 4120 1.200 - - -
4. Zakup materialow i wyposazenia = 4210 79.800 118.993 100.944 100.944
5. | Zakup energii 4260 30.200 30.200 30.938 30.937
6. Zakup ustug remontowych 4270 - 35.000 21.038 21.038
7. | Zakup ustug pozostalych 4300 501.620 566.620 275.690 275.690
8. Podroze krajowe 4410 2.000 - - -
9. Roézne oplaty i sktadki 4430 10.000 - - -
10. Koszty poste;powania sadowego i 4610 ) 500 170 170
prokuratorskiego
11, Wydatkina zakupy inwestyeyjne ¢, 15000  47.307 47307 47307
funduszy celowych
12.  Inne zmniejszenia - 49 49
V. Stan Srodkow obrotowych netto
na koniec okresu 6.060 9.068 342.511 342.511
sprawozdawczego

VL Ogélem IV+V 796.580 949.688 962.642 962.642
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Kontroli poddano dowody ksiggowe za 2003 rok, ustalajac co nastepuje:

— Dochody PFGZG 1 K gromadzone sa na odrgbnym rachunku bankowym
Banku Spotdzielczego w Pucku nr 13 83480003 332 37211 11 2,

— Sprawdzeniu poddano dowody ksiggowe za 2003 rok:
o PKodnr1 donr506,
o RK od nr 1/GK/2003 do nr 31/GK/2003.

Ustalono, ze $rodki PFGZG 1 K wydatkowano zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 listopada 2002 roku w sprawie
szczegdtowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i1 Kartograficznym (Dz. U. z 2002 roku Nr 207, poz. 1759).

I11.3.1.2.8. Dotacje podmiotowe.

Dotacje podmiotowe (ujete w §§ 251, 254, 255, 256, 257 klasyfikacji
budzetowej) udzielone z budzetu powiatu puckiego w roku 2003 przestawiono
w ponizszej tabeli:

Plan po

. . Rozdzial . Przekazana
Podmiot ktoremu . zmianach .
L.p. . . Zadanie - dotacja
udzielono dotacji araoraf ()
Zaoczne . . ,
Nepiblime S/ ke otk oy
1. Liceum oty Lk a - 27.020 27.020
Ogélnoksztalcace dydaktyczna placowki — Umowa 2540
g ED/5/2003 z 15.02.2003 roku.
w Pucku
Technikum Czesciowe pokrycie wydatkow 30130
Gastronomiczne zwiazanych z dziatalno$cia
2. 1 - 35.258 35.280
dla dorostych we = dydaktyczna placowki — Umowa 2540
Wiadystawowie = ED/4/2003 z 05.02.2003 roku. 5
Policealne Czgsciowe pokrycie wydatkow
Studium zwiazanych z dzialalnoscia 80130
3. Informatyczne = dydaktyczna placowki — Umowa - 36.260 36.260
we ED/2/2003 z 05.02.2003 roku. 2540
Wiadystawowie
Policealne Czesciowe pokrycie wydatkow 80130
4 Studium zwiazanych z dziatalno$cia 4.480 4.480
) Hotelarskie we = dydaktyczna placowki — Umowa 2; 4 ) )
Wiadystawowie = ED/3/2003 z 05.02.2003 roku.
Conh Raemios | CZ660%S PSS ol 51
5. Réznych azany L a - 8.000 8.000
Puck dydaktyczna placowki — Umowa 254
W Fucku ED/6/2003 z 15.02.2003 roku.
Omisopray | (rSeove Pk ok sy
6. Pozaszkolnejwe o AYOl o 7 CAREAOCL 10.000 10.000
Wiadyslawowie ydaktyczna p 254

ED/7/2003 z 05.02.2003 roku.



69

Powiatowa 92116
Biblioteka Pokrycie wydatkow  zwigzanych
. . . A - 52.500 52.500
Publiczna z dzialalnos$cia dydaktyczna placowki
w Pucku 255
Muzeum Ziemi . : \ 92118
w Pucku 255
Samodzielny
Publiczny Zaklad Restrukturyzacja  zatrudnienia  — 85111
Opieki przekazanie dotacji otrzymanej z - 22.764 22.764
Zdrowotnej Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego 256
w Pucku

Rada Powiatu Puckiego okreslita zasady udzielania dotacji Uchwala

Nr XXXVI/197/2001 z dnia 31.10.2001r. w sprawie trybu udzielania

1 rozliczania dotacji dla niektorych szkot 1 placéwek niepublicznych
dziatajacych na terenie Powiatu Puckiego.

Udzielajac dotacji podmiotowych szkotom 1 placowkom niepublicznym
(yjetych w §254 klasyfikacji budzetowej) przestrzegano postanowien powyzszej
uchwaty oraz dokonywano rozliczen przekazanych dotacji.

I1.3.1.2.9. Dotacje przedmiotowe.

W roku 2003 udzielono nastgpujacych dotacji przedmiotowych (ujetych
w § 2620) z budzetu powiatu Puckiego:

. . Rozdzial Pl'a n po Przekazana
Podmiot ktoremu . zmianach .
. . Zadanie - dotacja
udzielono dotacji
paragraf () (zb)

Utrzymanie drég powiatowych na 60014
terenie miasta — porozumienie z dnia 8 —
pazdziernika 1999 roku. 2620
. . Utrzymanie drég powiatowych na | 60014
Gmina Miasta  (cepje miasta — porozumienie z dnia _
Jastarnia 21 pazdziernika 1999 roku. 2620

Gmina Miasta

Hel 11.600 11.600

29.700 29.700

Utrzymanie drég powiatowych na 60014
terenie miasta — porozumienie z dnia 1 —
pazdziernika 1999 roku. 2620

Gmina Miasta
Wiladystawowo

92.800 92.800

Utrzymanie drég powiatowych na | 60014
terenie miasta — porozumienie z dnia _
Puck 15 marca 1999 roku. 2620

Gmina Miasta

80.500 80.500

Dotacje wymienione powyzej nie nosity znamion dotacji przedmiotowych. Nie
byly one przeznaczone na doptaty do okreslonych rodzajéw wyrobow lub ustug,
kalkulowanych wedtug stawek jednostkowych, lecz na prowadzenie przez
organy Gminy niektorych spraw (wymienionych w § 1 zawartych porozumien)
dotyczacych drog powiatowych w miescie nalezacych do wtasciwosci Starosty
Puckiego.
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Kwoty wymienionych dotacji okreslata uchwata budzetowa.

Dokonano rozliczenia wszystkich przyznanych dotacji.
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I11.3.1.2.10. Dotacje celowe.

Tryb postgpowania i udzielania dotacji, sposéb jej rozliczenia oraz sposob
kontroli wykonywania zleconego zadania Rada Powiatu Puckiego ustalila

w drodze uchwaty Nr XVI/85/2000 z dnia 22 lutego 2000 roku w sprawie trybu
postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Powiatu Puckiego, podmiotom nie
zaliczanym do sektora finanséw publicznych 1 nie dzialajacym w celu
osiagnigcia zysku, na cele publiczne zwiazane z realizacja zadan Powiatu
Puckiego, sposobu ich rozliczania oraz kontroli wykonywania zadan zleconych.
Uchwata Nr XV/106/2004 Rady Powiatu Puckiego z dnia 31 marca 2004 roku
dostosowano tryb postgpowania i udzielania dotacji do wymagan okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego

1 0 wolontariacie.

W roku 2003 z budzetu powiatu Puckiego udzielono nastgpujacych dotacji
celowych na finansowanie zadan wlasnych zleconych innym jednostkom
(yjetych w § 2820):

Data Umowa Kwota Rozdz.
L.p. Whnioskodawca Zadanie powiatu zlozenia . - Nieprawidlowosci
. (Nr, z dnia) (zb)
wniosku parag.
Polskie Stowarzyszenie = turystyka Nr 14/03 63003 ©® (Wyja}smenle
1. Klasy Puck” i kultura ﬁzyczna 31.12.2002r. z dnia 2.000 - oznhaczen p()d
” 11.06.2003 2820 zestawieniem)
Zrzeszenie Kaszubsko Nr 6/03 75095  Niewykonano
2. Pomorskie Oddziat promocja powiatu 29.11.2002r. | z dnia 1.000 - zadania — 14.10
Swarzewo 21.05.2003 2820 zwrot dotacji
Zrzeszenie Kaszubsko Kultura Nr 15/03 75095
3. Pomorskie Oddziat . . iat 1.10.2002r. = z dnia 1.500 - @®
Miejski Wiadystawowo ' Promocja powiatu 17.07.2003 2820
Stowarzyszenie Nr 17/03 75095
4, Mieszkancéw Gminy  promocja powiatu 23.12.2002r. zdnia 1.000 - ®®
Krokowa — ,,SZELP” 4.08.2003 2820
5 Zwiazek Harcerstwa s powiatu | 14.02.20031 i oo | o ®®
Polskiego Hufiec Hel 2.06.2003 2820
Zrzeszenie Kaszubsko Nr 3/03 75095
6. Pomorskie Oddziat promocja powiatu 16.12.2002r.  z dnia 1.500 - @O®
w Degbogorzu 16.05.2003 2820
Zarzad Powiatowy bezpieczenstwo .
Zwiazku Ochotniczych | obywateli Nie .
7. ; . . 15.01.2003r. = podpisano - - -
Strazy Pozarnych RP i porzadku
w Pucku publicznego umowy
Pli:/ileiesr?vgrgssjgme wspieranie 0sob Nr 7/03 85195
8. PICTAA Y 'SP 18.10.2002r.  z dnia 1.000 - @O6®
Niepetnosprawne niepelnosprawnych 21.05.2003 2820
Umystowo ,,RAZEM” T
POlsgisv:r%ziii}:two omoc spoteczna Nr 5/03 85195
% Rozsianego Koto ?ochrong zdrowia 23.09.2002r. | z dnia 1500 y ©
21.05.2003 2820
w Pucku
Klub Kobiet po . Nr 2/03 85195
10. Mastektomii e drowi 24.09.2002r. = z dnia 1.500 - ®
»Amazonki” tochrona zdrowia 7.05.2003 2820
Polski Zwiazek ‘erani b Nr 9A/03 85195
11. Niewidomych Koto P e} anie oso n 20.12.2002r.  zdnia 1.400 - ®
Powiatowe w Pucky ~ "ePenosprawnye 21.05.2003 2820
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. .. Nr 4/03 85195
1o, PCEK Zarzf}d ejonowy | promogja ochrona 54 012003r. 7 dnia 1.500 - ®
W rueku zdrowia 20.05.2003 2820
Stowarzyszenie
Wspieraj Dzieci
Spiel\/elligfiziez * wspieranie 0s6b Nr 8./03 85195
13. . . 10.01.2003r. | z dnia 1.000 -
Niepelosprawna niepelnosprawnych 21.05.2003 2820
,.Promyk Nadziei” B
w Helu
Gdanska Fundacja
Kultury ! wspieranie 0sob Nr 1.0 /03 85195
14. e T . 21.01.2003r. | z dnia 1.000 - -
Chrzescgansklej im. niepelnosprawnych 21.05.2003 2820
Sw. Brata Alberta e
15. Sopocki Krlub TeHisowy Wspieranie 0sOb 4.04.2003r. Ilj;i:lpisano B B B
»Wozkarzy niepetnosprawnych
umowy
Zrzeszenie Kaszubsko kultura i ochrona Nr 18/03 92105
16. Pomorskie Oddziat débr kultu 17.12.2002r. = z dnia 2.000 - QIAIOIG]%)
Jastarnia 24 17.10.2003 2820
Zrzeszenie Kaszubsko kultura i ochrona Nr 12/03 92105
17. Pomorskie Oddziat d6br kultur 20.11.2002r. | z dnia 3.000 -
Wierzchucino Y 27.05.2003 2820
Zrzeszenie Kaszubsko kultura i ochrona Nr 16/03 92105
18. Pomorskie Oddzial 0 " 26.11.2002r.  z dnia 1.000 - @®
w Strzelnie Y 17.07.2003 2820
Zrzeszenie Kaszubsko pielggnacja i Nr 19/03 92105
19. Pomorskie Oddziat krzewienie kultury 31.12.2002r. | z dnia 1.500 - @B®
w Pucku kaszubskiej 8.12.2003 2820
Stowarzyszenie
Mi%oénikzi;/ Gminy kultura i ochrona Nr 9./ 03 92105
20. . . , 27.01.2003r. = z dnia 1.000 - ©]%)
Jastarnia i Rozwoju dobr kultury
.o ’ 21.05.2003 2820
Turystyki ,,Potwysep
Zrzeszenie Kaszubsko kultura i ochrona Nr 1/03 92105
21. Pomorskie oddziat d6br kultur 02.04.2003r. | z dnia 1.000 - ®G®
w Krokowej M 23.04.2003 2820
Stowarzyszenie na kultura i ochrona Nr 11/03 92105
22. Rzecz Rozwoju Wsi d6br kultur 17.03.2003r.  z dnia 1.000 - ®®
Domatowko Y 21.05.2003 2820

Oznaczenia stwierdzonych w wyniku kontroli nieprawidlowosci w trybie
przyznawania i rozliczania dotacji:

@

@

© ® O

— brak aktualnego statutu stowarzyszenia dotaczonego do
wniosku,

brak postanowienia o wpisie do wlasciwego rejestru dotaczonego do
wniosku,

brak aktualnego planu pracy stowarzyszenia dotaczonego do wniosku
nieterminowe wykonanie zadania (§ 1 ust. 3 umowy),

nie ztozenie przez zleceniobiorce kwartalnych informacji o zakresie
1 sposobie realizacji umowy (§ 5 umowy),

brak w rozliczeniu kserokopii opisanych faktur i rachunkéw dot.
wydatkéw zleceniobiorcy na realizacje zadania (§ 6 ust. 1 pkt 2
umowy),

brak w rozliczeniu zestawienia rachunkow (§ 6 ust. 1 pkt 3 umowy)

nieterminowe rozliczenie wykonania zdania i1 rozliczenia dotacji
(§ 6 ust. 4 umowy).
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Szczegotowy opis nieprawidtowosci dotyczacych poszczegdlnych dotacji
z zestawienia, przedstawiono w Zataczniku Nr 7 do niniejszego protokotu
z kontroli. W zataczniku tym dotaczono rowniez dokumentacje dotyczaca
wymienionych powyzej nieprawidtowosci oraz wyjasnienie w przedmiotowe;j
sprawie ztozone przez Skarbnika Powiatu.

Ponadto ustalono, ze:

wniosek o udzielenie dotacji zawierat:

— petna nazwe 1 adres podmiotu,

— rodzaj zadania,

— szczegbdlowy zakres zadania,

— termin 1 miejsce realizacji,

— kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji,

— informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych 1 kadrowych
wskazujacych na mozliwos¢ wykonania zadania,

— wysokos$¢ wnioskowanej dotacji na realizacj¢ zadania.

pismem L.dz. FN-3024/104/2003 z dnia 18.04.2003 Starostwo Powiatowe

wzywalo do wuzupelnienia pozytywnie zaopiniowanych wnioskow

1 dostarczenia nastepujacych dokumentow:

— aktualnego statutu stowarzyszenia,

— postanowienia o wpisie do wlasciwego rejestru,

— aktualnego planu pracy stowarzyszenia,

— os$wiadczenia, ze przeciwko stowarzyszeniu nie jest prowadzone zadne
postepowanie egzekucyjne oraz, ze rachunek bankowy stowarzyszenia
nie zostat zajety w ramach takiego postgpowania,

dokumenty wymienione powyzej wnioskodawcy powinni dostarczy¢

w terminie 7 dni od otrzymania pisma,

wszystkie wnioski zostaly podpisane przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woll,

zlecenie zadania oraz przekazanie dotacji na jego realizacj¢ nastgpowato
w kazdym przypadku na podstawie pisemnej umowy, podpisanej przez
osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli,

przekazane dotacje ujeto w ewidencji ksiggowej,

srodki przyznane zostaly ujete w uktadzie wykonawczym budzetu
odpowiednio w § 282 w odpowiednim rozdziale oraz dziale klasyfikac;ji
srodkow publicznych,

okreslono sposob dokumentowania wykonania zadania oraz przedktadania
informacji o jego wykonaniu,

w rocznym sprawozdaniu z wykonania budzetu zamieszczano informacjg
o udzielonych dotacjach.
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I11.3.1.3. Stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych.

Na podstawie kontroli wydatkow biezacych w roku 2003 ujetych w rozdziatach:
75020, 75019, 85318 ustalono, ze do wigkszosci zakupow nie miata
zastosowania ustawa o zamowieniach publicznych.

Warto$¢ wigkszosci zakupdéw nie przekraczala kwoty wyrazonej w ztotych
o rownowartosci 3.000 EURO.

I11.3.2. Wydatki majatkowe.

Kontrola obj¢to wydatki poniesione przez jednostke kontrolowana w latach
2000 —2003.
Wydatki majatkowe zrealizowane w podanym okresie przedstawiono ponize;j:

Rok § Plan (p(()WZIZIll)ianach) Wy(l:’n;?)nie %
2000 072 6.043.011 6.042.865 99,99
2001 o 8.963.308 8.963.308 100
2002 oo 12.085.228 10.285.796 85,11
2003 o 2.970.440 2929944 89,60

I11.3.2.1. Wydatki na inwestycje i remonty.

Rok Nr i data podjecia uchwaly Wydatki inwestycyjne

budzetowej Plan (w zb)
Uchwata Nr XIV/71/99 Rady
2000 Powiatu Puckiego 50.000 — wydatki inwest.
z dnia 28 grudnia 1999 roku.
Uchwata Nr XXVIU138/2000 Rady ¢ 400 187 _ yydatki inwest.
2001 Powiatu Puckiego z dnia 29 grudnia 553121 — zakupy inwest
2000 roku. ' i '
Uchwata N.r XXXVI_II/206/2001 40.000 — wydatki inwest.
2002 Powiatu Puckiego 5.000 — zakupy inwest
z dnia 20 grudnia 2001 roku ' Py '
Uchwata Nr 1V/30/2003 ..
2003 Rady Powiatu Puckicgo 3.130.000 — wydatki inwest.

z dnia 29 stycznia 2003 roku. >1.200 — zakupy inwest.
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II1.3.2.1.1. Planowanie w budzecie wydatkéw majatkowych oraz ich realizacja
(§§ 6050, 6060 klasyfikacji wydatkéw).

Ustalono, co nastepuje:

e uchwata budzetowa na 2003 rok Nr 1V/30/2003 Rady Powiatu Puckiego
z dnia 29 stycznia 2003 roku zawiera limit wydatkow na rok budzetowy oraz
limity wydatkow na wieloletnie programy inwestycyjne — art. 110 ust. 1
ustawy o finansach publicznych (zatacznik Nr 5 do uchwaty),

e Rada Powiatu okreslita dla kazdego programu dane zgodne z przepisami
art. 110 ust. 2 pkt 1 — 4 ustawy o finansach publicznych,

o Kolejne uchwaly budzetowe okreslaty naklady na uruchomiony program
w wysokos$ci umozliwiajacej jego terminowe zakonczenie,

e Zmiany kwot wydatkéw na realizacje programu nastgpowaly uchwata Rady
Powiatu — art. 110 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

I1.3.2.1.2. Realizacja wybranych inwestycji.

I11.3.2.1.2.1. Stosowanie ustawy o zamodwieniach publicznych (przy
wydatkach inwestycyjnych).

Do kontroli w powyzszym zakresie wybrano losowo po jednej inwestycji
zrealizowanej w latach 2000-2003.

Szczegotowe) kontroli poddano nastepujace zadanie inwestycyjne zrealizowane
w 2000 roku: ,, Dostawa samochodu osobowego dla Starostwa Powiatowego
w Pucku ul. Orzeszkowej 5.

e Zarzadzeniem Nr 19/2000 z dnia 26 lipca 2000 roku Starosta Pucki powotat
trzyosobowa Komisje Przetargowa do oceny i wyboru ofert na dostawe
samochodu osobowego dla Starostwa Powiatowego w Pucku - (Regulamin

pracy Komisji Przetargowej - Zarzadzenie Starosty Puckiego z dnia
1.02.1999r.).

e Wyboru dostawcy przedmiotowego zamoOwienia dokonano w trybie
przetargu nieograniczonego OR/ZP/14/U/2000 o wartosci do 30.000 EURO.
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Ogloszenie o przetargu Starosta podat do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa w dniu
26 lipca 2000 roku, podajac w nim m.in. termin sktadania ofert, tj. do dnia
8.08.2000r. do godz. 9:45.

W sporzadzone] przez Zamawiajacego Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia okreslono m.in.:

opis sposobu przygotowania oferty,

opis kryteriow 1 sposobow dokonywania oceny spelniania warunkow
wymaganych od dostawcow 1 wykonawcow, tj.:

o cena brutto — 60%,
o okres gwarancji technicznej — 20%,

= zawansowanie technologiczne oferowanego samochodu —parametry
techniczne (kryterium niemierzalne na kartach indywidualnej oceny
ofert w granicach od 1 do 10 pkt-6w w oparciu o przestawiona
ofertg) — 20%,

informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy 1 dostawcy
w celu potwierdzenia spelniania wymaganych warunkow,

okreslenie przedmiotu zamoOwienia 1lacznie z wyszczegolnieniem
wszelkich dodatkowych ustug, ktére maja by¢ wykonane w ramach
umowy, tj. dostawa samochodu o okreslonych przez Zamawiajacego
parametrach oraz serwis techniczny gwarancyjny 1 pogwarancyjny.

pozadany termin wykonania dostawy, tj. 17.08.2000r.,

opis wszelkich innych niz cena kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie
si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriéw,
opis sposobu obliczenia wartos$ci oferty, tj. oferent oblicza warto$¢ oferty
bez podatku VAT, a nastgpnie od tak uzyskanej wartosci oferent
odejmuje wszelkie znizki. Tak wyliczona cen¢ z podatkiem VAT
zamieszcza
w ofercie,

wskazanie miejsca 1 terminu sktadania ofert, tj. do dnia 8.08.2000r. do
godz. 9:45 w siedzibie Zamawiajacego,

termin zwiazania oferenta ze zlozona oferta, tj. 21 dni od terminu
sktadania ofert,

wskazanie miejsca 1 terminu otwarcia ofert, tj. w siedzibie
Zamawiajacego w dniu 8.08.2000r. o godz. 10:00,

informacje o trybie otwarcia i oceny ofert,

wszelkie przyszte zobowigzania dostawcy lub wykonawcy zw. z umowa
W sprawie zamowienia publicznego,
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— pouczenie o S$rodkach odwotawczych przyshugujacych dostawcy lub
wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

— informacja o wszelkich formalnos$ciach jakie powinny zosta¢ dopetnione
po zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy,

— osoby odpowiedzialne =za kontakt z oferentami w imieniu
Zamawiajacego.

W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie wplyngly 3 oferty

z ktorych komisja przetargowa wybrala oferte¢ Firmy Auto Nowak — G.Z.
Nowak z siedziba w Gdyni, ktora uzyskala najwigksza ilos¢ punktow —
oferujac cen¢ brutto 83.461 zt - oferent w swojej ofercie nie przedstawit
szczegdtowych parametrow samochodu wymaganych przez Zamawiajacego,

e Pismem z dnia 9.08.2000r. Zamawiajacy poinformowat wszystkich
uczestnikéw postgpowania o wyborze oferty na przedmiotowe zamowienie.

e Nie sporzadzono umowy kupna.

o Zaptlaty za realizacje przedmiotowego zamoéwienia dokonano na podstawie:
Fa VAT Auto Nowak —G.Z.Nowak nr 240 z dnia 09.08.2000r. za zakup
pojazdu samochodowego Renault Laguna XT20V na kwote 80.600 zt -
PK/0670/00 (polecenie przelewu Nr 15/51 z dnia 10.08.2000r.).

Ponadto w wyniku kontroli ustalono, ze w 2002 roku dokonano zakupu
samochodu stuzbowego Renault Laguna Expression 1,8 16V 123KM na kwote
71.900 zt brutto z pominigciem przepiséw ustawy o zamdwieniach publicznych
— Fa VAT PHU ”Zdunek” sp. z.0.0. — PK/257/02 (polecenie przelewu z dnia
07.02.2002r.). Wyjasnienie w sprawie stanowi Zatacznik Nr 8 do niniejszego
protokotu z kontroli.

Szczegotowe) kontroli poddano nastepujace zadanie inwestycyjne zrealizowane
w 2001 roku: ,Zaprojektowanie i wykonanie termomodernizacji budynku
i systemu grzewczego Zespotu Szkol Ogolnoksztatcqcych w  Pucku,
ul. Morskiego Dywizjonu Lotniczego 14”.

e Wyboru wykonawcy przedmiotowego zamoéwienia dokonano w trybie

dwustopniowego przetargu nieograniczonego o wartosci powyzej 30.000
EURO.

Powody zastosowania niniejszego trybu przez Zamawiajacego:

1. Zamawiajacy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdéwienia w chwili
rozpoczynania postgpowania nie byl w stanie okresli¢ szczegdétowo jego
parametrow.
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2. Przetarg dwustopniowy mial pozwoli¢ na orientacje w szansach realizacji
zamoOwienia.

3. Zastosowanie powyzszego trybu umozliwi¢ mialo przygotowanie
prawidlowej dokumentacji przetargowej, w tym opracowanie kryteriow
oceny ofert.

Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia w wysokosci 226.000 zi ustalono
w oparciu o analiz¢ ekonomiczno-energetyczna przedsigwzigcia zawarta
w audycie energetycznym budynku ZSO w Pucku.

Informacj¢ o przetargu OR/ZP/03/U/2001 podano do publicznej wiadomosci
poprzez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Zamawiajacego (brak daty).

Komisj¢ Przetargowa do oceny 1 wyboru ofert wymienionego zamowienia
powotal Starosta Pucki w dniu 23.02.2001r. w drodze Zarzadzenia
Nr 02/2001.

Ogloszenie o postgpowaniu zostalo opublikowane w Biuletynie Zamowien
Publicznych Nr 33/01 poz. 11894 z dnia 7.03.2001r. oraz podane do
publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie informacji w siedzibie
Zamawiajacego.

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zatwierdzit w  dniu
25.04.2001r. W-ce Starosta Powiatu Puckiego 1 okreslata ona m.in.:
— opis sposobu przygotowania oferty,

— opis kryteriow 1 sposobow dokonywania oceny spelniania warunkow
wymaganych od dostawcow 1 wykonawcow:

o cena brutto oferty — 40%,

= do$wiadczenie oferenta w realizacji robdt o podobnym profilu
1 zblizonej wartosci (pow. 100.000 zt) — 20%,

o wiarygodno$¢ ekonomiczna oferenta — 10%,
o okres gwarancji na wykonang instalacje wyrazony w latach — 20%,
= zaawansowanie technologiczne zaoferowanych urzadzen — 10%,
— 1informacje o dokumentach jakie maja dostarczy¢ dostawcy 1 wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania wymaganych warunkow,

— okreslenie przedmiotu zamodwienia, tj. modernizacja zrodta ciepta
1 instalacji c.0 oraz termomodernizacja budynku szkoly, tacznie
z wyszczegllnieniem wszelkich dodatkowych ustug, ktore maja byc¢
wykonane w ramach umowy,

— wymagany termin realizacji zamowienia, tj. 31.07.2001r.,

— istotne dla Zamawiajacego postanowienia ktére zostana wprowadzone do
tresci zawieranej umowy (projekt umowy),

— opis sposobu obliczenia ceny oferty,
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— informacje dot. wniesienia wadium: wysokos¢ 6.000 zt do dnia
17.05.2001r.,

— zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, tj. 5% ceny ofertowe;j
brutto,

— wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert, tj. do dnia 18.05.2001r. do
godz. 9:45 w siedzibie Zamawiajacego,

— opis sposobu udzielania wyjasnien dot. SIWZ,

— termin zwiazania oferenta z oferta, tj. 45 dni od terminu sktadania ofert,

— wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert, tj. w dniu 18.05.2001r.
o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego,

— 1informacje o trybie otwarcia i oceny ofert,

— wszelkie przyszte zobowiazania dostawcy zwigzane z umowa w sprawie
przedmiotowego zamowienia,

— pouczenie o srodkach odwotawczych przystugujacych wykonawcy w
toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

— informacja dot. wszelkich formalnosci jakie powinny zosta¢ dopeinione
po zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy.

Do dnia 20.04.2001r. do godz. 9:45, tj. terminu dostarczenia ofert wstepnych
wplynely 4 oferty.

Komisja Przetargowa po sprawdzeniu wszystkich ofert pod wzgledem
formalnym (spetlnienie warunkéw wymaganych od dostawcow

1 wykonawcow) zakwalifikowala do dalszych negocjacji wszystkich
oferentow  (protokot otwarcia ofert wstgpnych na  wykonanie
przedmiotowego zamoOwienia z dnia 20.04.2001r.), ktorych zaproszono do
sktadania ofert ostatecznych w przetargu dwustopniowym.

W wyniku przeprowadzonego drugiego etapu postgpowania wybrano oferte
Przedsigbiorstwa Ustugowo Handlowego ,,SKWIERCZ INSTAL” z siedziba
w Potchowie.

Zamawiajacy uzasadnit swoj wybor w nastepujacy sposob:

,»Oferta o najnizszej cenie, maksymalnym okresie gwarancji na wykonana
instalacj¢ oraz porownywalnej] z pozostalymi oferentami jakosci
zaawansowania technologicznego zaoferowanych urzadzen™- protokot

Zawiadomienia dot. wyboru oferty (w zataczeniu Druk ZP-150) wystano do
wszystkich uczestnikéw postepowania pismami z dnia 22.05.2001r.
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W dniu 6.06.2001r. Powiat Pucki reprezentowany przez Starost¢ — Pana
Artura Jabtonskiego oraz W-ce Starost¢ — Pana Andrzeja Sitkiewicza (brak
kontrasygnaty Skarbnika) z wybranym oferentem podpisal umowe
Nr OR/ZP/03/U/2001, w ktérej okreslono m.in.:

— przedmiot umowy wraz z zakresem robot,

— obowiazki Zamawiajacego 1 Wykonawcy,

— termin rozpoczgcia 1 zakonczenia robot, tj. 2.07.2001r.- 31.07.2001r.,

— ustalenie wartosci robot: kwota netto: 126.889 zt + 8.882,23 zt VAT 7%
co stanowi kwote 135.771,23 zt tj. zryczaltowane i1 nie podlegajace
podwyzszeniu wynagrodzenie wykonawcy,

— ewentualne kary umowne w przypadku nienalezytego wykonania umowy
lub odstapienia od niej,

— zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, tj. 5% wartosci brutto
zamoOwienia objetego umowa,

— gwarancje udzielona Zamawiajacemu przez Wykonawcg, tj. na instalacje
7 lat od daty odbioru koncowego, na urzadzenia nie krotsza niz 2 lata
oraz bezplatne ich przeglady i konserwacje w tym okresie.

— okres rekojmi: przekraczajacy okres gwarancji o 6 m-cy,
zaplaty za realizacj¢ przedmiotowego zamowienia dokonano na podstawie:

— Fa VAT 583/A — wykonanie systemu grzewczego P.H.U. ”Swiercz Instal
Potchowo” na kwote 135.771, 23 zt.

Szczegotowe) kontroli poddano nastepujace zadanie inwestycyjne zrealizowane

w 2002 roku: ,,Wykonanie i dostawa tablic rejestracyjnych ,,nowego wzoru

1

Zarzadzeniem Nr 21/2002 z dnia 22 listopada 2002 roku Starosta Pucki
powotal trzyosobowa Komisj¢ Przetargowa do oceny i1 wyboru ofert na
wykonanie i1 dostawg tablic rejestracyjnych — Regulamin pracy komisji
przetargowe;.

Wyboru wykonawcy na przedmiotowe zaméwienie o  wartosci
przekraczajacej kwote 30.000 EURO dokonano w trybie zapytania o ceng —
OR/ZP/17/U/2002.

W przygotowane] przez Zamawiajacego Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia okreslono m.in.:

— opis sposobu przygotowania oferty,
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przedmiot zamdwienia: wykonanie 1 dostawa poszczegolnych rodzajow
tablic rejestracyjnych (samochodowych, motorowerowych,
motocyklowych) - w 2003 roku, sukcesywnie zaleznie od potrzeb
w poszczegdlnych miesiacach tego okresu o orientacyjnych ilosciach
podanych w zalaczniku do SIWZ (wg zapotrzebowania sporzadzonego
przez Naczelnika Wydziatu Komunikacji), mogacych ulec zmniejszeniu
badz zwigkszeniu w granicach do 20%,

termin sktadania ofert: do 17.12.2002r. do godz. 9:45,
wymagany termin realizacji umowy: 01.01.2003r. — 31.12.2003r.,
wymagany termin waznos$ci ofert: 21 dni od terminu sktadania ofert,

informacje o warunkach jakie musza spetnia¢ oferenci oraz
o wymaganych od nich o§wiadczeniach i dokumentach,

opis sposobu obliczania ceny: cena oferty musi obejmowac koszty
sprzedazy przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem podatkdéw, optat,
ewentualnego cta, koszty dostarczenia przedmiotu zamoéwienia do
wskazanego przez Zamawiajacego miejsca, koszty uzyskania
wymaganych przepisami powszechnie obowigzujacych certyfikatow,
licencji 1 innych dokumentéw niezbednych do eksploatacji przedmiotu
zamoOwienia.

Oferent oblicza ceng oferty, dodajac wartosci netto (bez podatku VAT),
poszczegbdlnych elementow zamodwienia, a nastgpnie od tej sumy moze
odja¢ wszelkie znizki 1 dodaje wartos¢ podatku VAT,

kryteria powodujace odrzucenie oferty,

zawarcie umowy z wybranym oferentem: w terminie 7 dni od dnia
ogloszenia wyniku postepowania,

WzOr Uumowy,
srodki odwotawcze przystugujace oferentowi (protest, odwolanie),
osoby odpowiedzialne za kontakt z oferentami w imieniu Zamawiajacego

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia wystano do 4 firm.

W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, tj. 17.12.2002r. do godz.
9:45 wplynety 2 oferty, z ktérych Komisja Przetargowa wybrata oferte
o nizszej cenie (189.466 zl) spelniajaca jednoczesnie wszystkie warunki
zawarte w specyfikacji - Firmy ,,KRZEMA” Krzeminski Michat — Produkcja
szyldow, tablic rejestracyjnych z siedziba w Gdyni.
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W dniu 23 grudnia 2002 roku pomigdzy Powiatem Puckim
reprezentowanym przez Starost¢ — Pana Artura Jabtonskiego oraz W-ce
Staroste Pana — Andrzeja Sitkiewicza przy kontrasygnacie Skarbnika Pani —
Ewy Markut

z wybranym Oferentem zawarto umowe¢ nr OR/ZP/17/U/2002 na wykonanie
przedmiotowego zamdwienia.

W umowie m.in. okreslono:

termin realizacji zaméwienia: 01.01.2003r. — 31.12.2003r.,

wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w kwocie brutto
189.466 zt ustalone na podstawie cen jednostkowych zawartych w ofercie
Dostawcy,

szacunkowe zapotrzebowanie ilo§ciowe przedmiotu zamowienia w ilo$ci
4.400 sztuk réznych rodzajow tablic ,,nowego wzoru”, mogace ulec
zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego w granicach do 20%,

zakres przedmiotowy umowy realizowany w oparciu o zlecenia
Zamawiajacego przekazywane sukcesywnie w miarg potrzeb,

termin realizacji zlecenia nie moze przekracza¢ 10 dni dla wszystkich
rodzajow tablic liczac od dnia powiadomienia Wykonawcy przez
Zamawiajacego,

wynagrodzenie za zrealizowane zlecenie przekazywane na konto
wskazane przez Dostawce w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury,

ewentualne kary umowne w przypadku:
= odstapienia od umowy Zamawiajacego badz Oferenta,

= zwloki: w dostawie oraz usuni¢ciu wad przedmiotu zamoOwienia
przy odbiorze lub tych ktore wystapity w okresie gwarancji,

dostawca zobowiazatl si¢ udzieli¢ Zamawiajacemu 10 letniej gwarancji
jakosci na dostarczone tablice zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego,

dostawca zobowiazal si¢ do bezptatnego odbioru wlasnym transportem
1 kasacji zuzytych tablic rejestracyjnych, po uprzednim ich spisaniu przez
powolang przez siebie komisje.

zaplaty za realizacj¢ przedmiotowego zamoOwienia dokonano na
podstawie:

— FV 1/01/201 na kwoteg 9.118,28 zt — Pk/0044 z dnia 14.01.2003r.
— F 1 nakwotg 6.363,52 zt — Pk/0186 z dnia 10.02.2003r.,

— F 3 na kwote 9.140,85 zt — Pk/ 0267 z dnia 28.02.2003r.,

— F (brak nr) na kwotg 1.128,50 zt — Pk/0379 z dnia 12.03.2003r.,

— FV 03/03/03 na kwotg 14.557,65 zt — Pk/0409 z dnia 20.03.2003r.,



Szczegotowe) kontroli poddano nastepujace zadanie inwestycyjne zrealizowane
w 2003 roku: ,, Termomodernizacje budynku szkoly i kotlowni Zespotu Szkot
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FO1 na kwote 428,83 zt — Pk /0558 z dnia 15.04.2003r.,

FO03 na kwotg 9.028,00 zt — Pk/0586 z dnia 28.04.2003r.,
F01/05 na kwote 9.028 zt — Pk/0702 z dnia 16.05.2003r.,
F01/06/03 na kwotg 609,39 zt — Pk/0850 z dnia 06.06.2003r.,
F03/06 na kwote 8.644,31 zt — Pk/0902 z dnia 25.06.2003r.,
F04/06 na kwote¢ 3.294,00 zt — Pk/0929 z dnia 30.06.2003r.,
F01/07 na kwote 9.005,43 zt — Pk/1002 z dnia 09.07.2003r.,

F02/07 na kwotg 1.307,84 zt — Pk/1090 z dnia 28.07.2003.,
FO01/08 na kwote 8.847,44 zt — Pk/1167 z dnia 04.08.2003r.,

F04/08 na kwote 10.088,79 zt — Pk/1264 z dnia 30.08.2003r.,
F02 na kwote 8.892,58 zt — Pk/1381 z dnia 19.09.2003r.,
FV01/10/03 na kwote 9.501,97 zt — Pk/1563 z dnia 22.10.2003r.,
FV02/10/03 na kwot¢ 9.501,97 zt — Pk/1586 z dnia 28.10.2003r.,
F01/11/03 na kwote 8.937,72 zt — Pk/1658 z dnia 12.11.2003r.,
F01/12 na kwote¢ 9.095,71 zt — Pk/1837 z dnia 09.12.2003r.,
F03/12 na kwote 1.399,34 zt — Pk/1855 z dnia 11.12.2003r..

Ponadgimnazjalnych w Pucku ul. Kolejowa 7.

Ogloszenie przetargu nieograniczonym o wartosci szacunkowe] powyzej
30.000 EURO — OR/ZP/06/U/2003 podano do publicznej wiadomos$ci na
stronie internetowej] GUZP w dniu 14.05.2003r. pod numerem 44087/2003,
w Biuletynie Zamowien Publicznych Nr 67 poz. 27209 z dnia 20.05.2003r.

Komisj¢ Przetargowa do oceny i wyboru ofert powotat Starosta Pucki
w drodze Zarzadzenia Nr 14/2003 z dnia 30.05.2003r.

W Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia z dnia 12.05.2003r.
Zamawiajacy okreslil m.in.:
termin 1 miejsce skladania ofert, tj. do dnia 12.06.2003r. do godz. 9:45
w siedzibie Zamawiajacego,

przedmiot zamowienia: wymiana sieci cieplowniczej, dostawa 1 montaz:
automatycznej regulacji czasowo-pogodowej 1 uktadu przygotowania
c.w.u. oraz nowych kotlow 2x190 kW na miat weglowy,

termin wykonania umowy: 15.08.2003r.
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— opis sposobu przygotowania oferty oraz informacja o dokumentach jakie
maja obowiazek dostarczy¢ oferenci, aby spetni¢ wymagane warunki,

— kryterium wyboru oferty: cena — 100 %,

— tryb wprowadzania zmian do SIWZ,

— warunki przedtuzenia terminu sktadania ofert,

— termin zwiazania oferenta z oferta, tj. 45 dni od terminu sktadania ofert,
oraz prawo zmiany lub wycofania oferty przed terminem sktadania ofert,

— wysoko$¢ 1 forma wnoszenia wadium: 5.000 zt w formie pieniadza,
porgczeniach 1 gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych
1 wekslach z porgczeniem wekslowym banku,

— termin 1 miejsce otwarcia ofert: 12.06.2003r. godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego,

— wzO0r umowy z uwzglednieniem kar umownych oraz termin i miejsce jej
zawarcia, tj. w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od wyboru w siedzibie
Zamawiajacego,

— pouczenie o srodkach odwolawczych przystugujacych dostawcy lub
wykonawcy w toku postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia,

— 1informacja o uprawnieniu do wnoszenia odwotan.

W wyznaczonym terminie wptynely 4 wazne oferty z ktérych wybrano oferte
Firmy ,,Skwiercz—Instal” z siedziba w Potlchowie ktéra przedstawita
najnizsza ceng w wysokosci 197.950 zi.

Ogloszenie o wyniku postgpowania zamieszczono w Biuletynie Zamowien
Publicznych Nr 87 poz. 36749 z dnia 25.06.2003r. oraz poinformowano
wszystkich jego uczestnikéw pismem L.dz.ORIV 0718/387/2003 z dnia
13.06.2003r.

W dniu 18.06.2003r. z wybranym Wykonawca Powiat Pucki reprezentowany
przez Starost¢ — Pana Artura Jabtonskiego oraz W-ce Starost¢ — Pana
Andrzeja Sitkiewicza (na umowie brak kontrasygnaty Skarbnika Powiatu)
podpisano umowe¢ Nr OR/ZP/06/U/2003, w ktorej okreslono m.in.:

— szczegdlowy zakres umowy: roboty budowlane dot. termomodernizacji
budynku szkoty 1 kottowni Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych w Pucku,

— termin realizacji umowy: od dnia 26.06.2003r. do dnia 15.08.2003r.,

— wynagrodzenie: wg. uzgodnionych cen jednostkowych okreslonych
w kosztorysie ofertowym Wykonawcy oraz udzielonego rabatu na kwote
185.000 zt + 7%VAT (12.950 zl) = 197.950 =z, ptatne na konto
Wykonawcy w terminie 21 dni kalendarzowych od daty dorgczenia
faktury, ktérej podstawe wystawienia stanowi zalaczony do niej oryginat
protokotu odbioru robdt potwierdzony przez strony,
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obowiazki stron 1 ich przedstawicieli,

— zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: wniesione w formie
gwarancji ubezpieczeniowe] w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego
brutto za przedmiot umowy, tj. 9.897,50 zt,

— zabezpieczenie roszczen z tytulu rgkojmi za wady przedmiotu
zamoOwienia — 25% warto$ci zabezpieczenia,

— gwarancje udzielong przez Wykonawce na wykonany przedmiot umowy,
tj. 36 m-cy od daty odbioru koncowego, okres regkojmi: 3 m-ce ponad
okres gwarancji,

— ewentualne kary umowne w przypadku nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy,

— odbiodr robét,
— sposob dziatania Powiatu przy wykonywaniu niniejszej umowy.

Odbioru koncowego 1 przekazania do uzytku robot budowlanych dokonano
protokotem spisanym w dniu 29.08.2003r. w ktérym Wykonawca udzielit
Zamawiajacemu pisemnej gwarancji na wykonane roboty do dnia
28.08.2006r. oraz ustalono warto$¢ przedmiotu umowy na kwote netto
w wysokosci 185.000 zt + 7%VAT oraz Aneksem z dnia 1.08.2003r.
dodatkowo na kwote 5.000 zt + 7%VAT.

Zaplaty za realizacj¢ przedmiotowego zamowienia dokonano na podstawie:

— Fa VAT 374/A z dnia 14.08.2003r. na kwote 45.207,50 zt — wymiana
zewngtrznej sieci cieplnej P.U.H ,,Skwiercz Instal” Puck,

— Fa VAT 389/A z dnia 29.08.2003r. na kwotg 24.342,50 zt — wymiana
zewngtrznej sieci cieplnej P.H.U ,,Skwiercz Instal” Puck,

— Fa VAT 390/A z dnia 29.08.2003r. na kwotg 128.400 zt — modernizacja
kotlowni P.H.U ,,Skwiercz Instal” Puck,

- Fa VAT 391/A z dnia 29.08.2003r. na kwotg¢ 5.350,00 zi — remont
instalacji c.o. P.H.U. ,,Skwiercz Instal” Pucku.
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I11.3.2.1.2.2. Ewidencja ksiegowa kosztéw inwestycji 1 ich rozliczenie.

W okresie objgtym kontrola: lata 2000-2003 ustalono co nastgpuje:

Ewidencje ksiggowa inwestycji prowadzono w sposob pozwalajacy na
ustalenie kosztow poszczegdlnych obiektow inwestycyjnych.

Do ewidencjonowania kosztéw inwestycji 1 ich rozliczenia urzadzono konto
080 — ,Inwestycje”, do ktorego prowadzono ewidencj¢ analityczna dla
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Tak prowadzona ewidencja ksiggowa zadan inwestycyjnych pozwala na
ustalenie wartosci Srodka trwatego powstalego w wyniku oddania do
uzytkowania zadania inwestycyjnego,

Na stronie Wn konta 080 — Inwestycje” uymowano poniesione koszty a na
stronie Ma rozliczone efekty realizowanych inwestycji.

Jako datg rozliczenia inwestycji przyjmowano dat¢ przyjecia do uzytkowania
sktadnikow majatkowych powstalych w wyniku inwestycji.

Ponadto ustalono, ze prowadzono ewidencj¢ ksiggowa:

rozrachunkow 1 roszczen z tytutu dostaw, robot i1 ustug oraz udzielonych
zaliczek 1 przyjetych zabezpieczen nalezytego wykonania robot
budowlanych — na koncie 201,

dotacji z budzetu powiatu przekazywanych na realizacje inwestycji — na
koncie 810,

stan zwigkszenia oraz zmniejszenia funduszu jednostki w wyniku realizacji
inwestycji — na kocie 800,

nowych $rodkow trwalych lub zwigkszenia ich warto$ci poczatkowe]
uzyskanej w wyniku zrealizowania inwestycji — na koncie 011,

do powyzszych kont syntetycznych prowadzono ewidencj¢ analityczna.

I11.3.2.1.2.3. Wycena efektéw inwestycyjnych.

Ustalono, co nastepuje:

Efekty inwestycyjne w postaci srodkow trwatych wyceniano 1 uymowano
w ewidencji ksiggowe] zgodnie z zasadami rachunkowos$ci, tj. wg cen
nabycia lub kosztow wytworzenia.
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[1.3.2.1.2.4. Przyjecie podstawowych Srodkéw trwalych do ewidencji
ksiggowe;.

e Na podstawie zestawien obrotow do konta 011 — ,.Srodki trwate” za 2003
rok oraz kart wydatkow ustalono, ze powstale w wyniku zakonczenia
inwestycji
1 przekazania do uzytkowania nowe 1 ulepszone $rodki trwate oraz
wyposazenie przyjmowano do ewidencji ksiggowej na podstawie
dokumentow ,,OT”.

e Zgodnie z zalacznikiem nr 3 do Zarzadzenia Nr 29 Starosty Puckiego
z dnia 30 grudnia 2003 roku osoba odpowiedzialng za wystawienie tego
dokumentu jest ksiggowa Wydziatu Finansowego, ktéra sporzadza go na
podstawie protokolu odbioru, przyjecia faktury lub przekazania oraz
w przypadku ujawnienia podczas inwentaryzacji po uzyskaniu podpisu
osoby odpowiedzialnej 1 nanosi do ksiggi inwentarzowej oraz do
syntetyki. Dokument z tytulu nadzoru podpisuje Starosta, Skarbnik,
Gt. Ksiggowy, Sekretarz jednostki kontrolowane;.

e Dokument przekazywany jest w 1 egzemplarzu do dokumentow
analitycznych.

e Dokumenty ,,OT” zawieraja takie dane jak: nr dokumentu ,,OT”, datg
przyjecia srodka, jego nazwe 1 charakterystyke, dostawce-wykonawce
oraz nr 1 datg dowodu dostawy, miejsce przeznaczenia lub uzytkowania,
podpis osoby ktorej powierzono piecz¢ nad przyjetym Srodkiem trwatym,
nr 1 dat¢ polecenia ksiggowania, symbol ukladu klasyfikacyjnego
1 nr inwentarzowy, procentowa stopg¢ umorzenia oraz wartos¢ nabycia lub
wytworzenia §rodka trwatego.

e Dokumenty sa zaopatrzone w podpisy zespolu przyjmujacego S$rodek
trwaly, tj. Starosty (Wicestarosty) oraz Skarbnika Powiatu.

[1.3.2.1.3. Dotacje celowe z budzetu powiatu na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji lub zakupow
inwestycyjnych.

W roku 2003 z budzetu powiatu udzielono nastgpujacych dotacji na
finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych:
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Podmiot
ktoremu
udzielono
dotacji

Samodzielny
Publiczny
Zaklad
Opieki
Zdrowotnej
w Pucku
(SPZ0Zz)

Muzeum
Ziemi

Puckiej

w Pucku

P.U.P.
»KOGA”
Hel

Zadanie

1. Modernizacja pomieszczen chirurgii SPZOZ
w Pucku — porozumienie zawarte w dniu
10.01.2003 roku pomigedzy Powiatem Puckim
a SPZOZ,

2., Etap Termomodernizacji Budynku ,,A”
Szpitala Powiatowego im. Franciszka Zaczka
w Pucku” — porozumienie zawarte w dniu
28 sierpnia 2003 pomiedzy Powiatem Puckim
a SPZ0OZ,

3. Modernizacja Szpitala im. Franciszka Zaczka
w Pucku i wyposazenia go w sprzet medyczny
— porozumienie zawarte w dniu 20.03.2003r.
pomiedzy Gming Miasta Jastarnia a Powiatem
Puckim,

4. Zakup lampy ogniskowej na sale operacyjna na
oddziale chirurgii Szpitala w Pucku -
porozumienie zawarte w dniu 6 maja 2003r.
pomigdzy Miastem Puck a Powiatem Puckim,

5. Zakup sprzgtu medycznego dla Szpitala im.
Franciszka Zaczka w Pucku — porozumienie
zawarte w dniu 10.10.2003r. pomigdzy Gming
Puck a Powiatem Puckim,

Razem:

Postawienie do stanu surowego i pokrycie trzcing

chaty rybackiej z Nadola, tzw. Chaty Kuhra —

porozumienie zawarte w dniu 4 marca pomigdzy

Gming Gniewino a Powiatem Puckim, zmienione

Aneksem z dnia 31 grudnia 2003 roku.

Odbudowa i modernizacja falochronu

zachodniego oraz nadbrzezy portowych w Porcie

Rybackim w Helu — Umowa Nr 125/UM/DEF/

DROWOS/2001/KW  z  dnia  5.09.2002

o realizacje zadania zapisanego w Kontrakcie
wojewodzkim pomigdzy Rada Ministréw

a Samorzadem Wojewodztwa Pomorskiego

w dniu 19 czerwca 2001 roku, zawarta pomigdzy

Samorzadem Wojewodztwa Pomorskiego a

Powiatem Puckim.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

Rozdzial Plan po Przekazana

- zmianach dotacja
paragraf [z1] [zh]
100.000
60.000
12.000
85111
- 187.000
6220
10.000
5.000
187.000
92118
- 20.000 10.000
6220
63003
- 8.336.000  6.836.000
6230

o kwoty dotacji zostaly ustalone przez organ stanowiacy w uchwale
budzetowej,

o wszystkie dotacje przekazywano na podstawie zawartych porozumien,

e Srodki

z ustalonymi zasadami.

z przyznanych dotacji wydatkowano 1 rozliczono zgodnie
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I11.3.2.2. Pozostale wydatki majatkowe.

[1.3.2.2.1. Wydatki na zakup 1 objecie akcji oraz wniesienie wktadow do
spotek prawa handlowego.

W latach 2002-2003 kontrolowana jednostka w rozdz. 15011 § 601 — ,,Wydatki
na zakup 1 objgcie akcji oraz wniesienie wkladow do spdlek prawa
handlowego” ujeta wydatki z tytutu udziatu Powiatu Puckiego w Funduszu

Poreczen Kredytowych dziatajacym przy Stowarzyszeniu Rozwoju Potnocnych
Kaszub ,,NORDA” w tacznej kwocie 50.000 zi, tj.:

- 30.000 zt - Porozumienie z dnia 15.02.2002r. zawarte pomigdzy
Stowarzyszeniem Rozwoju Potnocnych Kaszub ,NORDA”
reprezentowanym przez Prezesa — Pana Artura Jabtonskiego (Starosta
Powiatu Puckiego) oraz Skarbnika — Pania Jolanta Podhajska, a Powiatem
Puckim reprezentowanym przez Pana Andrzeja Sitkiewicza (Wicestarosta

Powiatu Puckiego) oraz cztonka zarzadu Powiatu — Pana Romualda
Whudzika,

- 20.000 zt - Porozumienie z dnia 10.02.2003r. zawarte pomigdzy
Stowarzyszeniem Rozwoju P6inocnych Kaszub ,NORDA”
reprezentowanym przez Prezesa - Pana Artura Jablonskiego (Starosta
Powiatu Puckiego) oraz Skarbnika — Panig Jolanta Podhajska, a Powiatem
Puckim reprezentowanym przez Pana Andrzeja Sitkiewicza (Wicestarosta
Powiatu Puckiego) oraz cztonka zarzadu Powiatu — Pana Zbigniewa
Turzynskiego.

Przedmiotowe porozumienia stanowia Zatacznik nr 9 do niniejszego protokotu

z kontroli.

111.3.2.2.2. Wydatki z tytulu kar 1 odszkodowan. kosztow postepowania
sadowego 1 prokuratorskiego oraz z tytulu pozostatych odsetek.

W 2003 roku kontrolowana jednostka realizowata nast¢pujace wydatki z tytutu
kar 1 odszkodowan oraz odsetek sklasyfikowanych w rozdziale 75020:

— §4580 — naliczenie odsetek - przeksiggowanie z FGZG 1 K od faktur
korygujacych: PK/0520 poz. 1 z dnia 31.08.2003r. na kwotg 134,97 zt.

- §4610 — optata sadowa tytulem wpisu: PK/0638 poz. 1 z dnia
25.09.2003r. na kwote 30,00 zi.
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I11.4. Rozchody budzetowe.

Kontroli poddano rozchody budzetowe zaplanowane 1 realizowane w latach
2000 —2003.

I11.4.1. Wykup papierow wartosciowych.

Nie planowano 1 nie realizowano rozchodow z tytutu wykupu papierow
wartosciowych w latach 2000 — 2003.

I11.4.2. Udzielanie pozyczek z budzetu powiatu.

Ustalono, ze w kontrolowanym okresie jednostka nie udzielala z budzetu
(z nadwyzki budzetowej) pozyczek 1 kredytow (§991 klasytikacji rozchodow).

I11.4.3. Splata otrzymanych krajowych i zagranicznych pozyczek.

Ustalono, ze sptaty wszystkich zaciagnigtych kredytow 1 pozyczek w latach
2000 — 2003 (wymienione i1 opisane w podrozdziale 2.5.) odbywaly si¢ zgodnie
z zawartymi umowami.

Sptat rat dokonywano bez opdznien skutkujacych koniecznoscia zaptlaty
dodatkowych odsetek.
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IV. Mienie komunalne.

IV.1. Gospodarka nieruchomosciami.

IV.1.1. Unormowania  wewnetrzne w  zakresie  obrotu
nieruchomosciami.

W okresie objetym kontrola, tj. w 2003 roku w zakresie obrotu
nieruchomos$ciami w Powiecie Puckim obowigzywatly nastepujace regulacje
wewngtrzne:

e Uchwata Nr XV/75/2000 Rady Powiatu Puckiego z dnia 11.01.2000r.
w sprawie zasad gospodarki niektorymi sktadnikami powiatowego
zasobu nieruchomosci, ze zmianami:

— Uchwata Nr XXI1/126/2000 Rady Powiatu z dnia 27.09.2000r.,
— Uchwata Nr XXIV/131/2000 Rady Powiatu z dnia 24.11.2000r.,
— Uchwata Nr 11/21/2002 Rady Powiatu z dnia 11.12.2002r.

Faktyczne wustalenia powyzsze] uchwaly dotycza wylacznie zasad
sprzedazy lokali mieszkalnych.

I1V.1.2. Obroét nieruchomosciami.

e W powiazaniu z ustaleniami wynikajacymi z przeprowadzonych czynnos$ci
kontrolnych w podrozdziale 3.1.2. wykazano, ze zwigkszenia 1 zmniejszenia
stanu  nieruchomos$ci dokonywano na podstawie prawidlowego
udokumentowania przyjecia i rozchodu nieruchomosci.

e Sprzedaz mienia powiatowego nastgpowata w trybie przetargu ustnego
nieograniczonego.

e Podstawg do wustalenia ceny zbycia minia powiatowego stanowily
kazdorazowo wyceny sporzadzone przez rzeczoznawce majatkowego.

e Przy sprzedazy mienia powiatowego zachowano wymogi okreslone w art. 34
ust. 1 1 4 oraz art. 35 ustawy z dnia 21 stycznia 1997 roku o gospodarce
nieruchomog$ciami.

e Drzierzawa i najem mienia powiatowego nastgpowala na podstawie umow
cywilno-prawnych.
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I1V.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

Nieruchomosci oddane do uzytkowania najemcom 1 dzierzawcom zaliczono do
warto$ci aktywow trwatych jednej ze stron zgodnie z warunkami okreslonymi

przepisami art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

IV.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

Ustalono, ze odpiséw umorzeniowych od nieruchomos$ci dokonywano wg zasad
okreslonych przepisami art. 32 ustawy o rachunkowos$ci z uwzglednieniem

art. 3 ust. 21 3.

IV.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku.

IV.2.1. Srodki trwale.

Zgodnie z protokotem weryfikacji pozostatych aktywow 1 pasywow na dzien
31.12.2003r. na stanie ewidencyjnym $rodkow trwatych znajdowaly sig
sktadniki majatku o wartos$ci brutto 10.942.796,05 zt.

Srodki

trwate uzgodniono poréwnujac dane ksiggowe z posiadanymi

dokumentami, tj. aktami notarialnymi, decyzjami Wojewody Pomorskiego oraz
fakturami w przypadku zakupu nowych srodkow trwatych.

Wartos¢ srodkow trwatych na dzien 31.12.2003r. wg klasyfikacji przedstawia

zestawienie:
Wartos¢ Umorzenie Wartos¢ netto
Grupa Wyszczegdlnienie brutto (wzh
(w z1) (w zl)
0 Grunty 4.652.068,93 - 4.652.068,93
1 Budynki i lokale 5.155.773,01 1.841.600,92 3.314.172,09
2 Obicekty inzynierii 255.685,12 130.015,68 95.669,44
ladowej 1 wodnej
3 Kotly i maszyny 126.239,02 43.44731 82.791,71
energetyczne
Maszyny, urzadzenia i
4 aparaty ogolnego 576.009,44 425.127,56 150.881,88
zastosowania
Specjalistyczne
5 maszyny, urzadzenia i - - -
aparaty
6 Urzadzenia techniczne 14.496.,90 9.292.16 5.204,74
7 Srodki transportu 115.169,60 49.440,45 65.729,15
Narzedzia, przyrzady,
8 ruchomosci 1 77.354,03 45.127,81 32.226,22
wyposazenie
RAZEM: 10.942.796,05 2.544.051,89 8.398.744,16
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Ewidencja oraz szczegotowa charakterystyka srodkéw trwatych ujetych na
koncie 011 — ,,Srodki trwale” oraz na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne
1 prawne” prowadzona jest w kartotece srodkow trwatych.

Na kartach srodkow trwatych znajduja sig takie dane jak:

— nazwa, nr inwentarzowy, rodzaj (KST), rok produkcji (budowy) $rodka
trwatego;

— data nabycia, sposob przyjecia, dokument nabycia, data wejscia do
uzytku, miejsce uzytkowania i osob¢ odpowiedzialng za srodek trwaty,

— warto$¢ poczatkowa, umorzenie, stawke¢ % umorzenia, umorzenie roczne,
stan umorzenia (wartos¢ netto), rodzaj amortyzacji, wspotczynnik
amortyzacji,

— charakterystyka §rodka trwalego.

Ustalono, ze na dzien 31.12.2003r. sporzadzono zestawienia srodkow trwatych
wg poszczegdlnych grup klasyfikacji srodkéw trwatych okreslajac w nich m.in.:
nr inwentarzowy 1 nazw¢ Srodka trwatego, wartos¢ poczatkowa oraz kwote
umorzenia.

IV.2.1.1. Zmiany w stanie Srodkow trwalych.

Stan na dzien 1.01.2003r. - 9.004.539.96 zt

Zwiekszenia (zw. z nabyciem nowych badz uzywanych srodkéw trwatych):

1)Grunty 272.937,80 zt
2)Budynki 279.740,68 zt
3)Droga powiatowa 1.247.620,01 zt
4)Kotly 1 maszyny energetyczne 83.528,10 zt
5)Komputery 70.674,74 zt
6)Programy komputerowe 4.700,00 zt
7)Budowa hali 142.250,00 zt
8)Rozbudowa szpitala 40.000,01 zt
Razem: 2.141.451,34 zi

Zmniejszenia:

1)Zbycie gruntow 560.137,66 zt
2)Zbycie budynki (warto$¢ nie umorzona) 385.513,47 zt
3)Zbycie budowli (warto$¢ nie umorzona) 1.252.570,20 zt
4)Zbycie komputeréw (warto$¢ nie umorzona) 238,60 zt
5)Przekazanie dokument. projekt. Policji 104.005,00 zt
6)Umorzenie za 2003 rok 300.268,82 zi
7)Korekta umorzenia za 2002 rok 170,57 zt

Razem: 2.603.904,32 zi

Stan na dzien 31.12.2003r. — 8.542.086.,98 zt.
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IV.2.1.2. Umorzenia i ewidencja umorzen srodkow trwalych.

Ustalono co nastgpuje:

umorzenia $rodkow trwatych za 2003 rok dokonano poprzez spisanie

w cigzar funduszu jednostki, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
o rachunkowo$ci dla amortyzacji $rodkéw trwalych, wg stawek
ustalonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,

plan umorzen zostal ustalony przez kierownika jednostki,

pozostate $rodki trwale i zbiory biblioteczne umarzano jednorazowo
w miesiacu przyjecia ich do uzywania,

ogolna warto§¢ umorzenia wynikajaca z konta 071 — ,Umorzenie
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” wyniosta na
koniec 2003 roku kwote 2.544.051,89 zi,

umorzenia pozostatych srodkow trwatych ewidencjonowano na koncie
072 — ,Umorzenie pozostalych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i1 prawnych” — saldo wynikajace z ewidencji analitycznej
tego konta na koniec 2003 roku wyniosto kwotg: 354.925,99 zi,
(umorzenie: wyposazenie),

wysoko$¢ umorzen na urzadzonych kontach byla ewidencjonowana
w prawidlowych wielkosciach.

IV.2.1.3. Oznaczenia majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie

odpowiedzialnosci materialnej pracownikom.

Ustalono, ze $rodki trwale zostaly oznaczone numerami
identyfikacyjnymi (inwentarzowymi).

Za $rodki trwale znajdujace si¢ w poszczegdlnych wydziatach
odpowiadaja ich naczelnicy, ktorzy sktadaja o§wiadczenia za powierzone
im sktadniki majatku przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.
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IV.2.2. Wartosci niematerialne i prawne.

Do warto$ci niematerialnych 1 prawnych (ujetych na koncie 020)
w kontrolowanej jednostce zaliczono licencje 1 programy komputerowe ktorych
warto$¢ inwentarzowa na koniec 2003 roku wyniosta 63.239,08 zt.

IV.2.2.1. Ewidencja wartos$ci niematerialnych i prawnych.

W wyniku kontroli ustalono:

e Na koncie 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” ewidencjonowano
stan oraz zwigkszenia 1 zmniejszenia warto$ci niematerialnych
1 prawnych.

e Wydzielono warto$ci niematerialne 1 prawne podlegajace umorzeniu
poprzez spisanie w koszty w miesiacu oddania do uzywania — ewidencja
na koncie 021.

e Prowadzona ewidencja analityczna umozliwia ustalenie: nazwy
1 numeru inwentarzowego programu lub licencji, roku produkecji sposobu
przyjecia (odptatnie lub nieodptatnie), date nabycia oraz date wejscia do
uzytku, warto$¢ poczatkowa, a takze miejsce uzytkowania $rodka
trwatego 1 osobg odpowiedzialna.

1V.2.2.2. Zmiany w stanie wartoSci niematerialnych i prawnych.

Kontroli poddano prawidlowos¢ przychodow 1 rozchodéw warto$ci
niematerialnych 1 prawnych bedaca podstawa zwigkszenia ich stanu, wskutek
nabycia, nieodplatnego otrzymania oraz zmniejszenia stanu bedacego wynikiem
likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania.

Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, ze w 2003 roku stan $rodkow
trwatych zostat:

o Zwigkszony o kwotg 4.700 zt — zakup Bazy danych Pervasive SQL.
Przyjecia srodka trwatego dokonano na podstawie prawidlowego
udokumentowania — dokumentem OT 1/N/2003 z dnia 28.11.2003r.

e Zmniejszony o kwote 31.943,97 z1, na co sktadalo sig:
— likwidacja oprogramowania wycofanego z uzytkowania — 6.230,91 zt

- przeksiggowanie programow komputerowych o wartosci ponizej
3.500 zt do wyposazenia — konto 013, na taczna kwoteg 25.713,06 zt —
w wyniku zmiany Zakladowego Planu Kont (Zarzadzenie Nr 31/2003
Starosty Powiatu Puckiego z dnia 31.12.2003r.) przewidujacego
ewidencj¢ na koncie 020 warto$ci niematerialnych i1 prawnych
o warto$ci poczatkowej powyzej 3.500 zi.
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IV.2.2.3. Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niematerialnych

i prawnych.

Umorzen warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 020) dokonywano
poprzez spisanie w cigzar funduszu jednostki, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci dla amortyzacji wartosci
niematerialnych i prawnych, jednakze z uwzglednieniem dtugosci okresu
amortyzowania ustalonego w przepisach o podatku dochodowym.
Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych byly ewidencjonowane
na koncie 071 ,Umorzenia §Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Dla umorzen warto$ci niematerialnych 1 prawnych zaprowadzono konto
analityczne 071/09 ,,Umorzenia/Wartosci niematerialne 1 prawne”
ktorego saldo na koniec roku 2003 wyniosto 55.196,61zt.

Pozostale warto$ci niematerialne 1 prawne (konto 021) o warto$ci nie
przekraczajacej wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od osob prawnych dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% wartosci w miesiagcu oddania ich do
uzytkowania podlegaly umorzeniu w pelnej wartosci, zostaty spisane

w koszty w dniu ich przyjecia do uzytkowania.

Umorzenia pozostatych wartoSci niematerialnych 1 prawnych byly
ewidencjonowane na koncie 072 ,,Umorzenia pozostalych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych”

Dla umorzen pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych
zaprowadzono konto analityczne 072/01 ,,Umorzenie/Programy
komputerowe” ktorego saldo na koniec roku 2003 wyniosto 30.370,26zt.

IV.2.3. Finansowy majatek trwaly.

IV.2.3.1. Unormowania wewne¢trzne w zakresie gospodarki finansowym

majatkiem trwalym.

Ustalono ze, w kontrolowanej jednostce nie wystgpowaly unormowania
wewngtrzne w zakresie gospodarki finansowym majatkiem trwatym.
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1vV.2.3.2. Ewidencja skladnikOw oraz zmiany w stanie finansowego
majatku trwalego.

W zaktadowym planie kont Starostwa urzadzono konto 030 — ,,Dlugoterminowe
aktywa finansowe”, stluzace do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych
a w szczegdlnosci:

— akcji 1 udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,

— akcji 1 innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych
jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

— innych dtugotrwatych aktywow finansowych.

Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, ze saldo konta 030 na dzien
31.12.2003r. wyniosto kwotg 50.000 zt., na co ztozyly si¢ udziaty w Funduszu
Porgczen Kredytowych dziatajacym przy Stowarzyszeniu Rozwoju Potnocnych
Kaszub ,,Norda”.

Powyzsze udziaty wniesiono do Funduszu, na podstawie porozumien zawartych
pomigdzy  Stowarzyszeniem Rozwoju Potnocnych  Kaszub  ,Norda”
reprezentowanym przez Prezesa — Pana Artura Jabtonskiego (Starosta Powiatu
Puckiego) oraz Skarbnika — Pania Jolant¢ Podhajska, a Powiatem Puckim
reprezentowanym przez Wicestaroste — Pana Andrzeja Sitkiewicza oraz cztonka
Zarzadu Powiatu przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu:

— 30.000 zt — porozumienie z dnia 15.02.2002r.,
— 20.000 zt — porozumienie z dnia 10.02.2003r.

Kwoty jakie zostaly wniesione przez Powiat Pucki do Funduszu Porgczen
Kredytowych na podstawie powyze] wymienionych porozumien zostaty
ustalone w uchwatach budzetowych przyjetych przez Radg¢ Powiatu na rok 2002
1 2003 — w rozdziale 15011 ,,Rozwdj przedsigbiorczosci”, okre§lone jako
wydatki inwestycyjne w 2002 roku oraz wydatki na wniesienie wktadow w roku
2003.

W czgsci opisowej uchwat budzetowych na rok 2002 1 2003 wskazano
przeznaczenie powyzej wymienionych wydatkéw jako wktad do Funduszu
Poreczen Kredytowych. Rada Powiatu nie podejmowala odrgbnych uchwat
dotyczacych wniesienia przedmiotowych wkladow.
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IV.2.4. Materialy.

Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce saldo konta 310 — ,,Materialy” na dzien
31.12.2003r. wnosito 2.038,54 zi.

IV.2.4.1. Unormowania wewne¢trzne w zakresie rodzaju i obiegu
dokumentow zwigzanych z gospodarkg materialami oraz zasad
rozliczania materialow.

Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce brak jest unormowan wewngtrznych
w zakresie rodzaju i obiegu dokumentéw zwiazanych z gospodarka materiatami
oraz zasad rozliczania materiatow.

IV.2.4.2. Ewidencja obrotem materialami.

e Zgodnie z Zakladowym Planem Kont przyjetym w kontrolowanej
jednostce ewidencj¢ zapasow prowadzono na urzadzonym koncie 310 —
,Materiaty”.

e W ewidencji na koncie 310 w roku 2003 ujeto materialty promocyjne
(ksiazki) o wartosci 1.330,00zt, oraz w dniu 31.12 ujeto rozchodowane,
a nie zuzyte w danym roku materialy biurowe o wartosci 708,54z1,

e Ewidencje prowadzono wg zasad ustalonych w zaktadowym planie kont
oraz zasadami rachunkowosci.

IV.3. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikow majatku.

W wyniku kontroli dokumentéw ustalono co nastgpuje:

1. Starosta Powiatu Puckiego Zarzadzeniami:

— Nr 26 z dnia 20 grudnia 2000 roku powotal komisj¢ inwentaryzacyjna,
zespot spisowy oraz okreslit termin przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji
srodkow trwatych oraz kasy w dniach 2.01.2001r. — 29.01.2001r. wg stanu
na dzien 31.12.2000r.,

— Nr 17 z dnia 20 grudnia 2001 roku powotal komisj¢ inwentaryzacyjna,
zespOt spisowy oraz okreslono termin przeprowadzenia rocznej
inwentaryzacji pozostalych $rodkéw trwalych w uzywaniu oraz kasy
w dniach 2.01.2002r. — 29.01.2002r. wg stanu na dzien 31.12.2001r.,

— Nr 25 z dnia 18.12.2002r. powotat komisje¢ inwentaryzacyjna 1 zespodl
spisowy oraz okreslil termin przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji kasy w
dniu 31.12.2002r.,
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— Nr 28 z dnia 8.12.2003r. powotat komisje inwentaryzacyjna oraz zespot
spisowy oraz okreslil termin przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji kasy w
dniu 31.12.2003r.,

— Nr 30 z dnia 22 pazdziernika 2004 roku powotal komisje inwentaryzacyjna
oraz zespot Spisowy okreslajac zakres inwentaryzacji
1 terminy jej przeprowadzenia:

o Inwentaryzacj¢ kasy w dniu 3.01.2005r. wg stanu na dzien
31.12.2004r.,

= Inwentaryzacj¢ drukow S$cistego zarachowania w dniu 3.01.2005r.
wg stanu na dzien 31.12.2004r.,

o Inwentaryzacj¢ $rodkow trwatych w dniach 2.11.2004r. —
30.11.2004r. wg stanu na dzien 31.10.2004r.,

= Inwentaryzacj¢ pozostatych s$rodkéw trwalych w uzywaniu
w dniach 2.11.2004r. — 30.11.2004r. wg stanu na dzien
31.10.2004r.

zmienione: Zarzadzeniem Nr 36/2004 z dnia 29.11.2004r. (zmiana dot.
zapisu, ze inwentaryzacja Srodkow trwatych i pozostalych $rodkéw

trwalych w uzywaniu winna by¢ przeprowadzona wg stanu na dzien
31.12.2004r.).

2. Ustalono, ze do prac inwentaryzacyjnych powolano osoby kompetentne,
ktore nie byly materialnie odpowiedzialne za inwentaryzowane sktadniki,
nie prowadzity ich ewidencji 1 rozliczenia.

3. Dokonano podzialu inwentaryzowanych sktadnikow na pola spisowe
wg miejsc ich znajdowania sig.

4. Na podstawie przestawionej dokumentacji nie mozna stwierdzi¢ czy
dokonano przygotowania pél spisowych do inwentaryzacji.

5. W dokumentacji brak o$wiadczen osoéb powotanych do dokonywania
czynnos$ci inwentaryzacyjnych o ich przeszkoleniu.

6. W  dokumentacji  brak  o$wiadczen  pracownikow  materialnie
odpowiedzialnych wyznaczonych do udziatu w spisie o ich przeszkoleniu
1 poinstruowaniu.

7. Od os6b materialnie odpowiedzialnych pobrano stosowne os$wiadczenia
wstepne 1 koncowe.

8. Formularze arkuszy spisowych objete sa ewidencja drukow S$cistego
zarachowania; sa ostemplowane pieczecia jednostki, zaparafowane przez
osobg¢ prowadzaca ich ewidencj¢, numerowane w momencie ich wydawania.
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Formularze arkuszy spisowych wydawano zespotowi spisowemu za
pokwitowaniem w odpowiedniej ewidencji.

Na arkuszach spisu okreSlono: rodzaj inwentaryzacji, sposob jej
przeprowadzenia oraz sktad komisji inwentaryzacyjne;.

Termin przeprowadzenia spisu okre§lono nieprawidtowo: w 2001 roku na
arkuszach spisu nr: 000002-000005.

Na podstawie przestawionych dokumentéw nie mozna stwierdzi¢ czy spisu
dokonano z natury (skladniki majatku spisane 1 wycenione zostaly na
arkuszach spisowych przez jedna i ta sama osobg).

Spisu dokonano z wudzialem os6b wchodzacych w sklad zespotow
spisowych powotanych przez kierownika jednostki.

Dokonano prawidtowej wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku.

Uszkodzonych 1 zepsutych sktadnikéw majatku nie uyymowano na odrgbnych
arkuszach spisowych.

W protokole rozliczen z wynikow inwentaryzacji komisja inwentaryzacyjna
ni stwierdzita ré6znic inwentaryzacyjnych.

W kontrolowanej jednostce zachowano ustawowe terminy inwentaryzacji
sktadnikow aktywoOw 1 pasywow.

W okresie objetym kontrola dokonano inwentaryzacji wszystkich
sktadnikow aktywow 1 pasywoéw poza paliwem znajdujacym si¢ w baku
samochodu stuzbowego Starostwa.

Inwentaryzacji aktywow 1 pasywéw dokonywano w drodze weryfikacji
poprzez porOwnanie stanu wynikajacego z zapisow w ksiggach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (protokoly weryfikacji
pozostatych aktywow 1 pasywow na koniec kazdego roku obrotowego
objetego kontrola) .
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V. Zadania zlecone i realizowane w ramach
porozumien.

V.1. Dotacje otrzymane przez powiat w zwigzku
z realizacja zadan zleconych.

V.1.1. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania
biezace z zakresu administracji rzadowej oraz inne
zadania zlecone ustawami realizowane przez samorzad
powiatowy.

Rodzaje zadan biezacych, na ktore w 2003 r. Powiat Pucki otrzymat dotacje
z budzetu panstwa (zadanie zlecone ustawami, okreslone w §211 klasyfikacji
dochodéw  §rodkdw  publicznych) oraz rozliczenie przyznanych

1 wykorzystanych dotacji przedstawione zostaty w ponizszym zestawieniu:

Dotacje Dotacje
Dzia Rozdzia wykorzystan Rdéznica
otrzymane
1 1 ) e (z})
(zb)

010 01005 37.500 37.498,15 1,85
01021 149.000 149.000,00

700 70005 76.100 76.093,95 6,05
70013 86.800 86.800,00
70014 34.950 34.950,00
70015 142.425 142.425,00

750 75011 143.600 143.600,00
75045 31.000 31.000,13

754 75411 1.735.400 1.735.400,00
851 85156 587.238 587.213,97 24,03

853 85303 101.000 101.000,00
85316 19.400 17.072,32  2.327,68
85318 55.000 55.000,00
85321 56.000 55.853,20 146,80
85333 329.350 329.350,00

Razem: 3.584.763 3.582.256,59 2.506,41

Wykazane w powyzszej tabeli kwoty niewykorzystanych dotacji (w kolumnie
»R0zZnica”) w kwocie tacznej 2.506,41zt zostalty zwrdcone do Pomorskiego
Urze¢du Wojewodzkiego w dniu 14.01.2004 1. — nr dowodu WB/0009/04.
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V.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na
inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji
rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane
przez samorzad powiatowy.

Powiat Pucki otrzymat w kontrolowanym okresie w § 641 klasyfikacji
dochodow budzetowych nastgpujace dotacje z budzetu panstwa:

)W dziale 710 ,,Dziatalno$¢ ustugowa”, rozdziat 71015 ,,Nadzér budowlany” —
dotacja w wysokosci 8.000zt na zakup komputerow dla nowo tworzonych
stanowisk w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego, w grupie
cztonkéw korpusu stuzby cywilne;.

Dotacja wykorzystana zostata catkowicie 1 zgodnie z przeznaczeniem.

2)W dziale 754 ,Bezpieczenstwo publiczne 1 ochrona przeciwpozarowa”,
rozdzial 75411 ,, Komendy Powiatowe Panstwowej Strazy Pozarnej” — dotacja
w wysokosci 60.000 zt dla Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarne;j
w Pucku z przeznaczeniem na dofinansowanie projektu p.n. ,,Budowa Centrum
Zarzadzania Kryzysowego — Centrum Powiadamiania Ratunkowego™ na bazie
lokalnej Komendy Powiatowe;.

Dotacja wykorzystana zostala w cato$ci — w podziale na inwestycje —
40.000 zt oraz zakupy inwestycyjne (sprz¢t techniczny na wyposazenie
Centrum).

V.1.3. Plan finansowy zadan zleconych.

Ustalono, ze Zarzad Powiatu opracowal plan finansowy zadan z zakresu
administracji rzadowej zleconych powiatowi, ktory stanowi zatacznik nr 3 do
uchwaty nr 16/2003 Zarzadu z dnia 29 stycznia 2003r. w sprawie ukladu
wykonawczego budzetu Powiatu Puckiego na 2003r. Kwota taczna dotacji na
zadania zlecone wykazana w tym planie, wynosita kwote 3.701.120 zi.

W trakcie roku budzetowego plan byt 10-krotnie zmieniany, stosownie do
informacji przekazywanych przez Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku
o zwigkszeniu lub zmniejszeniu kwot dotacji ustalonych wczesnie;.

Kwota ostateczna dotacji przyznanych w 2003 r. Powiatowi Puckiemu na
zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej wynosita kwote 3.658.763 zi.
Kazdorazowa zmiana planu nastgpowata w formie uchwaty Zarzadu Powiatu.
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V.2. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji.

Szczegdtowemu sprawdzeniu poddano dotacje przekazane dla Powiatu
w nastepujacych rozdziatach: 01005, 71013, 75011.

1)Dotacja przyznana w dziale 010 ,, Rolnictwo 1 towiectwo”, rozdziat 01005
,Prace geodezyjno-urzadzeniowe”, w wysokosci 37.500 zt.

Dotacja zostala wykorzystana na wykonanie prac dostosowawczych
w zakresie oznaczen konturéw klasouzytkdw na terenie obejmujacym
Powiat Pucki, z wylaczeniem obszaréw nadlesnictw.

Wyboru  wykonawcy  zadania,  ktorym  zostalo = Trojmiejskie
Przedsigbiorstwo Geodezyjne ,,ARGEO” Sp. z 0.0. z siedziba w Gdyni,
dokonano w trybie przetargu nicograniczonego.

Stosownie do postanowien umowy zawartej z wykonawca w 2003 roku
zrealizowano | etap przedmiotowego zadania obejmujacy obszar gminy
Puck.

Po zakonczeniu 1 odbiorze prac I etapu, wykonawca wystawil fakture
VAT nr 117/03/GD z dn. 3.12.2003 na kwotg 33.498,15 zt, zgodna z kwota
wynagrodzenia zapisana w umowie (dow. ksigg. PK/1825/03).

Sprawowanie nadzoru 1 odbidr techniczny prac geodezyjnych zwiazanych
z wykonywaniem prac wykonywanych przez spotke ,,ARGEO” — na
podstawie umowy-zlecenia powierzono panu Janowi Gtadki, geodecie
uprawnionemu — zezwolenie Gléwnego Urzedu Geodezji 1 Kartografii
nr 1600.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotowej umowy wynosito 4.000 zt.

Wydatki na tytulowe zadanie wyniosty tacznie 37.498,15 zl, co oznacza,
ze nie zostala wykorzystana kwota 1,85zt. Kwota ta zostata zwrocona do
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w dniu 14.01.2004r.

2)Dotacja przyznana w dziale 710 ,,Dziatalno$¢ ustugowa”, rozdziat 71013
,Prace geodezyjne 1 kartograficzne” w wysokosci 86.800 zt.

Dotacja zostata przeznaczona na wykonanie zadania p.n. ,,Modernizacja
geodezyjnej wysoko$ciowej osnowy szczegotowej klasy III na terenie
obejmujacym obszar Powiatu Puckiego”

Wyboru  wykonawcy zadania dokonano w  trybie przetargu
nieograniczonego. Podstawowym (jedynym) kryterium oceny ofert byla
cena za jeden punkt geodezyjny wysokos$ciowej osnowy szczegdlowej,
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a najkorzystniejsza oferte ztozyt Zaktad Ustug Inzynierskich ,,APEKS”
Sp. z 0. 0. z siedziba w Gdansku.

Zgodnie z zawarta umowa w 2003r. zrealizowano 1 etap zadania,
obejmujacego potnocna czes¢ Powiatu.

Po zakonczeniu prac, wykonawca wystawit faktur¢ nr FV 3/2003
z dn. 1.12.2003 na kwotg 87.312 zt (212 punktow geodezyjnych x 300 z})
+ 7% VAT.

Wynagrodzenie za wykonanie zadania przekroczyto kwote dotacji o 512 zi,
ktora pokryto ze srodkdéw wilasnych.

3)Dotacja przyznana w dziale 750 ,,Administracja publiczna”, rozdziat 75011
,,Urzedy Wojewodzkie” — w wysokosci 143.600z1.

Dotacja powyzsza przeznaczona byla na sfinansowanie wydatkow Powiatu
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej przez
pracownikow Starostwa w nastgpujacym zakresie: obstuga majatku Skarbu
Panstwa, sprawy obywatelskie dotyczace zmiany nazwisk 1 imion, obrona
cywilna.

Dotacja zostala rozdysponowana w nastgpujacy sposob:

— na wynagrodzenia osobowe — 100.000 zt,
— dodatkowe wynagrodzenie roczne — 8.500 zt,
— sktadki na ubezpieczenia spoteczne — 18.880 zt,
— sktadki na Fundusz Pracy — 2.600 zt,
— zakup materiatow biurowych — 10.000 zt,
— zakup ustug pozostatych — 3.620 zi.

Zakupy materiatow 1 ustug dokonywane byly stosownie do przepisow
art. 6 ust. 1 pkt 7 ustawy o zamowieniach publicznych . Nie stwierdzono
zakupow ktorych wykorzystanie nie byloby powiazane z wykonywaniem
przez pracownikow zadan zleconych.

Kwota przyznanej dotacji wykorzystana zostata w catosci.
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V.3. Srodki na realizacje porozumien.

V.3.1. Rodzaje oraz prawidlowos¢ wykorzystania dotacji
celowych otrzymanych przez powiat na realizacj¢
porozumien.

W objetym kontrola okresie Powiat Pucki otrzymywat dotacje celowe z gmin na
nastgpujace inwestycje 1 zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie
porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego (sklasyfikowane
w § 661 klasyfikacji dochodéw budzetowych):

W dziale 600 ,,Transport i taczno$¢”, rozdzial 60014 ,,Drogi publiczne

powiatowe” — w kwocie facznej 55.132 zl, na realizacj¢ projektu
p.n. ,,Uspokojenie 1 organizacja ruchu w otoczeniu szkol”, dotyczacego drog
powiatowych.

Porozumienia z Powiatem Puckim w sprawie dotowania tego programu
zawarly gminy:

— Miasto Hel — 10.000 zt,
— Gmina Kosakowo - 5.132 zi,
— Miasto Puck — 15.000 zt,
— Gmina Krokowa - 5.000 zt,
—  Gmina Puck — 20.000 zt.

W porozumieniach okreslano miejsce 1 rodzaj inwestycji drogowych,
realizowanych w ramach wymienionego programu, a takze szacunkowy
koszt podejmowanego przedsigwzigcia.

Przekazywane przez gminy dotacje wykorzystane zostaty catkowicie

1 zgodnie z przeznaczeniem.

Na podstawie rozliczen powykonawczych ustalono, ze udzial dotacji
poszczegbdlnych gmin w rzeczywistych kosztach inwestycji zawierat sig
w przedziale 18 do 35 %.

2)W dziale 754 ,,Bezpieczenstwo publiczne 1 ochrona przeciwpozarowa”,
rozdziat 75411 ,,Komendy powiatowe Panstwowej Strazy Pozarnej”, gminy
Powiatu Puckiego przekazaly dotacj¢ w tacznej kwocie 60.000 zi,
z przeznaczeniem na dofinansowanie zadania inwestycyjnego
p.n. ,,.Budowa Centrum Zarzadzania Kryzysowego — Centrum Powiadamiania
Ratunkowego” na bazie lokalnej Komendy Powiatowe;.
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W dofinansowaniu wymienionego zadania uczestniczyly nastgpujace
gminy:

— Miasto Hel — 10.000 zt,
— Gmina Kosakowo — 10.000 zt,
— Miasto Puck - 5.000 z1,
— Gmina Krokowa — 20.000 zt,
— Miasto Jastarnia — 10.000 zt,
— Miasto Wtadystawowo — 5.000 zt.

Na podstawie przediozonego przez Komende Powiatowa PSP rozliczenia
otrzymanych dotacji stwierdzono, ze zostaly one wykorzystane catkowicie,
przede wszystkim na zakup wyposazenia Centrum, glownie w sprzet
techniczny.

3)W dziale 851 ,,Ochrona zdrowia”, rozdziat 85111 ,,Szpitale ogdlne”, dotacje
w wysokosci 10.000 zt przekazato Miasto Puck na podstawie porozumienia z
Powiatem Puckim, z przeznaczeniem na zakup lampy ogniskowej na salg
operacyjna Oddziatu Chirurgii w Szpitalu im. Franciszka Zaczka w Pucku.

Na podstawie rozliczenia dotacji dokonanego przez Szpital stwierdzono,
ze cala dotacja wykorzystana zostata na zakup lampy.

4)W dziale 921 , Kultura 1 ochrona dziedzictwa narodowego”, rozdzial 92118
,2Muzea”, na podstawie porozumienia zawartego mi¢dzy gming Gniewino
a Powiatem Puckim, gmina Gniewino przekazata dotacj¢ w wysokosci
10.000 z1, z przeznaczeniem na dofinansowanie zadania inwestycyjnego p.n.
,Budowa zrekonstruowanej Chaty Kuhra w Skansenie ,,Zagroda Gburska w
Nadolu™”.

Kwote wymieniona przez Gming Gniewino, Powiat przekazat w formie
dotacji podmiotowej dla Muzeum Ziemi Puckiej petniacego funkcje
inwestora dla wymienionej wyzej inwestycji.

Na podstawie rozliczenia dotacji przedstawionego przez Muzeum ustalono,
ze dotacja zostata wykorzystana w calo$ci, zgodnie z przeznaczeniem.

Do rozliczenia przedstawiono faktury 1 rachunki na kwotg taczna 10.806 z1,
w tym na ustugi (ciesielskie, murarskie, dekarskie, wodno-kanalizacyjne)
wydatkowano 7.846 zt. Pozostala kwote (t.j. 2.240 zl) przeznaczono na
zakup materiatow réznych.
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V1. Rozliczenia.

VI1.1. Jednostki budzetowe.

o Kontrola rozliczen z budzetem Powiatu Puckiego objeto lata 2002-2003.
Sprawdzeniem obj¢to rozliczanie si¢ z budzetem Powiatu losowo wybranych
jednostek budzetowych funkcjonujacych na jego terenie, tj.

— Powiatowego Urze¢du Pracy w Pucku,

— Panstwowego Ogniska Baletowego w Pucku,

— Muzeum Ziemi Puckiej w Pucku,

— Samodzielnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Pucku.

e Na podstawie przedstawionych dokumentow ustalono, ze jednostki
budzetowe rozliczalty si¢ z otrzymanych S$rodkéw na podstawie
przedktadanych Staroscie sprawozdan jednostkowych: Rb-28s z wykonania
planu wydatkéw budzetowych.

Jednostki sporzadzaty takze sprawozdania Rb-27s z wykonania planu
dochodéw budzetowych.

Ponadto, kontrola objeto gospodarke finansowa Domu Pomocy Spolecznej

w Pucku za okres od 01.01.2003r do 31.12.2003r. Wyniki kontroli ujgto
w odrebnym protokole.

VI1.2. Zaklady budzetowe.

W kontrolowanym okresie na terenie Starostwa Powiatowego nie
funkcjonowata zadna jednostka w formie zaktadu budzetowego.

VL.3. Gospodarstwa pomocnicze.

W okresie objetym kontrola wyodrgbnienie organizacyjno-finansowe okreslone
mianem ,,gospodarstwa pomocniczego” nie dzialalo przy zadnej z powiatowych
jednostek budzetowych.
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VI.4. Srodki specjalne.

Rada Powiatu Puckiego w drodze ponizszych uchwal wyrazila zgodg na
utworzenie $rodkdéw specjalnych gromadzonych przez nast¢pujace jednostki
budzetowe:

e Uchwata Nr XXI/114 2000 z dnia 26 lipca 2000 roku w sprawie srodkow
specjalnych gromadzonych przez jednostki budzetowe Powiatu Puckiego:

— Domu Pomocy Spotecznej w Pucku,

— Domu Pomocy Spotecznej w Lubkowie,

— Muzeum Ziemi Puckiej w Pucku,

— Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Pucku,

— Powiatowym Osrodku Sportu Mlodziezowego w Pucku.
(zmieniona uchwala Nr XXXIV/177/2001 z dnia 31 sierpnia 2001roku).
e Uchwata Nr XX/110/2000 z dnia 6 czerwca 2000 roku w sprawie

srodkow specjalnych gromadzonych przy Zespole Szkot Zawodowych
w Pucku dla Schroniska Mtodziezowego.

e Uchwata Nr XXX/147/2001 z dnia 28 marca 2001 roku w sprawie
srodkow specjalnych gromadzonych przez powiatowa Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczna w Pucku.

e Uchwala Nr XXIX/141/2001 z dnia 21 lutego 2001 roku w sprawie
srodka specjalnego gromadzonego przez Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Pucku.

e Uchwala Nr XLI/235/2002 z dnia 20 marca 2002 roku w sprawie
srodkow specjalnych gromadzonych przez Zarzad Drogowy dla Powiatu
Puckiego 1 Wejherowskiego z siedziba w Pucku.

e Uchwala Nr XXXIV/174/2001 z dnia 31 sierpnia 2001 roku w sprawie
srodkow specjalnych gromadzonych przez Komend¢ Panstwowej Strazy
Pozarnej w Pucku.

e Uchwata Nr XXXIV/175/2001 z dnia 31 sierpnia 2001 roku w sprawie
srodkow specjalnych gromadzonych przez Komende Powiatowa Policji
w Pucku.

e Uchwata Nr XLVII/261/2001 z dnia 11 wrzesnia 2002 roku w sprawie
srodkow specjalnych gromadzonych przez Dom Pomocy Spotecznej
w Pucku oraz Dom Pomocy Spotecznej w Lubkowie.

e Uchwata Nr V1/48/2003 z dnia 25 kwietnia 2003 roku w sprawie zmiany
Uchwaty Nr XXXVI11/202/2001 z dnia 21 listopada 2001 roku w sprawie
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srodkow  specjalnych gromadzonych przez Powiatowe Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego w Pucku.

e Uchwata Nr VI/50/2003 z dnia 25 kwietnia 2003 roku w sprawie zmiany
uchwaty Nr XLI/236/2002 z dnia 20 marca 2002 roku w sprawie
srodkow specjalnych gromadzonych przez Zespoét Szkot Zawodowych
w Pucku.

e Uchwata Nr XI11/96/2004 z dnia 11 lutego 2004 roku w sprawie zmiany
uchwaty Nr XXXIV/176/2001 z dnia 31 sierpnia 2001 roku w sprawie
srodkow specjalnych gromadzonych przez Starostwo Powiatowe
w Pucku.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola wszystkie powyzsze jednostki
budzetowe sporzadzaty sprawozdania Rb-32 z wykonania planéw finansowych
srodkow specjalnych.

VLS. Samorzadowe osoby prawne.

VL.5.1. Jednostki organizacyjne j.s.t.
VI.5.1.1. Instytucje kultury.

Na terenie Powiatu Puckiego funkcjonuja nastgpujace instytucje kultury:
— Muzeum Ziemi Puckiej im. Floriana Ceynowy w Pucku,
— Powiatowa Biblioteka Publiczna w Pucku.

Ustalono, ze w roku 2003 objetym kontrola powyzsze jednostki otrzymywaty
z powiatu dotacje na dzialalno$¢ statutowa:

Rozdzial Plan po Przekazana
Zadanie - zmianach dotacja
paragraf (zh (zbH
l;zlv)‘llli?)ttzg: Pokrycie wydatkow zwiazanych 92116
. dzialalnoscia  dydaktyczna - 52.500 52.500
Publiczna placéwki 755
w Pucku
MZuif:::im Czesciowe pokrycie wydatkow — 92118
. . zwiazanych z  dzialalnos$cia - 350.000 350.000
Puckiej placowki 255
w Pucku

Przyznane dotacje zostaty rozliczone.
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VIL.5.1.2. Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotne;j.

Na terenie kontrolowanej jednostki funkcjonuje Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej im. Franciszka Zaczka w Pucku.

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Pucku otrzymywat w roku
2003 nastepujace dotacje:

o 22.764 7zt (rozdziat 85111, §2560) — przekazanie dotacji otrzymane;j
z Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego z przeznaczeniem na program
dziatan ostonowych w ochronie zdrowia, w ramach prowadzonej

restrukturyzacji w wojewoddztwie pomorskim (pismo
FB.I-3011/D/152/2003 z dnia 03.11.2003r.),

e 187.000 zt (rozdziat 85111, §6220) dotacje na zakup sprzetu medycznego
oraz modernizacj¢ pomieszczen oddziatu chirurgii,

W wyniku kontroli ustalono, ze przyznane dotacje zostaty rozliczone.

VII. Ksi¢ggowos¢ i sprawozdawczos¢ finansowa.

VIL.1.Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiggowych oraz
prawidlowos¢ 1 terminowos¢ zapisow w ewidencji
ksiggowej.

o Kontrola objeto ksiggi rachunkowe, ktore jednostka prowadzita w latach
2002-2004, tj. dziennik, ksigge gldéwna, ksiggi pomocnicze, zestawienia:
obrotow 1 sald ksiggi gléwnej oraz sald kont pomocniczych, wykaz
sktadnikow aktywow 1 pasywow (inwentarz).

e Ksiggi rachunkowe sa prawidtowo oznaczone 1 przechowywane.
Zachowano wymogi dot. ich prowadzenia zgodnie z przyjetymi zasadami
rachunkowosci Starostwa Powiatowego w Pucku — Zarzadzenie Nr 18
Starosty Puckiego z dnia 31 grudnia 2001 roku zmienione: Zarzadzeniem
Nr 31/2003 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 30 grudnia 2003 roku.
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VIL.2.Sprawozdawczos¢ budzetowa.

VIIL.2.1. Kontrola sprawozdan budzetowych oraz bilansu.

Sprawdzeniu poddano zgodno$¢ z ewidencja ksiggowa danych zawartych

w nizej wymienionych sprawozdaniach budzetowych, sporzadzonych na dzien
31.12.2002r. oraz 31.12.2003r.:

Rb-27s - z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

Rb-28s - z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

Rb-NDS - 0 nadwyzce/deficycie jednostek samorzadu
terytorialnego,

Rb-N - o stanie naleznosci,

Rb-Z - o stanie zobowigzan,

Rb - 32 - z wykonania planow finansowych srodkoéw

specjalnych jednostek budzetowych,

Rb -33 - z wykonania planéw finansowych funduszy celowych
nie posiadajacych osobowosci prawnej,

bilans z wykonania budzetu Powiatu Puckiego.

Ustalono, co nastgpuje:

na sprawozdaniach sporzadzanych przez jednostki budzetowe
1 przekazanych kontrolowanej jednostce brak adnotacji o dokonaniu ich
sprawdzenia pod wzgledem formalno — rachunkowym,

stwierdzono przypadki kilkunastodniowych opdznien przekraczajacych
terminy okre§lone w zataczniku nr 4 rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w przekazywaniu przez kierownikow
jednostek organizacyjnych zarzadowi sprawozdan jednostkowych.
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Integralna czes¢ protokotu stanowia:

Zalacznik Nr 1 —

Zalacznik Nr2  —

Zalacznik Nr 3 —

Zalacznik Nr4 — —

Zalacznik Nr 5 —

Zalacznik Nr6  —

Zalacznik Nr7  —

Zalacznik Nr8  —

Zalacznik Nr9  —

Informacja w sprawie zabezpieczen dostgpu do
komputerow oraz danych.

Dane ogélno — organizacyjne.

Informacja w sprawie terminowosci sktadania
o$wiadczen majatkowych.

Protokoty z przeprowadzonych inwentaryzacji
drukéw $cistego zarachowania.

Dokumenty w sprawie przyznania Nagrody dla
cztonka zarzadu — Wicestarosty Powiatu Puckiego.

Dokumenty i1 wyjasnienia w sprawie wyjazdow
stuzbowych Przewodniczacego Rady Powiatu.

Dokumenty 1 wyjasnienia W  sprawie
nieprawidlowosci przy udzielaniu 1 rozliczaniu
dotacji celowych dla podmiotéw nie zaliczanych
do sektora finanséw publicznych.

Dokumenty 1 wyjasnienia w sprawie zakupu
samochodu bez zastosowania przepisOw ustawy
o zamdwieniach publicznych.

Porozumienia dotyczace wniesienia wkladoéw przez
Powiat Pucki do Funduszu Porgczen Kredytowych.
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Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Ustalenia w nich zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki i omOowione na zorganizowanym w dniu 30 grudnia
2004 roku posiedzeniu. Protokot podpisano w dniu 30 grudnia 2004 roku.
Powiadomiono jednocze$nie o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie
zgloszenia w ciagu 3 dni zastrzezen i ztozenia dodatkowych wyjasnien.
Kontrole odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja 12.

Puck, dnia 30 grudnia 2004 roku.

PODPISY
Inspektorzy RIO w Gdansku Przedstawiciele Powiatu Puckiego
Jerzy Aleksandrowicz Starosta Powiatu
Renata Chrustek Skarbnik Powiatu

Marek Bojke



