ZARZADZENIE nr 40/2020
STAROSTY POWIATU PUCKIEGO
z dnia 27 maja 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia procedury dotyczgcej przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Na podstawie art. 35 ust. 2 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.].
Dz. U. 2019 poz. 511 z pdzn. zm.) oraz art. 861 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 900 z pézn. zm.), Starosta Pucki zarzadza, co nastgpuje:

§ 1

1. Wprowadza si¢ procedure dotyczaca przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych stanowigca zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Procedura, o ktorej mowa w ust. 1, obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne Powiatu
Puckiego, z wylaczeniem jednostek posiadajgcych forme¢ organizacyjng spoéiek prawa
handlowego.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
Puckiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zaltacznik do Zarzadzenia Nr 40/2020
Starosty Puckiego z dnia 27 maja 2020 r.

Procedura wewng¢trzna

dotyczgca przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych
(Mandatory Disclosure Rules — MDR)

Spis tresci:
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Rozdzial V — Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

Rozdzial VI — raportowanie schematéw podatkowych przez wspomagajgcego

Rozdzial VII — Zasady przechowywania dokumentéw i informacji

Rozdzial VIII — Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji
obowiazkow dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

Rozdzial IX — Postanowienia koficowe

Zalgcznik — wzor o$wiadczenia pracownika



Rozdzial I Przepisy Ogélne

§ 1. [Cel Procedury wewnetrznej|

Niniejsza procedura ma na celu okreslenie zasad postgpowania w Starostwie Powiatowym oraz
w innych jednostkach organizacyjnych Powiatu Puckiego nie posiadajacych formy spolek
prawa handlowego, w zakresie wykonynania obowigzkow okres§lonych przepisami art. 86a —
art. 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 j.t.
ze zmianami), dotyczgcych zwlaszcza identyfikacji i raportowania schematéw podatkowych.

§ 2. [Definicje poje¢ i skrotéw stosowanych w Procedurze wewnetrznej]

Uzyte w Procedurze wewnetrznej okreslenia, w szczeg6lnosci: ,korzystajacy”, ,korzysé
podatkowa”, ,,NSP”, ,podatek”, ,promotor”, ,schemat podatkowy”, ,schemat podatkowy
standaryzowany”, ,schemat podatkowy transgraniczny”, ,uzgodnienie”, ,wdroZenie”,
,,wspomagajacy”, majg znaczenie nadane im w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 j.t. ze zmianami), zwanej dalej ,,Op”.

§ 3. [Stowniczek pojec]

Ilekro¢ w Procedurze wewnetrznej jest mowa o:

1. osobie odpowiedzialnej za czynnosci MDR — rozumie si¢ przez to:

a) osoby kierujace komérkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w Pucku,

b) osoby zajmujgce samodzielne stanowiska dzialajace poza strukturg komérek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Pucku,

c) kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych z wylaczeniem jednostek
posiadajgcych forme spolek prawa handlowego - w sytuacji uzgodnien czynionych
w ramach schematéw podatkowych dotyczgcych czynnosci powiatowej jednostki
organizacyjnej w zakresie podatku rozliczanego wraz z powiatem posiadajgcym status
podatnika badz platnika podatku,

d) wyznaczone przez kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych osoby, w
przypadku gdy obowigzek raportowania o schematach podatkowych ciazy
bezposrednio na powiatowe]j jednostce organizacyjnej jako podatniku lub platniku
podatku;

2. pracowniku — rozumie si¢ przez to wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego oraz
innych powiatowych jednostek organizacyjnych z wylaczeniem jednostek posiadajacych
forme spotek prawa handlowego (niezaleznie od podstawy zatrudnienia ), a takze osoby
wykonujgce na rzecz tych podmiotéw ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych, ktérzy
zaangazowani sg lub mogg by¢ zaangazowani, w czynnos$ci obejmujace uzgodnienie
wypehiajace schemat podatkowy, w szczegdlnosci osoby dokonujace rozliczenia podatku
Powiatu Puckiego lub powiatowej jednostki organizacyjnej w charakterze podatnika lub
platnika, atakze osoby biorgce udzial w przygotowaniu irealizacji transakcji
cywilnoprawnych, ktoérych czynnosci majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie Iub
niepowstanie obowiazku podatkowego w zakresie poszczegdlnych podatkow;

3. Inspektorze MDR - rozumie si¢ przez to wyznaczonego pracownika w Starostwie
Powiatowym, dokonujacego stosownych czynnosci raportowania schematu podatkowego;



4. Powiatowych jednostkach organizacyjnych — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe
w Pucku oraz wszystkie inne jednostki organizacyjne Powiatu Puckiego z wylaczeniem
jednostek posiadajacych forme spoétki prawa handlowego.

Rozdzial II Zasady postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 4. Kazdy pracownik, ktéry zaangazowany jest lub moze by¢ zaangazowany w czynnosci
dotyczace schematu podatkowego jest zobowiazany zapoznag si¢ z niniejsza procedurg i zozy¢
o$wiadczenie, ktérego wzor stanowi Zatacznik do Procedury wewnetrzne;j.

§ 5. Przekazywanie informacji o schematach podatkowych w Powiecie Puckim dotyczy tylko i
wylgcznie uzgodnien, ktore spelniaja definicj¢ schematu podatkowego.

§ 6. Wskazane w Procedurze wewnetrznej obowiazki w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w schemat
podatkowy wypetnia odpowiednio: Inspektor MDR, wyznaczony przez Staroste Puckiego —
zarébwno w sytuacji gdy obowigzki te dotyczg Starostwa Powiatowego badZz odpowiednio
Powiatu Puckiego dziatajagcych w charakterze podatnika (w tym scentralizowanego wraz z
powiatowymi jednostkami organizacyjnymi), badz platnika podatku, jak i w przypadku gdy
obowigzki raportowania o schemacie dotycza bezposrednio powiatowej jednostki
organizacyjnej jako podatnika badZ platnika podatku (nie rozliczajgcej si¢ wraz z Powiatem
Puckim z podatku).

§ 7. Wskazane w Procedurze wewnetrznej obowiazki w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych Inspektorowi MDR wypelniaja osoby odpowiedzialne za
czynnosci zwigzane z MDR. Osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR sa
zobowiazane do przekazania informacji niezaleznie od faktu czy o danym schemacie mogty
posiada¢ informacje takze inne komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego lub inne
powiatowe jednostki organizacyjne.

§ 8. Inspektor MDR, przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych przez
niego czynno$ciach, ocenia zasadno$¢ przekazania informacji pod katem obowigzku
raportowania schematu podatkowego i je$li uzna, ze schemat podatkowy wystepuje, przekazuje
do Szefa KAS informacje w stosownym terminie wynikajacym z przepiséw Op. Inspektor
dokonujac oceny zasadnosci raportowania schematu podatkowego, w sytuacjach watpliwych,
zasiega opinii w tym zakresie osoby realizujacej na rzecz Starostwa Powiatowego pomoc
prawng lub zleca dokonanie oceny schematu podatkowego zewnetrznemu podmiotowi
posiadajacemu uprawnienia doradcy podatkowego.

§9. Inspektor MDR weryfikuje takze zawiadomienie przygotowane przez kierownika
powiatowej jednostki organizacyjnej przed jego zlozeniem, stosujac odpowiednio tryb
uregulowany w § 8.

§ 10. Inspektor MDR wypelnia obowiazki przewidziane niniejszg Procedurg na podstawie
powierzenia mu tych obowiazkéw przez Staroste Puckiego.



§ 11. Inspektor MDR nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidlowosci w zakresie
raportowania schematéw podatkowych, o ktérych nie zostal poinformowany, w sposéb 1 w
terminach wskazanych w Procedurze wewnetrzne;.

§ 12. Pracownicy nie udostepniaja, nie wdrazajg schematéw podatkowych, ani nie wystepuja
w charakterze wspomagajacego z wlasnej inicjatywy (tj. bez polecenia stuzbowego).
W przypadku naruszenia tego postanowienia, pracownik staje si¢ wylacznym podmiotem
obowiazkéw ustawowych w zakresie raportowania schematéw podatkowych.

Rozdzial ITI Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego

§ 13. Postanowienia rozdziatu IlI dotyczg wylgcznie schematow, w zakresie ktorych Powiat
Pucki lub jego jednostka organizacyjna wystepuje w charakterze korzystajacego i nie zostala
poinformowana przez promotora schematu podatkowego o nadanym schematowi NSP, ktérego
poprawnos¢ i wazno$¢ zostata potwierdzona za pomoca internetowego narzedzia dostgpnego
na stronie Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

§ 14. Postanowienia rozdziatu III nie obowigzujg w przypadku:

1. schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Powiat Pucki lub powiatowa jednostka
organizacyjna zostala pisemnie poinformowana przez promotora, ze schemat nie
posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu,
wskazanych przez promotora w formularzu MDR-1 ztozonym Szefowi KAS;

2. schematéw podatkowych, wktérych Powiat Pucki lub powiatowa jednostka
organizacyjna wystepuje w charakterze promotora, gdy opracowuje, oferuje,
udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci
powiatowej jednostki organizacyjnej, ktéra jest odrebnym podatnikiem lub ptatnikiem
podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy, w zakresie ktérych Inspektor MDR
dopetnit obowigzkéw promotora, wskazanych w rozdziale V Procedury wewngtrznej.

§ 15. Osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR przekazuje Inspektorowi MDR
informacje dotyczace schematéw podatkowych, w terminie 14 dni od dnia nastgpujgcego po
udostepnieniu  schematu podatkowego przez promotora, przygotowaniu  schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzef nastapi
wczesniej.

§ 16. Informacja o schemacie podatkowym zawiera:
1. dane identyfikujgce przekazujacego informacje;
2. rodzaj zglaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat podatkowy
inny niz standaryzowany);
3. wskazanie przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy,
w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te¢ informacje;

4. wskazanie przepisow prawa podatkowego znajdujacych zastosowanie w schemacie
podatkowym (ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawa o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawa o podatku od towaréw i ustug, ustawa o podatku
akcyzowym, ustawa o podatku od czynnosci cywilnoprawnych, Ordynacja podatkowa,
bad?Z inne);



5. opis schematu podatkowego/opis dziatalnosci gospodarczej, do ktorej ma zastosowanie
schemat podatkowy/czynnosci  dokonywanych ~w  ramach  schematu i ich
chronologii/celéw, ktorych realizacji schemat podatkowy ma stuzy¢,

6. wskazanie szacunkowej wartosci przedmiotu schematu/korzysci podatkowej;

7. wskazanie dokonanych czynnosci, ktre skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza
czynno$¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu;

8. wskazanie etapu, na jakim znajduje si¢ schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji
o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania czynnosci w ramach
schematu;

9. wskazanie danych identyfikujagcych podmioty uczestniczgce/majace uczestniczy¢
w schemacie podatkowym lub na ktére schemat moze mie¢ wplyw;

10. wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym np. wspomagajacych, jezeli wystgpuja.

§ 17. Inspektor MDR moze zwréci¢ si¢ do osoby odpowiedzialnej za czynnos$ci zwigzane z
MDR o dostarczenie dodatkowych informacji, niezbednych dla przekazania informacji Szefowi
KAS.

§ 18. Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacj¢ MDR-1 o schematach podatkowych
w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po udostgpnieniu schematu podatkowego przez
promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

§ 19. Inspektor MDR przekazuje informacje o schematach podatkowych Szefowi KAS droga
elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuzacego generowaniu
dokumenté6w MDR i ich skladaniu do Szefa KAS, dostepnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych
w formularzu MDR-1.

§ 20. W przypadku, w ktérym Powiat Pucki lub powiatowa jednostka organizacyjna,
wystepujagc w charakterze korzystajacego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie
czynnosci dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi wspomagajacemu, Inspektor MDR,
informuje pisemnie wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalgczajgc potwierdzenie
nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci przez wspomagajgcego.
W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym
informowany pisemnie wraz z podaniem danych dotyczgcych schematu, wskazanych
w informacji MDR-1.

§ 21. W przypadku zaangazowania Powiatu Puckiego lub powiatowej jednostki organizacyjnej
w schemat podatkowy w charakterze korzystajacego, Inspektor MDR przekazuje informacje¢ o
zaangazowaniu w schemat podatkowy wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynnoS$ci
zwiazane z MDR, celem zapewnienia wiasciwej identyfikacji i wykonania obowigzkow,
o ktérych mowa w Rozdziale IV.



Rozdzial IV Raportowanie osiggnietych korzysSci

§ 22. W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania schematu
podatkowego lub dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego, osoba
odpowiedzialna za czynnos$ci zwigzane z MDR, przekazuje Inspektorowi MDR informacj¢ o
zastosowaniu schematu podatkowego.

§ 23. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Inspektorowi MDR
zawiera:

1. NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktérych
mowa w § 16;

2. opis czynnosci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiagnietej
w danym okresie rozliczeniowym,

3. wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

§ 24. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Inspektorowi MDR
najpézniej w terminie 10 dni przed uplywem terminu zlozenia deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku objetego schematem, za okres rozliczeniowy, w ktdrym zastosowano
schemat podatkowy.

§ 25. Inspektor MDR przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa
KAS w terminie ztozenia deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano
schemat podatkowy.

§ 26. Inspektor MDR przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa
KAS drogg elektroniczng, z wykorzystaniem narzgdzia informatycznego dostgpnego na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw (https.//mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych
przewidzianych w formularzu MDR-3.

§ 27. Informacja sktadana jest Szefowi KAS pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia i podpisywana jest przez Staroste Puckiego.

§ 28. Jezeli schemat nie posiada NSP, informacja MDR-3 zawiera rowniez dane dotyczace
schematu podatkowego, zgodne z zakresem formularza MDR-1.

§29. Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegaja od danych zawartych
w otrzymanym potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub
wspomagajacego, Inspektor MDR w skladanej informacji MDR-3 modyfikuje te dane w celu
zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Rozdzial V Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

§ 30. Postanowienia rozdziatu V dotyczg wylacznie schematow, w zakresie ktorych Powiat Pucki
lub powiatowa jednostka organizacyjna, wystepuje w charakterze promotora schematu
podatkowego.



§ 31. Powiat Pucki lub powiatowa jednostka organizacyjna wystgpuje w charakterze promotora w
przypadku, gdy opracowuje, oferuje, udostgpnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat
podatkowy w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

§ 32. Powiat Pucki lub powiatowa jednostka organizacyjna wystgpuje réwniez w charakterze
promotora w przypadku, gdy opracowuje, oferuje, udostgpnia, przygotowuje do wdrozenia lub
wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci jednostki organizacyjnej, ktora jest odrgbnym
podatnikiem lub ptatnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy.

§33. W przypadku pehienia roli promotora przez Powiat Pucki lub powiatows jednostke
organizacyjng, osoba odpowiedzialna za czynno$ci zwigzane z MDR, przekazuje Inspektorowi
MDR informacje o udostepnionym lub wdrazanym schemacie podatkowym w terminie 14 dni od
dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu do wdrozenia
schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego - w zaleznos$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

§ 34. Informacja zawiera dane wskazane w § 16, uzupetnione o dane korzystajacego, kitdremu
udostepniono schemat podatkowy.

§ 35. Inspektor MDR przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacj¢ MDR-1
o schemacie podatkowym, w zakresie ktérego Powiat Pucki lub powiatowa jednostka organizacyjna
wystepuje w charakterze promotora, w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po udostgpnieniu
schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zalezno$ci od
tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesnie;j.

§ 36. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1 przekazywana
jest przez Inspektor MDR do Szefa KAS wylgcznie w zakresie schematu udostgpnionego
pierwszemu korzystajgcemu, z podaniem danych identyfikujacych pierwszego korzystajacego oraz
danych innych oséb uczestniczacych w tym schemacie lub obowigzanych do przekazania
informacji o tym schemacie podatkowym.

§ 37. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakonczeniu
kwartatu, Inspektor MDR przekazuje do Szefa KAS dodatkows informacje MDR-4, zawierajaca
dane identyfikujace kazdego korzystajacego, ktéremu udostgpniony zostal schemat podatkowy
standaryzowany w trakcie tego kwartalu oraz dane innych oséb uczestniczacych w tych schematach
lub obowiazanych do przekazania informacji o tych schematach, wraz z podaniem NSP schematu
standaryzowanego.

§ 38. Inspektor MDR przekazuje informacje Szefowi KAS droga elektroniczng, z wykorzystaniem
narzedzia informatycznego dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych odpowiednio w formularzu
MDR-1 i MDR-4.

§ 39. W przypadku gdy korzystajgcym jest podmiot trzeci, Inspektor MDR informuje pisemnie
korzystajacego o NSP tego schematu podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP,
niezwlocznie po jego otrzymaniu.



§ 40. W przypadku gdy w terminie skfadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie posiada
jeszcze NSP, Inspektor MDR informuje o tym pisemnie korzystajgcego bgdacego podmiotem
trzecim oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu podatkowego, uwzglednione w informacji
MDR-1.

§ 41. W przypadku, w ktorym Powiat Pucki lub powiatowa jednostka organizacyjna wystgpujac w
charakterze promotora schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu
podatkowego podmiotowi ~wspomagajacemu, Inspektor MDR  informuje  pisemnie
wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP,
najpézniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie czynnosci przez podmiot wspomagajacy.
Postanowienia § 40 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial VI Raportowanie schematéw podatkowych przez wspomagajjcego

§ 42. Postanowienia rozdziatu VI dotycza sytuacji, w ktérych Powiat Pucki lub powiatowa
jednostka organizacyjna uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego,
czyli udziela pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

§ 43. Postanowienia rozdziatu VI nie obowiazujg w przypadku:

1. schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Powiat Pucki lub powiatowa jednostka
organizacyjna zostala poinformowana o NSP nadanemu schematowi (ktérego poprawnos¢
i wazno$¢ zostala  potwierdzona na  stronie  Ministerstwa  Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci w
charakterze wspomagajacego;

2. schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Powiat Pucki lub powiatowa jednostka
organizacyjna zostata pisemnie poinformowana przez promotora lub korzystajacego, ze
schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych
schematu wskazanych w informacji MDR-1, najp6zniej w dniu poprzedzajacym wykonanie
czynnos$ci w charakterze wspomagajgcego;

3. schematéw podatkowych, o ktérych mowa w § 32 Procedury wewnetrznej, w zakresie
ktérych Inspektor MDR dopetnit obowigzkéw promotora, o ktérych mowa w rozdziale V
Procedury wewngtrznej.

§44. W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynnosciach, powzigt podejrzenie, ze dokonywane przez niego
czynnosci moga dotyczy¢ schematu podatkowego, zobowigzany jest poinformowac o tym fakcie
osobe odpowiedzialng za czynnosci zwigzane z MDR, w dniu powzigcia podejrzenia co do istnienia
schematu podatkowego.

§45. Osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR zobowigzane sa informowac
Inspektora MDR o kazdym uzasadnionym przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa w §
44, najp6zniej w ciagu 2 dni roboczych od otrzymania tej informacji.

§ 46. W przypadku, w ktérym otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Inspektora MDR co do
wystepowania schematu podatkowego, w ciagu 3 dni roboczych od otrzymania informacji (nie
pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, o ktérym mowa w § 44.), Inspektor MDR
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wystepuje z pismem do promotora lub korzystajacego o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze
schemat podatkowy nie wystepuje.

§ 47. W terminie, o ktérym mowa w § 46., Inspektor MDR zawiadamia réwniez Szefa KAS (z
wykorzystaniem formularza MDR-2) o powzigciu watpliwosci co do wystgpowania schematu
podatkowego w dziatalnoéci podmiotu trzeciego wraz z podaniem dnia, w ktérym powzigto
powyzsza watpliwoé¢ oraz liczby podmiotéw, do ktorych skierowano pisma, o ktérych mowa w
§ 46.

§ 48. W przypadku gdy Inspektor MDR, przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w
dokonywanych przez niego czynnosciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje, przekazuje on
do Szefa KAS informacje MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po wykonaniu przez Powiat
Pucki lub powiatows jednostke organizacyjna czynnosci w charakterze wspomagajacego lub w
terminie 30 dni od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do
wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wezesnie;.

§ 49. W przypadku schematéw standaryzowanych zastosowanie wzglgdem wspomagajacego maja
odpowiednio zasady postepowania wskazane w § 36 1 § 37.

§ 50. Inspektor MDR przekazuje informacje MDR-1, MDR-2 i MDR-4 droga elektroniczng, z
wykorzystaniem narzedzia informatycznego, dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

Rozdzial VII Zasady Przechowywania dokumentéw i informacji

§51. Komorka organizacyjna Starostwa Powiatowego lub inna powiatowa jednostka

organizacyjna, ktéra przekazata informacje o schemacie przechowuje:

1. kopie dokumentéw i informacji zwigzanych z uczestnictwem jednostki w schemacie
podatkowym w charakterze korzystajacego, promotora lub wspomagajacego,

2. dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych
Inspektorowi MDR,

przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujgcego po roku, w ktérym przekazano

informacje o danym schemacie podatkowym Inspektorowi MDR.

§ 52. Inspektor MDR przechowuje:
1. wszelkie dokumenty i informacje dotyczgce schematéw podatkowych otrzymane od osdb
odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce organizacyjnej,

2. dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany
schemat podatkowy,

przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktdrym przekazano
informacje o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.

§ 53. Zasady okreslone w ust. 1, 2 powyzej nie uchybiaja zasadom okreslonym w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczego6lnosci zgodne sg z Art. 6
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ust. 1 lit. ¢) powotanego Rozporzadzenia, z uwzglednieniem obowigzkéw wynikajacych z ustawy
Ordynacja podatkowa.

Rozdzial VIII Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji
obowiazkéw dotyezacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 54. Osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR stawia do dyspozycji pracownikow
zaangazowanych lub mogacych byé potencjalnie zaangazowanymi w czynnosci dotyczace
schematéw podatkowych, przepisy prawne w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz weryfikuje fakt zapoznania si¢ z postanowieniami niniejszej procedury, poprzez
zobowiazanie tych pracownikéw do zapoznania si¢ z procedura i ztozenia o§wiadczenia, ktérego
wzér zawarty jest w Zatgczniku do Procedury wewnetrznej.

§ 55. Osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR zapewnia udzial pracownikow
zaangazowanych lub mogacych byé potencjalnie zaangazowanymi w czynnosci dotyczace
schematéw podatkowych, w szkoleniach dotyczacych realizacji obowiazkéw dotyczacych
schematow podatkowych.

§56. Inspektor MDR przeprowadza kontrole wewngtrzne celem weryfikacji stosowania procedury
w poszczegblnych powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz pozostaje w biezacym
kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za czynnosci zwigzane z MDR, celem monitorowania
sytuacji wystgpowania i wlasciwego identyfikowania schematéw podatkowych.

§ 57. Inspektor MDR monitoruje zmiany przepisow dotyczacych schematéw podatkowych, a takze
ich interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje wszelkie dziatania
niezbedne dla ewentualnej aktualizacji zakresu i sposobu wykonywania obowigzkow wskazanych
w Procedury wewngtrznej.

Rozdzial IX Postanowienia koncowe

§ 58. Procedura wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia.
§ 59. Wszelkie zmiany procedury wymagaja formy pisemne;.

§60. W sprawach nieuregulowanych procedurg obowigzujg przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, W tym w szczegdlnosci przepisy Op, dotyczace raportowania schematow
podatkowych.
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Zalacznik — wzor oSwiadczenia pracownika

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly ...........cocoviiiiiiiiiiiiiiiin . oswiadczam, ze:

y

2)

3)

4)

zapoznatam/em si¢ z Procedurg wewngtrzng w zakresie przeciwdzialania niewywiagzywaniu si¢
z obowiagzku przekazywania informacji o schematach podatkowych, obowigzujaca w Powiecie
Puckim;

postanowienia Procedury wewngtrznej zobowiazuje si¢ przestrzegaé i postgpowaé w zgodzie
z okreslonymi w jej treSci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o schematach
podatkowych;

znane mi sg dane osoby (0s6b), do ktérej moge zwrocié sie w przypadku obowiazku zgloszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajacych z Procedury
wewnetrznej lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

jestem $§wiadomaly, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w Procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkéw pracowniczych, ktore
skutkowa¢ moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej skarbowej
za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny
skarbowy.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis pracownika)
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